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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP SGD TAI TP. HA NOI Doc lap - Ty do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 28 thdang 2 ndm 2018

THU MOI

HQP PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
Kinh giri: Quy cb dong

Hoi dong quén tri Céng ty c§ phin Sach gido duc tai thanh phd Ha N
(MCK: EBS) trén trong kinh moi Quy vi ¢ dong téi du Pai hoi ddng cb dong
thuong nién nam 2018.

1. Thoi gian: 8h30, ngay 20 thang 3 nim 2018

Trong trudng hop cudc hop Pai hoi dong cb ddéng thudng nién nim 2018 14n
thtt nhét khéng du didu kién tién hanh theo quy dinh tai didu 1& Céng ty, HDQT
Coéng ty kinh moi Quy ¢b déng téi tham du cudc hop PHCP thuong nién nim
2018 lan th 2, 1an tht 3 (néu c6) véi théng tin v& thoi gian td chic nhu sau:

+ Cudc hop lan 2 PHCD thudng nién nam 2018 (néu c6): 8h30 ngay 21
thang 3 nam 2018.

+ Cudc hop 14n 3 PHCD thudng nién nam 2018 (néu c6): 8h30 ngay 22
thang 3 ndm 2018.

2. Pia diém: Hoi trwdong ting 2 Nha D Khu Vin phong Vinaconex 1 —
289A Khuit Duy Tién, Phuomg Trung Hoa, Quan Ciu Gidy, Ha Nji

3. NO§i dung: Théng qua bdo céo ciia HDQT vé két quéa san xuit kinh doanh
niam 2017 va ké hoach kinh doanh nim 2018; Thong qua Bdo cdo cla Ban
kiém so4t (BKS); Thoéng qua bédo cdo tai chinh kiém to4n nim 2017 va céc
noi dung khac...
Toan bd ndi dung cia cude Hop dai hdi dong cb dong thwong nién duge

dang tai trén Website: www.sachgiaoduchanoi.vn

D& Pai hoi thanh cong va dam bao quyén loi hop phép cua cb dong, d& nghi
Quy vi c6 dong dén tham du ddy du va ding gio.



Cé dong dang ky tham du hodc uy quyén cho ngudi khac, tty quyén cho Hoi
dong quan tri Cong ty tham dy DHCD (c6 mau dinh kém hodc tai vé& tir website
cua Cong ty) vui long dang ky qua dién thoai, fax ho#ic e-mail tai:

CONG TY CO PHAN SACH GIAO DUC TAI THANH PHO HA NOI

Dia chi: Tang 2 Nha D khu vin phong Vinaconex 1 — 289A Khuét Duy Tién,
Phudng Trung Hoa, Quén Cau Giéy, Ha Noi.

Dién thoai: 024.62534301 (gép chi Linh)
Fax: 024. 62657741

Email: uyen.ebs@gmail.com

website: www.sachgiaoduchanoi.vn

Thoi gian déng ky tham du tir ngdy 10 thang 3 nam 2018 dén hét ngay 19
thang 3 ndm 2018.

Tran trong kinh moi.

TM. HQI PONG QUAN TRI

-Chiktich
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/| Tiép don dai bieu c6 dong va khach moi;

Ban kiém tra tu cach

Q_‘ \\‘ v ,/ ’ ( :
1 \53(0“ Sh ~3~\ Ki€m tra tu cdch Co dong cO dong
2 | 8h30’ + 8h35” | Bao cdo kiém tra tu cach ¢b dong. B,? g Aklem tra By chch
cd dong
3 | 8h35’ « 8haO’ Tuyén b6 khai mac, chao co va gi6i thiéu Tagi e dhiie
dai biéu.
4 | 8h40° - 8h45° Thong qua Doan chu tich, Ban thu ky DH, Ban T4 chirc
Ban kiém phiéu.
5 8h45’ + 8h55° | Thong qua Chuong trinh, Quy ché Pai hoi | Poan chi tich
6 | 8h55°+9hS’ | B4o cdo clia Hoi ddng quén tri Cht tich HDQT
7 | 9h5’+9hl5 | Béo cdo clia Ban Gidm dc Giém dbc
8 | 9h15° +9h25> | B4o céo ciia Ban kiém sodt. Truong Ban kiém soét
- o % B R dime wme U Dai dién Cong ty
9 | onas’ +on3e> | B0 cao Kiem todn doc 1ap cla COng 1y |\ oy “prans Kiém
TNHH Hang Kiém todn AASC. i
todn AASC
10 | 9h30’ +9h45° | Céc td trinh Doan chu tich
11 | 9h45° + 10h15° | Dai hoi thao luén déng gop ¥ kién Doan chu tich
12 |10h15” + 10h30° | Giai lao
13 [10630° + 10n50" | D o1 biCu quyCt thong qua cdo van & | 5y .\ 4y i
duoc trinh trude dai hodi
14 | 10h50°- 11h5” | Théng qua bién ban Dai hoi Ban thu ky
15 | 11h5’ -~ 11h10> | Bé mac Pai hoi Ban T chirc

BAN TO CHUC PAI HOI
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;.::m—*—a-“}‘":\\(_:}IAY XAC NHAN/GIAY UY QUYEN (miu 01)
/ \Tham du dai hoi dong cb dong thudng nién nim 2018
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/‘} &UEGHW,:N \1‘\, . Cong ty CP Sach Gido duc tai TP Ha Noi
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l\‘o\ s «ms ;(mh gwri: Ban t0 chirc DPai hoi ¢6 dong Cong ty
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Ngu:cn dai dién theo phap luét (d6i véi tb chuc)
6 ¢b phin s& hitu: .......ooevveeeereennnn, cd phan

...............................................

Can ctr Gidy moi hop Dai hoi cb dong thuong nién nam 2018 cua Cong ty CP Sach gido
duc tai TP Ha Noi, tdi/ching tdi xac nhén viéc tham du nhu sau:
1.Tryec tiép tham dw Pai hdi: [ ]
2.Uy quyén cho ngwdi khac tham dw Dai hoi: []
Tén ngudi duge dy quyén:

............................................................

...................

S6 ¢b phan 0y qQUYEN: ....oovvveeiiieeei, cb phén

Gidy ty quyén nay chi c¢6 hiéu luc trong thoi gian dién ra cudc hop PHCD thudng
nién nam 2018 bao gdm: Cudc hop 1dn 1; Cude hop 1an 2 (néu c6); Cude hop 13n 3 (néu
co).

Ngudi duge ty quyén duge thay mat ngudi iy quyén tham dy Dai hoi cb dong
thuong nién ndm 2018 cua Cong ty CP Sach Gido duc tai TP Ha Noi va thuc hién cac
quyén loi, nghia vy tai Pai hoi lién quan dén s6 ¢b phin dugc uy quyén.

Téi/ching t8i cam két tuén tht nghiém chinh céc quy dinh hién hanh ctia Phap luét,
Piéu 18 cia Cong ty CP Séach Gido duc tai TP Ha Noi va chiu trach nhiém trudc Phap luat
vé viée iy quyén nay.

............... ,ngay.......thang ......ndm 2018
Ngudi dwoe fiy quyén C6 dong
(K, ghi v6 ho tén) (Ky, déng ddu, ghi rd ho tén)

Ghi chil: Dé nghj Quy ¢é dong fax Gidy xdc nhan/Gidy 1y quyén vé Céng ty theo
56: 024. 62657741



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phic

019535 GIAY UY QUYEN (miu 02)
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Ngum dai dién theo phép luét (dbi vé6i tb chuc)

,I: Ban t6 chirc Pai hdi ¢b dong Cong ty

S6 ¢ phan s hivtu: ....ooooeveiiiiiiinnn, c6 phin

Pdng v Gy quyén cho thanh vién Hoi ddng quén tri/ thanh vién Ban kiém soat sau day
thay mat t6i/chtng 01 tham du va bi€u quyét tai phién hop Pai hoi cb déng thudng nién
nam 2018 t6 chiic ngay 20 thdng 3 nam 2018 cua Cong ty CS phin Sach Gido duc tai
Thanh phdé Ha Noi

(vui long déanh dau "X bén canh tén thanh vién ma Quy cd déng chon Uy quyén. Luu y: trutng hap mudn dy
quyén cho nhiéu nguoi dé nghi quy 6 déng ghi ré s6 lupng c8 phén Uy quyén cho tung thanh vién)

STT Ho va tén Chire vu Phin cb dong danh diu
ngwdi chon @y quyén
1 Déng Thanh Hai Chua tich HBQT
2 Cén Hitu Hai Ph6 CT HPQT
3 Nguyén Thi Khénh Quyén Thanh vién HDQT
4 Ha S§ Tuyén Thanh vién HDQT
3 Hoang Thi Lan Anh Thanh vién HBQT
6 Pham Quynh Thanh vién HDQT
7 Ngb Trong Vinh Thanh vién HDQT
8 Lé Xuén Thanh Truéng BKS
9 Tran Thi Uyén Thanh vién BKS
10 Vii Gia Hung Thanh vién BKS

Ngudi dwoc tiy quyén sé thay téi/ching t6i du Dai hoi dbng c¢b dong thudng nién
ndm 2018 bao gdm: Cude hop 14n 1; Cude hop 14n 2 (ndu c6); Cude hop 14n 3 (néu co) va
dai dién t6i/ching t6i bidu quyét, biu cr vé6i tt ca s cb phin ma tbi/ching tdi Gy quyén.
Gidy 1y quyén nay chi c6 gi4 tri tham du Dai héi ddng ¢b déng thuong nién nam 2018
noi trén. T6i/Chiing tdi hoan toan chiu trach nhiém vé viéc iy quyén nay va cam két tuan
thi nghiém chinh c4c quy dinh hién hanh ctia Phap luét va cia Diéu 16 Cong ty.

............... ,ngay.......thang ......ndm 2018
Ngudi dwge Gy quyén Co dong
(Ky, déng ddu, ghi r8 ho tén)

Ghi chit: Pé nghi Quy cé déng fax Gidy xdc nhan/Gidy vy quyén vé Céng ty theo sé: 024.
62657741
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Ha Néi, ngay 20 thdng 03 ndm 2018

Du thdio

QUY CHE TO CHUC
DAL HOIDPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN SACH GIAO DUC TAI THANH PHO HA NOI

Can ctr Luat Doanh nghiép ndm 2014 va Diéu 1& Cong ty C6 phin Sach Gido duc tai

Thanh phd Ha Ni, viéc t6 chirc Dai hoi ddng ¢b dong ndm 2018 ctia Cong ty dugc tién

hanh theo nhiing quy dinh sau day:

Piéu 1. Quyén va nghia vu clla cac ¢ dong (dai dién cd dong duoc uy quyén) khi tham

gia du Dai hoi.

1. Cb ddng/dai dién c6 quyén tham dy, théo luan va bidu quyét tat ca cac vin d& thude
thdm quyén cta Dai hoi ddng cb dong;

2. C6 dong c6 thé lly quyén cho ngudi khéc tham du va bidu quyét tai dai hoi. Nguoi toi
du dwoc ty quyén t6i du dai hoi phai xudt trinh Gidy uy quyén theo quy dinh. Truong
hop Cé dong iy quyén cho thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thanh vién ban kidm soat
tham du va biéu quyét tai dai hoi thi viéc iy quyén c6 thé dugc thyc hién bing cdc hinh
thire sau:

+ Co dong giri Gidy ty quyén qua fax toi s6 024.6265.7741

+ Cb dong guri Gidy uy quyén qua email téi dia chi: uyen.ebs@gmail.com

hodc giri chuyén phat truc tiép téi tru sé Céng ty C6 phin Sach Gido duc tai Thanh
phd Ha Nbi

(Nha D, téng 2, Khu VP Vinaconex1, 289A Khuét Duy Tién, P. Trung Hoa, Cau
Gidy, Ha N¢i)

+ C6 dong goi dién thoai dén tong dai 024 62 53 4301

3. Khi tién hanh dang ky dy hop, C6 déng/dai dién s& duoc phat cc phiéu biéu quyét
trén d6 c6 ghi s ding ky, ho va tén cua C8 dong, ma sb cb dong va sb phiéu biéu
quyét ctia C8 dong do.

4. Cb dong dén du Dai hoi sau khi cude hop khai mac phai thye hién cac thu tuc ding
ky tham du Dai hoi véi Ban td chire va sau d6 ¢6 quyén tham gia va biéu quyét hgay

sau khi déng ky, nhung Chu toa khong c6 trdch nhiém dirng Pai hoi dé cho ¢ dong



ding ky va hiéu lyc cia cac dot biéu quyét trude d6 tién hanh s& khong bi anh
hudng.
Nghiém ttc chip hanh ndi quy tai cude hop Pai hoi déng cb déng, ton trong két qua

lam viéc ctia Dai hoi va su diéu hanh ctia Doan Chi tich Pai hoi.

biéu 2. Quyén va nghia vy clia Ban t6 chirc Pai hoi

1.

Ban t6 chirc Dai hoi do HDQT Céng ty quyét dinh. Ban t§ chtrc Pai hdi ¢6 trach
nhiém triu tap, d6n tiép, bé tri chd ngdi, phét tai lidu, thé biéu quyét cho nhiing cb
dong/dai dién cd dong dugc uy quyén c6 du tu cach tham du Dai hoi.

Ban t6 chirc tiép nhan gidy to nhitng nguoi dén tham du Dai hoi xuét trinh, kiém tra
va b4o céo truéc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cac cb dong du Dai hoi.
Trudng hop ngudi dén du hop khong c6 diy du tu cach tham dy Pai hoi thi Ban 6

chirc ¢6 quyén kién nghi viéc tir chdi cap thé biéu quyét va phat tai liéu cua Dai hoi.

Di€u 3. Quyen va nghia vu ctia Ban kiém phiéu

1.
2,

Ban Kiém phiéu do Pai hoi bidu quyét thong qua.

Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu x4c dinh ty 18 sb ¢ phan bidu quyét ddng y/khong
ddng y/c6 y kién khac déi vé6i timg vn d& thao luan tai Dai hdi.

Ban kiém phiéu c6 nhiém vu kiém tra, gidm sat va td chire kiém phiéu; 1ap Bién ban
kiém phiéu va cong bd truéc Pai hoi; giao lai Bién ban d6 duge niém phong cho
Ban t6 chirc Pai hoi.

Moi cong viée kiém tra, 1ap Bién ban va cong bd két qué kiém phiéu, phai dugc Ban
kiém phiéu tién hanh mot cach trung thue, chinh x4c va phai chiu trach nhiém vé& két

qua do.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ctia Chii toa va Thu ky Dai hdi

1,

Chu toa Pai hoi 1a Chu tich HPQT, Ban thu ky Pai hoi do Chu toa dé cir va duge
Pai hdi biéu quyét thong qua. Ban Thu ky Dai héi thuc hién cac cong viée trg gitp
theo yéu cu cia chi toa, phan 4nh trung thyue, chinh x4c ndi dung Pai hoi trong
Bién ban va Nghi quyét Pai hoi.

Quyét dinh ctia Chu toa Pai hoi vé vin d& trinh tu, thu tuc hodc céac sy kién phat
sinh ngoai chuong trinh ciia Pai hoi s& mang tinh phan quyét.

Chu toa Pai héi tién hanh cac cong viéc ma thiy 1a cin thiét @& didu khién Pai hoi
mot cach hop 1€, ¢d trat tu va dam bao Pai hoi phan anh duge mong mubn cua da sb

c¢b dong tham duyr.



Piéu 5. Céch thirc tién hanh Dai hoi

1.

Cude hop Dai hdi dong cb dong thudng nién nim 2017 14n thit nhét vao ngay 20
thang 3 nam 2018 dwgc tién hanh khi c6 sb cb dong du hop dai dién it nhdt 65%
téng s ¢b phén co quyén biéu quyét.

Trong trudng hop cude hop duge triéu tdp vao ngay 20 thang 3 ndm 2018 khong du
sb luong ) dong dai dién cho 65% cd phiéu co quyén biéu quyét tham dw, cudc hop
DHCD thuong nién 2018 s& dugc hodn lai va tridu tip vao 1an tiép theo.

Pai hoi s& lan luot duoc tién hanh theo noi dung chuong trinh ctia Dai hoi.

Viée thao ludin s& duge thue hién sau khi tt ca cic bdo cdo va to trinh duoc doc va
bdo cdo tai Pai hdi.

Viéc biéu quyét théng qua tirng noi dung trong Dai hoi dugc thuc hién theo nguyén

tac thé 18 biéu quyét.

Didu 6. Nguyén tic thé 1¢ bidu quyét

Viée biéu quyét duoc thue hién theo hinh thire gio phiéu biéu quyét theo su huéng

dan cta chi toa. Chu toa s& yéu ciu céc ¢b dong lan luot gio phiéu cho cac y kién tan

thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién. Dé tinh s phiéu dong ¥, Ban kiém phiéu tinh

trén tong s& phidu c6 quyén bidu quyét tham dy hop trir di sé phiéu biéu khong tan thanh

va c0 y kién khéc.

Piéu 7. Nguyén tic phat biéu tai Dai hoi

1

C6 dong mudn dé xudt mot yéu céu nao do6 tai Pai hoi ddng cb dong phai thuc

hién theo nguyén tic sau:

- Chi dugc tham gia déng gép ¥ kién trong phan Thao ludn cta Dai hoi.

- Phai gio tay xin y kién ctia Chii toa va chi duge phét bidu sau khi dugc Chu
toa cho phép. Trong ciing mot thoi didm chi ¢6 mot ¢b doéng dwoc quyén
phét bidu.

5 Trudng hop nhidu ¢b dong c6 ¥ kién cing luc thi Chu toa s& moi tudn ty
timg ¢b d6ng 1én trinh bay ¥ kién cta minh.

- Chil toa c6 quyén cit ngang phan trinh bay vy kién cia cac cb dong néu thiy
cén thiét.

- Céc ¥ kién déng gop hodc chit vén s& dugc tap hop cung luc va duoc giai

dap tudn tu sau.



- Trudng hop c6 nhing ¥ kién khéc nhau thi ¢6 thé tién hanh biéu quyét theo

da sb.
2. Cac dé xudt ctia ¢ dong phai dam bao cac didu kién sau:

- Ngén gon va & rang. Trudng hop vy kién dé xuét phirc tap, cin nhidu thoi
gian dé trinh bay thi cb déng c6 thé giri bang vin ban dén Ban t8 chitc 03
ngady trude ky dién ra Dai héi.

- Khong trinh bay lai nhiing van d& da dugc dé cap trude.

- Khéng dé xuit cac van dé thude quyén han HDQT.

- NOoi dung d& xuét khong dugc vi pham phép luat, lién quan dén vin d& c4

nhén hoic vurot qué quyén han doanh nghiép.
Diéu 8. Bién ban cudc hop Dai hoi déng cb dong

Tat ca cac ndi dung tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong phai dwge Thu ky Dai hdi ghi vao
bién ban cta Dai hoi. Bién ban ctia Pai hdi dugc doc va thong qua trude khi bé mac cude

hop va duge Iuu giit tai Cong ty.
Piéu 9: Hiéu lyc

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay khi duoc Pai hoi b d6ng nhat tri thong qua.

™ H()I DC)NG QUAN TRI
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Ha N¢i, ngay 20 thang 3 nam 2018

Duw thio

BAO CAO CUA HQI PONG QUAN TRI
TAI DPATI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Kinh thua: Quy C6 dong Cong ty CP Sach Gido duyc tai TP. Ha Nbi

Thuc hién chic nang, nhiém vu cia Hdi déng Quan tri (HPQT) quy dinh
ctia Luit Doanh nghiép va quy dinh tai Diéu 1& Céng ty, HDQT Cong ty cb phan
Sach Gido duc tai TP. Ha Nbi xin bdo céo tinh hinh két qua hoat dong kinh doanh
nam 2017 va phuong hudng hoat dong ndm 2018 nhu sau:

I- HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI NAM 2017
1. Nhan sw ctiia HPQT nim 2017
Thanh vién HPQT gbm 7 ngudi:

1. Ong Ping Thanh Hai Chu tich
2. Ong Cén Hitu Hai Phé Chu tich
3. Ba Nguyén Khanh Quyén Uy vién
4. Ba Hoang Thi Lan Anh Uy vién
5. Ong Ha S¥ Tuyén Uy vién
6. Ong Pham Quynh Uy vién
7. Ong Ngé Trong Vinh Uy vién

2. Nhitng cong viéc chinh da lam trong nam 2017

Trong nim 2017 HPQT t chirc hop chinh thirc 06 1an, HPQT ban hanh
nhitng nghi quyét sau:

S6 nghi 5 "
TT quyst Ngay Noi dung
01/ NQ- Théng qua két qua san }‘(ue“'lt kinh doanh nam
1 HDbQT- 19/01/2017 | 2016; thong qua viéc d€ bat nhén sy Phong
SGDHN Khai thac & Quan ly dé tai.
02/ NQ- . 5 o s il 2
) HDQT- 13/02/2017 )};}hobl‘lng q%a ;(()) 1(:,7hux: Dai hoi dong co dong
SGDHN uong nién ,
03/ NQ- 5 g R .
3 HPQT- 14/04/2017 | Thong qua thanh todn co tirc ndm 2016 véi ti




SGDHN 18 9%.
?;E/) Ng- Théng qua két qua SXKD 6 thang nim 2017:
4| o GI?HI;T 01/08/2017 | Doanh thu 83,87 ti ddng; Loi nhudn 5,1 ti déng
Xéa s6 ng khong thu hdi duoc 13 119 tridu déng
05/ NQ- Thong qua cht truong thodi vbn tai Céng ty
5 HDbQT- 22/09/2017 CP Dau tu xudt ban thiét bi gido duc Viét
SGDHN Nam (Vepic); giao cho cac thanh vién HDQT
va Ban Gidm doc tim phuong an thodi von.
06/ NQ- Théng qua két qué kinh doanh 9 thing nim
HDbQT- 2017: Doanh thu 162,8 ti dong; lgi nhuén 12,2
6 SGDHN 10/11/2017 |t dong. Thong qua dinh huéng viée xay dung
ké hoach nam 2018 dam bao gilt doanh thu
STK nhu ndm 2017.

Véi céc cude hop dinh ky va dot xuét, Hoi dong quan tri déu gui gidy mo,
ndi dung du kién hop trude cho céc thanh vién HDQ’T Vé} Ban kiém soat dé co
thoi gian nghién clru va cung tham‘gia dong gbp y kién doi vdi su chi dao, dinh
hudng céc hoat dong ctiia Cong ty v€ cac mit:

- Pinh huéng ké hoach hoat dong san )Eué,.t kinh ’doanh cua tung quy va ca
nam. Trén co s\c’r dinh hudng d6 Ban Giam ,dc“)c truc tiélzz trién khai céc hoat dong
cua cong ty nham hoan thanh céc chi tiéu ké hoach d3 deé ra.

- Dinh huéng viéc khai théc dé tai phit hop véi chwong trinh gido duc phd
théng mdi; van dé in — phat hanh, duy tri va mé réng thi truong.

- Kiém tra, kiém so4t tinh hinh tdn kho va cdng no.

- Thyc hién nghia vy chi tra ¢d tic cho ¢b dong.

- Cac hoat dong khéc.

3. Thii lao Hji dong quén tri nim 2017:
Trong nam 2017 téng s6 thu lao chi tra cho c4c thanh vién Hoi dong quéan
tri 13 225.600.000 ddng (Hai trdm hai muoi Iom triéu séu trém ngan déng chin).

— Thit lao cho Cht tich HDQT: 3.500.000 ddng/thang.
— Thu lao cho Phé Chii tich HPQT:  2.800.000 ddng/théng.
— Thi lao cho thanh vién HPQT: 2.500.000 ddng/ngudi/thang.

4. Hoat dong giam sat cia HPQT di v6i Ban Giam dbc

Hoi d("ing quén tri luén theo ddi, giam sat cdc hoat dong ctia Ban Giam dbc
trong viée thuc hién Nghi quyét Dai héi ¢6 dong thuong nién va cac Nghi quyét
cua Hoi déng quan tri. Ban Giam dbe thuc hién vi€c bdo cdo, cung cép thong tin



v& hoat dong clia Ban Giam dbc cho HDQT nhanh chéng, chinh xéc. HDQT da
giam sat hoat dong ctia Ban Giam d6c trong viéc thye hién nhiing céng viée sau:
— Tinh hinh thuc hién ké hoach va hoat déng san xuét kinh doanh nim 2017;
— Béo cao Tai chinh ndm 2017;
IT- KET QUA HOAT PONG KINH DOANH NAM 2017
Theo béo céo }éi chinh naim 2017 d4 duoc kiém tqén va chép ‘Ehuan bdi Cong
ty TNHH Hang Kiém todn AASC ngay 28/02/2018, két qua mot so chi tiéu chinh
nhu sau:
— Vén diéu 18: 102.194.840.0004;
— Doanh thu: 187,659 ty déng dat 106,6% ké hoach.
— Loi nhuén truée thué: 14,935 ty ddng dat 111% so vé6i ké hoach.
—Dam bao chi tra c6 tirc 10% nhu ké hoach PHPCD thudng nién nim 2017
da thong qua.
III - PHUONG HUONG HOAT PONG NAM 2018

Cin ctr vao nhitng két qua kinh doanh dat dugc trong ndm 2017,
Can ctr vao tinh hinh chung ctia nganh gido duc nim 2018,
Cén cir vao ning luc thuc t& ciia Cong ty,
Hoi ddng Quan tri xac dinh phuong huéng hoat dong trong ndm 2018 nhu sau:
1. Cac chi tiéu chinh
Don vi tinh: VND

Chi tiéu K¢ hoach
1. Doanh thu 176.000.000.000
2. Loi nhuén trudc thué 13.600.000.000
3. Ty 18 ¢b tic 10%

2. Phwong hwéng hoat dong nam 2018

Nim 2018 s& 14 ndm c¢6 nhidu bién dong, chu trurong cua B Gido duc va
Dao tao s€ thay sach bét déu vao nim hoc 2019 — 2020 do vay hoat ddng san xuét
kinh doanh cdia cong ty s& gip nhiéu kho khin. Vi céc muyc tiéu kinh doanh phat
trién bén vitng, Hoi déng quan tri chi dao Ban diéu hanh thuc hién céc bién phap
dam bao giit viing thi trudng, duy tri hidu qua san xuét kinh doanh.

2.1. Xay dung ké hoach sén xuét kinh doanh nim 2018 clia cong ty.



2.2. Tb chuc cac cude hop dinh ki cia HPQT dé chi dao c4c hoat dong cua
cdng ty; trong d6 chu trong chi dao hoat d6ng san xuét kinh doanh nam 2018.

2.3. Pay manh cong tac khai théc va ning cao chat luong dé tai phu hop véi
nhu cau ctia thi truong.

2.4, M6 rong thi trudng, mang ludi phat hanh. Quan tdm chim séc ddi tac
phat hanh d& giit viing va phét trién thi truong.

2.5. Chi dao Céng ty cén than trong trong van dé tdn kho, chu trong ddi voi
viée ra quyét dinh in véi s6 lugng in phtt hop véi nhu ciu cia thi trudong. Dac biét
voi nhiing tén sich s& thay trong ndm hoc 2019 — 2020 theo 16 trinh thay sach cta
B0 Giao duc va Dao tao.

2.6. Binh huéng bé sung va bdi dudng nhan sw ddm bao hidu qua cong viéc
cao nhét, sin sang nhan luc 1am dich vu cho bd sach lién két. Pam bao thu nhap
6n dinh cho cén bd céng nhan vién véi ché @6 dai ngd hop 1y.

2.7. Pinh huéng dau tu céc bién phdp chdng in 1au dém bao ké hoach phat
hanh ndm 2018.

2.8. Tang cuong tmg dung cdng nghé thong tin trong cong tac quan li, didu
hanh, c4c bién phap tiét kiém chi phi dé ning cao hidu qua san xuét kinh doanh.

Trén day la toan bo né‘)i dung béo céo ctia HDQT Céng ty vé cong tic quan
tri, dinh huéng Cong ty trong san xuit kinh doanh nam 2017 va phuong hudng
hoat dong nam 2018. Céc chi tiéu doanh thu, loi nhuin va ¢d tic nim 2018 cia
cong ty s& dugc biéu quyét theo to trinh ctia HPQT. Kinh b4o cdo Dai hoi dong
cb dong xem xét va thong qua.

Kinh chtic cac vi khach quy, quy ¢é dong site khoé, hanh phuc va thanh dat.

Xin trén trong cam on.

o/

Noi nhin: \‘ 4
- Cac quy cb dong;
- Thanh vién HPQT;

- TB kiém soat;
- Luu HC, thu ky Cty;




NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP SACH GIAO DUC TAI TP. HA NOI Doc lap — Tw do — Hanh phic

Ha Ngi, ngay 20 thdng 3 ndm 2018

BAO CAO
KET QUA HOAT DONG SAN XUAT KINH DOANH NAM 2017
VA PHUONG HUONG NHIEM VU KE HOACH SXKD NAM 2018

Kinh thwa Pai hoi.

Kinh thua Quy vi ¢6 déng, thay m3t ban Gidm ddc Cong ty CP Sach Giao duc
tai TP. Ha Noi t6i xin bo céo két qua hoat dong san xuét kinh doanh trong ndm 2017
va phuong huéng, ké hoach SXKD nim 2018 trude Dai hoi ¢b déng nhu sau:

PHAN 1: PAC PIEM TINH HINH NAM 2017

1. Thuan loi.

Cong tac phat hanh sch, thiét bi va thu vién truong hoc ludn duge Déng, Nha
nudce va toan x& hoi quan tAm.

Cong ty ludn nhin duge sy quan tim, chi dao sat sao ciia ban Lanh dao Nha
Xuat ban Gido duc Viét Nam (XBGDVN) va su hop tac chit ché gifta cac Pon vi
thanh vién trong toan hé théng Nha XBGDVN.

Cong ty ludn duoc sy quan tam, chi dao kip thoi cta Hoi déng quan tri va Ban
Giam déc; dbi ngfi can by, CNV trong Céng ty ludn doan két, gin bo, y thirc té chirc
ky luét tét, khong ngai khé khin vat v, tich cuc cbng hién tri tug, stc luc dé thuc

hién tdt nhiém vu.

2. Khé khan.

Buée vao thue hién ké hoach nim 2017, thi trudng ngdy cang c6 nhiéu to chtre,
ca nhan tham gia kinh doanh ciing mit hang v6i Cong ty, tao ra su canh tranh quyét
liét do d6 cong tac phat hanh ngay cang bi phén tan, tinh trang in 1au van x4y ra véi
trinh d§ ngay cang tinh vi 1am anh hudng dén k& hoach phat hanh cta Cong ty.
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Trude nhiing thuén loi, kho khin chung, Céng ty da phat huy tdi da nhiing
thuén lgi ¢ duoc, khic phuc nhitng khé khan thach thitc, khing dinh duoc uy tin

thuong hiéu va da dat duoc két qua nhu sau:

PHAN II: KET QUA HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH

* Cong tac xuit ban:

K& hoach 2017 Thye hién 2017 Tilé TH/KH (%)
Don vi - - -
Mdi TB Tong | Moi TB Tong | Méi TB Tong
STK theo cz‘ip, 16p 59 190 249 53 190 243 90 100 98
STK khac 10 48 58 22 48 70 220 100 121
Sach dén tde 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Sach mim non 1 37 38 34 37 71 3400 100 187
Sach PH-CP-DN 3 23 26 3 23 26 100 100 100
So tay kién thire 0 0 0 1 0 1 5 . -
Sach dich 0 0 0 21 0 21 - - -
TONG 73 298 3N 134 298 432 184 100 116
* Cong tac phat hanh:
- Két qua thue hién ké hoach phét hanh nim 2017
DVT: Ban
Mang sich Ké hoach 2017 Thue hién 2017 TH/KH
E';h b tro 2.553.779 2.464.517 97%
Sach tham khao 7.767.600 9.431.681 121%
San phim khac 1.200.000 3.312.744 276%
TONG 11.521.379 15.208.942 132%




- Két qua hoat dong kinh doanh nim 2017

Ké hoach Ty 1é
T Noi d PV : ié .
T 0i dung T 2017 Thuc hién TH/KH
1 | Téng doanh thu Triéu ddng 176.000 187.000 106%
2 | Loi nhuan trude thué Triéu ddng 13.400 14.900 111%
| Vén chu s¢ hitu (Dén "
3 31/12/2017) Trigéu dong 126.200
4 | Von dicu 1¢ (Dén 31/12/2017) | Triéu ddng 102.194
Ti suat loi nhudn trén vén chu 0 "
5 | st (2/3) o Lt
Ty suét loi nhuén trén von 4 .
6 diéu 18 (2/4) & Hi
7 | Céthc % 10% - 10% 100%
- Két qua hoat ddng xa hdi — tir thién nim 2017
TT NOI DUNG SO LUONG HIEN VAT TRI GIA (d)
Tang qua Tét cho céc gia dinh c6
1 {.” . 45 = 9.000.000
hoan canh kho khin trén dia ban
2 | Tang qua cho Can b6 huu tri 17 16.450.000
Ting qua Tét trung thu cho céc
3 | chéu thiéu nhi tai dia ban tru so 40 : 2.000.000
Cong ty
4 | Péng gép Quy Mai dm Cong doan 40 - 8.021.790
Téng qua cho céc gia dinh c6 hoan
5§ 10 . 2.000.000
canh kho khin.
; t{ng thf) 1 ngay luong cho ddng ) ) 0 AL
bao Iii lut
7 | Tang sach, vé cho ddng bao li Iut - = 7.100.000
TONG 57.425.790

* Panh gia vé két qué hoat dong SXKD nim 2017: Két qué hoat dong SXKD
nam 2017 vuot céc chi tiéu ké hoach duoc giao v&i sy nd luc 13nh dao, chi dao cla
HDQT, Ban Giam dbc cong ty bﬁng moi bién phép thuc hién ké hoach tao lgi nhuén
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ting bude tich lily duge ngudn luc vé vén, trinh dd quan ly, nang Iuc can bd. .. dong
thoi x8y dung dugc mang ludi khach hang tuong di én dinh.

- D61 ngfi Cén bs, CNV, cac phong, ban trong Cong ty luén doan két, phéi hop
chit ché véi nhau dé dat duge két qua tét nhét trong cdng téc san xuit, kinh doanh.

- Quan hé, phdi hop chit ch& v6i cac phong chirc néng, céc ban bién tép, cac don
vi thanh vién trong hé théng NXBGD.

- D6i méi kinh doanh, nang cao chit lugng xusit ban phdm: Chu dong dén véi dia
phuong, nghién ctru nhu cdu cta dia phuong, thu thap théng tin phan hdi cia thi

trudng dé td chic cong viéc va hoan thién céc san phim.
PHAN III: KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2018:

Nam 2018 véi rat nhidu kho khan trong hoat ddng san xuit kinh doanh nhu: viée
chuan bj thay SGK méi dan dén viée suy giam STK, NXBGDVN thu lai 10 cuén bd
trg, chu treong méi cia B6 GD&DPT trong viéc tam dimg céc cudc thi giai toan, tiéng
anh trén mang, tinh trang céc bd sach 16n bi in ldu tran lan...]am anh hucmg dén ké
hoach phét hanh — doanh thu — lgi nhuan ctia nim 2018. Pé bao dam dugc cd tire cho
cb déng va doi séng cua nguoi lao dong, Cong ty dd xay dung ké hoach SXKD nim
2018 nhu sau:

- Gifr vitng th trwdng va higu qua SXKD: Trong ndm 2018 Cong ty da c6 ké
hoach phéan viing chuyén sau vé thi truong, gidm sat chit ché viéc thyuc hién ké hoach.

+ Ctr d6i ngfi can bd thi trudng di cham séc cac S& Gido duc, cac Céng ty sach
TBTH trong ca nuéc dé chia sé kinh nghi€m, huéng dan sir dung sach, hop tac cling
phat trién. Thuong xuyén duy tri dé ning cao chét lugng san phdm, dich vu va chiu
trach nhiém vé chét lugng san phim cia Cong ty dbi voi khach hang;

+ Chéng in l4u nhim tang hiéu qua phat hanh. Trién khai phét hanh dong b9, giam
thiéu thoi gian tr khi ¢6 sach dén khi pht kin céc thi trudng; Phéi hop nhuin nhuyen
gilta Bién tap — In — Phat hanh — Kho van dé dam bao hiéu qué phat hanh cao nhat

+ Téng cudng nim bt thong tin vé nhiing chu truong lién quan dén gido duc vé
thi trudng dé gianh thé chi ddng va tng pho kip thoi;



+ Tiép tuc mé rdng va néng cao chat luong cong tac dich vu ban thao do Cong ty
bién tép va thiét ké, bao dam thoi gian, tién d6 phuc vu cho in va phat hanh;

- Kién toan va 6n dinh céng tic td chirc nhan 01 &

+ Tiép tuc hoan thién, cing ¢6 bd may t6 chire, néng cao nang luc diéu hanh, quéan
tri doanh nghiép;

+ Trién khai tdng cudng nhén sy dé chu dong va dép (mg nhu ciu SXKD;

+ Téang cudng cbng tac dao tao nodi bd, dao tao doi ngii bien tap vién, xay dung
cong tac vién gidi d€ dap dng t6t moi didu kién dé sin sang dap mg nhu céu cdng
viéc theo chuong trinh méi.

- Cong tac tai chinh:

Trong nam 2018, Cong ty d&i m3t v6i nhidu kho khan vé van d& tai chinh (can dbi
thu chi, loi nhuén, ¢d téc, thu nhép) nhu sau:

+ Phét sinh nhidu chi phi 1am 4nh huéng dén loi nhuan nhu: chi phi chéng in lau,
chi phi thué mit bing, vit tu tang gi4, tdng nhan sur .

* NXBGDVN thu hoi 10 cuén BS trg lam énh hudng dén doanh thu va loi nhun
cua Cong ty;

Truéce tinh hinh d6, dé dam bao cin dbi tai chinh phuc vu sin xuit kinh doanh,
Coéng ty cén:

+ Tiép tuc phat huy t6t nhitng két qua da dat dugc nam 2017, hoan thién co ché,
ché 6, chinh sach dam bao quy dinh ctia Nha nuée va quy dinh ctia NXBGDVN;

+ Tiét kiém chi ph1 quan ly Doanh nghiép, Céng ty da c6 ké hoach giam hang t6n
kho t6i da dé ddng vén dugc bao toan va st dung c6 hiéu qua, dic biét luu ¥ van dé
ton kho trong bbi canh nhidu bd sach theo chuong trinh méi;

+ Thu hdi céng no triét dé, tranh dé tinh trang ng dong qua han, dua hiéu qua thu
hdi cdng ng vao tinh luong, thudng ctia can bo kinh doanh va ké todn cOng no.



K¢é hoach cac chi tiéu chinh trong nam 2018 ctia Cong ty nhw sau:

Doanh thu 176 ty
Loi nhuén trude thué 13,6 ty
Ty 18 ¢b tire du kién 10%

Kinh thua quy cé dong !

Nam 2017 dénh dau su nd luc, c6 géng cta tat ci c4n bo nhan vien Cong ty CP
Sach Gido dyc tai TP. Ha N¢i trong hoat dong san xut kinh doanh va két qua Coéng ty
da hoan thanh t6t nhiém vu ddm béo dugc loi nhuan, quyén loi clia ¢6 dong va ddi
song clia ngudi lao dong.

Nam 2018 s& con nhiéu kho khin, thach thirc nhung v6i su déng gép tich cuc
clia cac ¢ dong clng toan thé can bd nhan vién, Ban Gidm dbc Cong ty CP Sach

Gigo duc tai TP. Ha Ni tin tuéng Céng ty s& vuot qua moi khé khin dé hoan thanh
ké hoach d3 d@ ra.

Trén diy 1a bao cdo két qua hoat déng SXKD nim 2017 va ké hoach, phuong
huong hoat dong trong ndm 2018 ctia Ban Gidm déc Cong ty, kinh trinh Pai hoi dong
c6 dong nghién ctru, xem xét va théng qua.

Thay mat Ban Gidm déc t6i xin tran trong cam on va kinh chic céc Quy vi manh
khoé, hanh phic, chic Dai hoi thanh cong t6t dep.

010149355
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CONG TY CO PHAN SACH GIAO DUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI TP. HA NOI Déc lgp - Tw do - Hanh phiic
BAN KIEM SOAT

BAO CAO HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT NAM 2017
VA KE HOACH NAM 2018

Ha Ngi, ngay 26 thdang 02 nam 2018

Kinh giii : PAI HOI PONG CO PONG.

- Trong pham vi trdch nhiém, chtrc ning va quyén han ctia Ban Kiém so4t quy dinh tai
Diéu 1¢ Cong ty, Luat Doanh nghiép va quy dinh khdc cta phdp luat, Ban Kiém sodt
xin bdo cdo Pai hdi cac ndi dung sau:
PHAN I: KET QUA KIEM TRA, GIAM SAT NAM 2017
I. HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
1. V& t6 chirc: Ban Kiém soét cong ty cd phan sich gido duc tai TP. Ha Noi c6 03
thanh vién, Ban Kiém sodt dugc phin cong nhu sau:
01 Trudéng ban phu tridch chung va 02 thanh vién theo doi cac hoat dong khac do trudng
ban giao.

- Nhén sy Ban Kiém sodt gom:

+ Ong Lé Xuéin Thanh, Truéng ban kiém sodt.

+ Ong Vii Gia Hung, thanh vién.

+ Ba Tran Thi Uyén, thanh vién.
2. Hoat dong va thu lao ciia Ban kiém soat:
2.1. Hoat dong ciia Ban kiém soat:
- Thong ké Nghi quyét, Quyét dinh, Chi thi ctia Hoi dong quan trj c6 lién quan dén hoat
dong cua cong ty.
- Tham dinh B4o cdo tai chinh 6 thidng va ca nim.
- Theo dbi, kiém tra va gidgm sét tinh hinh thyc hién va xir 1y cdc khuyén nghi cta kiém
toan (Thong qua Béo céo tai chinh).
- T6 chirc Hop Ban kiém sodt va 14y phiéu y kién.
- Thyc hién cic Bdo cdo Pai hoi dong C6 dong thudng nién.
- Kiém tra, giam sat tinh hinh trién khai thuc hién ké hoach san xuét kinh doanh nam
2017 (Thong qua cdc Bdo cdo cong ty giri Nha xuat ban gido duc Viét Nam).
- Tham gia tham dinh Bdo cdo Tai chinh.
- Kiém tra viéc can d6i von va quan Iy von trong cong ty.
- Kiém tra cdc Quy trinh, quy ché trong cong ty.



2.2 Thu lao ciia BKS

- Tong thit lao cho BKS: 40.000.000 dong/nam

+ Thit lao cho Truéng BKS: 1.500.000 dong/thang.

+ Thix lao cho thanh vién BKS: 1.000.000 dong/thang.

- Thit lao cho BKS dugc tra vao cudi mdi thang.

3. Hoat djng ciia Ban kiém soat:

3.1. Giam sat viéc tudn thi phap luit va thwe hién Piéu 1é cong ty:

Trong nim 2017, Ban kiém soét hop 3 phién:

- Lan hop thir nhat: Thong qua Bdo cdo Ban Kiém sodt tai Pai hoi dong Co dong
thuong nién 2017 va ké hoach hoat dong 2017.

- Lan hop thtr hai: Kiém diém cong tic kiém sodt 6 thang dau nim 2017, thim dinh Bdo
cdo tai chinh 6 thang va ké hoach hoat dong 6 thang cubi nim 2017.

- Lan hop thir ba: Thong qua Bdo cdo tong két naim 2017, tham dinh Béo cdo tai chinh
nam 2017.

- Ban Kiém sodt da hoat dong bam sat cac ndi dung duoc thong qua tai ky Pai hoi déng
co dong thuong nién; cdc quy dinh tai Piéu 1& cong ty, Phdp luat Nha nudc va cdc nghi
quyét, quyét nghi cia HPQT.

- Ban Kiém sodt khong phét hién thay hién twong vi pham phdp luat va Diéu 18 cong ty
trong qud trinh san xut kinh doanh nim 2017.

3.2. Kiém soat hoat déng quan Iy va diéu hanh Cong ty:

a. Poi voi Hoi dong Quan tri:

- Hoi dong quan tri cong ty gom c6 07 thanh vién dugc Pai hoi dong Co dong bod
nhiém. Cac thanh vién cua Hoi d@)ng Quan tri da hoat dong tich cyc véi tinh than trach
nhiém cao, dua ra nhitng quyét dinh chi dao kip thoi. Cac Nghi quyét, Quyét dinh cua
Hoi dong Quan tri ban hanh phtt hop véi quy dinh cta phdp luat va Piéu 1é cong ty,
bam sat Nghi quyét ctia Pai hoi dong C6 déng nam 2017.

- Hoi déng Quan tri thong qua cdc cudc hop dinh ky, di ban hanh cdc Nghi quyét,
Quyét dinh dé thyc thi nhiém vu quan 1y diéu hanh c4c hoat dong cia Cong ty.

- Phan cong nhiém vu cho céc thanh vién Hoi d@)ng Quan tri dé céc thanh vién tap trung
thuc hién cdc cong viée cta cong ty c6 lién quan dén linh vuc cd nhan thanh vién d6
phu trach.

- Chét danh sdch co dong dé to chirc Pai hoi dong Co dong thuong nién nam 2017,

b. Doi véi Gidm dbc diéu hanh:

- Cung v6i HPQT, Gidm dbc cong ty c6 nhitng chi dao rat sit sao va quyét liét trong
viéc thuc hi€n nhi€ém vu ciia minh.

- Gidm ddc da c6 nhiéu nd lyc dam bao phat trién hoat dong san xuét kinh doanh, diéu
hanh quan 1y va phat huy cdc ngudn luc vé von, tai san va lao dong cua cong ty, thuc



hién déy dua nghia vy v6i nha nudc va cac ché d6 chinh sdch cho nguoi lao dong vuot
ké hoach doanh thu va lgi nhuén dam bao chi tra ¢ tirc cho cb dong 10%.

- Gidm dbc d3 c6 nhitng giai phap quyét liét dé chan chinh va ning cao cong tic quan
1y, nang cao hiéu qua SXKD va cha dong c6 nhiéu giai phdp ca vé thi truong, da dang
héa dich vu, xir 1y tai chinh, tiét kiém chi phi, tdi cAu trdc san xuat, ning cao nang lyuc
quan ly. Tap thé cong ty c6 su doan két nhat tri cao dé ddy manh cdc hoat dong san
xuat kinh doanh c6 hiéu qua.

- Phéi hop véi céc t6 chitc Pang, doan thé trong cong ty dé nang cao hiéu qua diéu
hanh.

3.3. Kiém soat hoat dong san xuat kinh doanh va tai chinh ciia Cong ty:

a. Tinh hinh thuc hién ké hoach san xuit kinh doanh:

- Nam 2017 12 mot ndm nhiéu khé khan cta Cong ty c6 phan Séch gido duc tai TP. Ha
Noi n6i rieng va linh vuc phat hanh sach tham khdo néi chung. Tuy nhién, cong ty da
nd lyc hoan thanh va vuot céc chi tiéu ké hoach dugc PHPCD thong qua.

Két qua dat dworc:

- Doanh thu thuan ban hang va cung cap dich vu: 187.659.200.194 ty dong (dat 106,6%
ké hoach);

- Loi nhuan trudc thué: 14.935.573.771 ty dong (dat 111% ké hoach);

- Loi nhuan sau thué: 11.912.764.826 ty dong;

b. Cong tac xay dung va thwe hién cac quy dinh cia cong ty:

- Cong ty da chd trong xdy dung va ban hanh cdc Quy ché, Quy dinh quan 1y ndi bo va
diéu hanh doanh nghiép. Cic quy trinh dam bao cong tdc tai chinh phan 4nh chinh xac
va day di két qua hoat dong san xuat kinh doanh.

I1. Két qua tham dinh bao cdo tai chinh nim 2017:

- Ban Kiém so4t di thuc hién viéc tham dinh Béo cdo tai chinh ctia cong ty 6 thang dau
nim va nam tai chinh 2017, két thic 31/12/2017 va théng nhat xdc nhan két qua cu thé
nhu sau:

- Bdo cdo tai chinh da phan dnh day du tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh va tai
chinh ctia cong ty, dugc trinh bay theo cdc mau bdo cdo dugce quy dinh tai Thong tu s6
200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 cua Bo Tai chinh.

- Bdo cdo dd phan 4nh trung thyuc, hop 1y trén cic khia canh trong yéu, tinh hinh tai
chinh tai thoi diém 31/12/2017.

- Viéc ghi chép, mé s6 ké toan, phan loai cic noi dung kinh té theo chuan muc ké toan
do B0 Tai chinh ban hanh.

- Cong ty di thuc hién bdo cdo va cong bo thong tin dinh ky cua céc To chirc niém yét
trén S GDCK TP.Ha Noi theo qui dinh vé viéc cong bd thong tin trén thi trudng
chiing khoan.

b. Cong tac Tai chinh ké toan/Quan tri:



- Céc bdo cdo tai chinh hang quy cta cong ty da phan dnh trung thuc va hgp 1y trén cac
khia canh trong yéu vé tinh hinh tai chinh ctia cong ty tai tirng thoi diém, déng thoi phu
hop véi cdc Chuan muc ché do ké toan doanh nghiép Viét Nam hién hanh va céc quy
dinh phép 1y lién quan.

- Cong tic quan tri duoc hoan thién, hé thong ké todn quan tri cia cong ty duoc danh
gid tot.

II1. Sw phdi hop giira Ban Kiém soat, Hji dong Quan tri va Ban Piéu hanh:

- Ban Kiém soét da phdi hop tét v6i cdc thanh vién HPQT cong ty trién khai cong tic
kiém tra, gidm sét tai cdc phong ban cling nhu tai bd mdy diéu hanh cong ty.

- Qua cdc cudc kiém tra, Ban kiém sodt thong bdo két qua cong tic kiém tra, gidm sit
v6i Hoi dong Quan tri va Ban diéu hanh dé c6 nhitng bién phdp xir 1y kip thoi nhiing
van dé ton tai nham nang cao hiéu qua quan ly.

- Hoi dong Quan tri cong ty di cung cap kip thoi, ddy du cdc Nghi quyét, Quyét dinh
cua Hoi déng Quan tri cho Ban Kiém sodt, Ban Gidgm ddc di tao diéu kién cho Ban
Kiém soét trong viéc thu thap cdc thong tin, tai liéu lién quan dén hoat dong san xuat
kinh doanh cua cong ty khi ¢6 yéu cau.

- Hoi dong Quan tri cong ty, Ban Kiém soét, Ban Diéu hanh va céc can bd quan 1y cta
cong ty da c6 mbi quan hé phdi hop chit ché trong cong tic diéu hanh, quan 1y hoat
dong san xuat kinh doanh.

IV. Két luan va kién nghi:

1. Két luin:

- Céc thanh vién trong Ban Kiém sodt dd néu cao tinh than trach nhiém trong qu4 trinh
thuc thi nhiém vy, dd thé hién dugc tinh trung thuc, khich quan trong cong viéc. Tuy
nhién, trong diéu kién mdi truong kinh doanh ludn thay dbi, hoat dong kinh doanh con
tiém an nhiing rii ro ngoai tim kiém sodt thi cong tac kiém sodt ciing khong tranh khoi
nhimng ton tai ma Ban Kiém so4t can phai quan tim, nd luc va hoan thién hon nita trong
thoi gian t6i. Pé dam bao cong tic quan 1y diéu hanh cta cong ty dugc tét hon trong
nhiém ky t6i, can tiép tuc duy tri va phat huy hon nita su phéi hop chit ché giita Ban
Kiém sodt voi Hoi dong Quan tri, Ban Gidm d6c diéu hanh Cong ty.

2. Kién nghi:

- Cong ty can chil dong xdy dung nhiéu phuong 4n tmg phé v6i nhitng dién bién vé thi
truong sich tham khao trong nhitng nam toi dé nam bat kip thoi viéc thay doi theo
huéng mot chuong trinh nhiéu bo séch.

PHAN II: KE HOACH HOAT PONG BAN KIEM SOAT NAM 2018

Can cr vao tinh hinh hoat dong ctia Ban Kiém sodt nim 2017 va Ké hoach hoat dong
san xuét kinh doanh cua cong ty nam 2018, Ban Kiém sodt dé ra K& hoach hoat dong
nam 2018 nhu sau:



- Gi4m sét viéc chap hanh Diéu 18 cong ty, Phap luat Nha nude. Gidm sat tinh hinh thuc
hién cdc Quy ché, Nghi quyét, Quyét dinh, Chi thi cia Hoi dong Thanh vién Nha xuat
ban gido duc Viét Nam dén hoat dong cta cdng ty va cdc quy ché quan 1y ndi bo cia
EBS.
- Kiém tra, gidm sét tinh hinh trién khai thuc hién ké hoach san xuat kinh doanh nim
2018.
- Tham dinh bdo cdo két qua kinh doanh, Bdo cdo tai chinh, bdo cdo danh gid cong tic
quan 1y ctia Hoi dong Quan tri nam 2018. Phan tich d4nh gid tinh hinh tai chinh, tinh
hinh quén 1y, str dung vén, hiéu qua hoat dong cta cong ty.
- Theo di, kiém tra va gidgm st tinh hinh thuc hién va xt 1y cdc khuyén nghi ctia céc
doan kiém tra cia co quan quan Iy nha nudc.

Thay mdt Ban Kiém sodt, Kinh chiic cdc Quy vi dai biéu, cdc Quy vi ¢é dong sirc
khoe, thanh cong!

Trén trong cam on!
TM. BAN KIEM SOAT
Trwomg ban

Lé Xuan Thanh



NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP SGD TAI TP. HA NOI Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay 20 thdng 3 ndm 2018

Du thdo

TO TRINH

Vé cic vin d@ théng qua Pai hoi ddng cb déng thwong nién 2018

Kinh giri: Pai hoi dong C6 dong Cong ty cb phin Sach Gido duc tai TP. Ha Noi

Cin ctr Luét Doanh nghiép sé 68/2014/QH13, ngay 26/11/2014;
Cin ctr Diéu 1& T4 chirc va hoat dong cia Cong ty;
Cin cir vao ké hoach hoat dong san xuét kinh doanh ciia Cong ty,

1. Hoi ddng quéan tri Cong ty ¢b phin Sach Gido duc tai TP. Ha Noi kinh trinh
Pai hoi ddng cd dong béo cdo tai chinh ndm 2017 di duoc kiém toan va du kién ké
hoach kinh doanh 2018:

STT Chi tiéu Két qua 2017 | Ké hoach 2018

1 | Doanh thu thuin vé ban hang, CCDV | 187.659.200.194 | 176.000.000.000

2 | Loi nhuén truée thué 14.935.573.771 | 13.600.000.000

2. Hbi ddng quén trj Cong ty ¢b phin Séch Gido duc tai TP. Ha Noi kinh trinh
Dai h6i ddng cd dong thong qua phan phéi lgi nhuan ndm 2017 va ké hoach ndm 2018:

Keé hoach nam
STT Chi tiéu Nim 2017 si1is
I | Chia cb tirc (ti 18 %/ ménh gia 10.000) 10% 10 %
II | Trich lap cac quy (% /loi nhuin sau thué)
1 | Quy khen thudong Ban diéu hanh 5% 5%
? | Qu¥y khen thuéng, quy phuc ¢t 10% 10%

3. Hoi dbng quan tri Cong ty ¢b phin Sach Gido duc tai TP. Ha Noi kinh trinh
Pai hoi ddng C6 dong phé duyét cong ty TNHH Hang kiém toan AASC 1a cong ty
kiém to4n b4o cdo tai chinh nam 2018 cta cbng ty.

4. Trong nam 2017 téng s6 thi lao chi tra cho cac thanh vién Hoi ddng quén tri,
thu ki HDQT va Ban Kiém soat cia cong ty 1a: 279.600.000 dong. Trong d6:

— Téng thi lao cho HPQT: 225.600.000 ddng.



— Tong thu lao cho thu ki HDQT: 12.000.000 ddng.

— Téng thut lao cho BKS: 42.000.000 dong.

Kinh trinh Dai hoi déng C6 dong thong qua d& xuat v& murc thit lao cho cac thanh
vién Hoi df’ing Quan tri va Ban Kiém so4t cta cdng ty cb phén Sach gido duc tai TP.

Ha Noi trong ndm 2018 gift nguyén nhu ndm 2017 nhu sau:

— Thi lao cho chi tich HPQT: 3.500.000 ddng/thang.
— Thi lao cho Phé chi tich HDQT: 2.800.000 ddng/thang.
— Thi lao cho thanh vién HDQT: 2.500.000 ddng/ngudi/thang.
— Thu lao cho thu ki HPQT: 1.000.000 déng/ngubi/théng.
— Thi lao cho Trudng BKS: 1.500.000 ddng/thang.
— Th lao cho thanh vién BKS: 1.000.000 ddng/ngudi/thang.

Thu lao tra cho thanh vién HPQT va Ban Kiém soét duogc tra vao cubi mbi thang.
5. Kinh trinh Pai hdi ddng cb dong thong qua viée ity quyén cho Hoi ddng quan tri ban
hanh Quy ché ndi b vé& quén tri va sira ddi Didu 18 Cong ty cb phan sach gido duc tai
thanh ph6 Ha N6i Cong ty ctia Cong ty ¢b phan sach gido duc tai thanh phé Ha noi (T
trinh $6 01/2018/TT-HPQT va Quy ché, Diéu 1& dinh kém).

Kinh trinh dai hoi ddng c6 déng xem xét va thong qua./.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SACH GIAO DUC TAI TP HA NOI boc 19p - Ty do - Hanh phic
00o 00o

S&: 01/2018/TT-HPQT Ha Ngi, ngay 20 thdng 3 nam 2018

TO TRINH
(V/v: Sita doi, bo sung Diéu I¢ Cong ty va Ban hanh Quy ché nji b vé qudn tri Cong ty)

Kinh giti: Cac Quy c6 dong Cong ty C6 phan Sach gido duc tai thanh phé Ha Noi

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 da dwoc Quoc hoi nuée Cong hoa Xa héi Chii nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014 va cdc vin ban hwéng dan thi hanh
- Ludt Chitng Khodn da dwoc Quoc hdi nwée Cong hoa Xa héi Chii nghia Viét Nam thong qua ngay 29/06/2006 va cdc van ban hieéng dan thi hanh;

- Nghi dinh 71/2017/NP-CP huwéng dan quan tri cong ty ngay 06/06/2017;

- Théng ti 95/2017/TT-BTC ngay 22 thdang 9 nam 2017 huéng dan mét sé diéu ciia Nghi dinh 71/2017/NB-CP hieéng dan quan tri cong ty ngay 06/06/2017;

- Diéu 18 16 chirc va hoat déng ciia Cong ty ¢é phan Sdch gido duc tai thanh phé Ha Noi;

Ngay 22/9/2017, Bo Tai chinh di ban hanh Thong tw 95/2017/TT-BTC (c6 hiéu luc tir ngay 06/11/2017) huéng dan mot s6 diéu cua Nghi dinh 71/2017/NDB-CP vé quan tri
cong ty dp dung ddi véi cong ty dai chiing. Theo d6, Cong ty dai chiing tham chiéu Diéu 16 mau tai Thong tu nay dé xdy dung diéu 18 cong ty, dam bao tudn thi quy dinh ciia
Luat doanh nghiép, Luat chimg khodn va Nghi dinh 71. Ngoai ra, Thong tu 95/2017/TT-BTC ciing ban hanh miu Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty dai chiing & doanh
nghiép tham chiéu va ap dung.

Hoi ddng Quan tri kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét va théng qua viéc sira dbi Diéu 16 Cong ty va ban hanh Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty theo quy dinh tai Nghi
dinh 71/2017/ND-CP huéng dan quan tri cong ty ngy 06/06/2017 va Thong tu 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 9 nam 2017 huéng dan mot sd didu ciia Nghi dinh
71/2017/ND-CP.

Cic diém khac biét vé quan tri cong ty giita Piéu 18 va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty cii so v6i Diéu 16 va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty méi duoc tém tét trong
bang dudi day:



Luu ¥ khi doc ban so sdanh:

- Ggch ngang va in dam: dwoc luoc bo trong diéu 16 mdi;

- In nghiéng: dwoc bé sung trong diéu 1¢é moi.

STT

Van de

Piéu 18, Quy ché quan tri cii

Didu 18, Quy ché quén tri méi

Nguoi c6 lién quan

Nguoi ¢6 lién quan 13 nhitng c4 nhan, t6 chirc dugc quy dinh tai
Piéu 6.34 cta Luat Chimg Khodn

Nguoi ¢6 lién quan 12 nhimg c4 nhén, t6 chirc dugce quy dinh tai Diéu 4.17
ctia Lut Doanh Nghiép va Diéu 6.34 ciia Luat Ching Khodan.

Danh sdch nguoi ¢é lién quan cia nguoi néi by dwoc bé sung thém
va/chéng cuia anh/chi em rudt cia nguoi ngi bg.

[Piéu 1.f Diéu 18 mau]

Quy ché ndi by vé
quan tri cong ty

Hoi déng quan tri (HPQT) chiu trach nhiém vé viéc xay dung
va ban hanh quy ché néi bd vé quén tri cong ty.

Quy ché ndi b vé quan tri cong ty dugc Hoi dong quan tri xay dung, trinh
DBai hoi dé‘ng co dong thong qua.
[Piéu 7.1 Nghi dinh 71]

Cong bd thong tin
cudc hop PHBCD

Khong quy dinh

Céng ty dai chiing phdi cong bé thong tin vé viéc ldp danh sdch cé dong cé
quyén tham dw hop Pai héi dong cé déng 16i thiéu 20 ngay trdc ngdy
dang ky cudi ciing

[Piéu 8.1 Nghi dinh 71]

Ap dung cong nghé
théng tin dé t6 chic
bHDCDH

Khong quy dinh

Cong ty dai chiing quy dinh tai Quy ché néi b ve quan tri cong ty vé viéc
dp dung cdc cong nghé thong tin hién dai dé cé dong cé thé tham dw va
phdt biéu ¥ kién tai cuéc hop Pai héi dong c6 dong tot nhat, bao gom
huong dan ¢é dong biéu quyét thong qua hop Dai héi dong c6 dong triee
tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thire dién tir khdc theo quy dinh tai Diéu
140 Ludt doanh nghiép va Piéu Ié cong ty

[Piéu 8.3 Nghi dinh 71]

Cong ty s& thuc hién ghi nhan biéu quyét bang thu dién tir cia cic cb dong
tir Pai hoi dong cd dong sau Pai hoi nay.

CBTT vé tmg vién

Khong quy dinh

Truong hop da xdc dinh duwoc tredc 1mg vién, thong tin lién quan dén cdc
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STT Vén dé Diéu 18, Quy ché quan tri cii Diéu 18, Quy ché quén tri méi
thanh vién HBQT ung vién Hoi dong quan tri duwoc dua vao tai liéu hop Pai hoi dong co

dong va cong bo 16i thiéu muweoi (10) ngay trude ngdy khai mac cudc hop
DPai hoi dong co dong trén trang thong tin dién tr cia Cong ty dé cé dong
€6 thé tim hiéu vé cdc img vién nay trirde khi bo phiéu.

[Diéu 11.1 Nghi dinh 71]

Tiéu chuan, diéu kién
cua thanh vién cua
HDbQT

Chui tich HDQT khong thé ddng thdi 13 Gidm Pdc (Tdng Gidm
dbc) trir truong hop dwoe chip thuin timg nim béi cude
hop PHDCD thwong nién.

Chii tich ciia HPQT khong thé dong thoi la Gidm Péc (Tong Gidm doc)
ciia ciing mot cong ty dai chiing. Quy dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay 1
thang 8 nam 2020.

6 Thanh vién Hoi déng quan tri cua 01 cong ty dai chiing khong duoc déng
thoi la thanh vién Hoi dong quan tri tai qud 05 cong ty khdc. Quy dinh nay
6 hiéu lic ké tir ngay 1 thang 8 nam 2019.
[Diéu 12.2 va 12.3 Nghj dinh 71]
Thanh phin HDQT | Néu mét thanh vién HPQT khéng thé tiép tuc dam nhiém | Khong cé quy dinh twong dwong
cong viée, HDQT c6 thé bo nhiém mdt ngwoi khic dé lam | vige bd nhiém mot nguoi khac 1am thanh vién HDQT phai dwoc thyc hién
7 thanh “'ién HDOT tam thoi theo quy dinh tirli diéu 1¢ cong t'v. tai Dai hoi déng cb dong
Viéc bau moi thanh vién HPQT thay thé phai dwoc tien
hanh trong cuéc hop PHPCP gin nhit.
Bdo cdo dénh gid vé | Khong c6 quy dinh tuong duong Hang nam, Hoi dong quan tri yéu cau thanh vién déc ldp cé bdo cdo ddnh
hoat dong cua HBDQT gid vé hoat dong cua Hoi dé‘ng qudn tri va bdo cdo ddnh gid nay co thé
8 duwoc cong bé tai cudc hop Pai hoi déng c6 dong thuong nién.
[Piéu 16.3 Nghi dinh 71]
Ngudi  phu  trdch | HDQT phai bd nhiém it nhat mot Thu ky cong ty c6 hiéu biét | Hoi dong quan tri ciia cong ty niém yét phdi b6 nhiém it nhat 01 nguoi lam
quan tri cong ty v& phap luat dé dam bao hiéu qua cua viéc quan 1y cong ty. cdc nhiém vu cia Nguoi phu trdch quan tri cong ty. Nguoi phu trdch qudn
9 tri cong ty cd thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5

Diéu 152 Ludit doanh nghiép.
[Piéu 18 Nghi dinh 71]




STT

Van de

Diéu 18, Quy ché quan tri cii

Diéu 18, Quy ché quén tri méi

Tiéu chuan, dicu kién
cua Kiém soat vién

Kiém soat vién khong thé 1a thanh vién hodc nhan vién cua méot
cong ty kiém todn doc 1ap dang thuc hién viéc ki€m toan bao

Kiém sodt vién khong thé la thanh vién hodc nhan vién ciia mét cong ty
kiém todn ddc 1ap da kiém todn bdo cdo tai chinh cta cdng ty trong 3 nam

10 cdo tai chinh cua Cong ty lién trude do
[Diéu 20.2 Nghi dinh 71]
Tiéu chuén, diéu kién | Khong quy dinh Truong Ban Kiém Sodt phai 1a ké toan vién hodc kiém toan vién chuyén
" cua Kiém sodt vién nghiép, va phai lam viéc chuyén trach tai cong ty.
[Piéu 20.4 Nghi dinh 71]
[Quy dinh nay dugc dua sang tir Piéu 163.2 ctia Luét Doanh Nghiép]
Ngoai 1¢ lién quan t6i | Cong ty dai ching khong thé cung cdp cic khoan vay va bao | Trong truong hop con g ty dai chiing la 16 chirc tin dung thi dwoc phép
Céc giao dich véi | lanh ddi véi thanh vién caa HDQT, thanh vién ctia Ban Kiém | cung cdp cdc khodn vay va bao lanh cho cdc ¢é dong la cd nhan va nhitng
nguoi c6 lién quan sodt, Gidm déc (Tong Gidm ddc), nhitng ngudi quan 1y khac va | , queoi lién quan ciia ho.
nhl}'ng newot ,CO lién quan cua nhimg nguoi d6 trir khi dugc Cong ty dai chiing c6 thé cung cdp cdc khoan vay va bdo lanh cho cdc cé
chap thuan boi PHDCD. IOy S NP N SR
i ) dong la t6 chirc va nhitng nguoi co lién quan la cd nhdn cua cdc c6 dong
Cong ty dai c}ﬂuing khong thé cung cap cic khoan vay va bao | g5 trong cdc truong hop sau: (1) cong ty dai chiing & t6 chirc tin dung,
lanh cho céc ¢6 dong va nhiing nguoi c6 lién quan cia ho. hodic (2) ¢ dong la cong ty con ma ¢é phan hodc phan von gop cia cong
ty dé khong dwoc sé hitu boi Nha Nude; va da mua c6 phan, gép von vao
12 cong ty dai chiing trucc ngay 11 thdang 7 nam 2015 theo quy dinh tai Diéu

16.6 ciia Nghi Dinh 96/2015.

Cong ty dai chiing cé thé cung cdp cdc khoan vay va bdo lanh doi véi
nhitng nguoi nguoi cé lien quan 1 16 chirc ciia cdc ¢é déng trong cdc
trieong hop sau: (1) cong ty dai chiing 1 16 chike tin dung; (2) cong ty dai
chiing va 16 chire 1& nguoi cé lién quan la cdc cong ty trong cing mot tdp
doan hodc cdc cong ty hoat dong theo nhém cong ty; va PHDPCP hodc
HDQOT chd'p thudn giao dich nay theo quy dinh tai diéu 1 cong ty; hoac (3)
cdc truong hop khdc duoc quy dinh theo lugt.

Céong ty dai chiing cé thé cung cdp cdc khodn vay va bdo lanh cho cdc
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STT

Van de

Diéu 18, Quy ché quan tri cii

Diéu 18, Quy ché quén tri méi

thanh vién cua HPQT, Kiém sodt vién, Gidm doc (Tong gidm doc), va
nhitng nhdn vién quan Iy khdc, va nhitng nguoi lién quan cua cdc doi
tuong trén trong cdc truong hop sau: (1) cong ty dai chiing va 16 chire 1a
nguoi co lién quan la cdc cong ty trong cung mot tap doan hodc cdc cong
1ty hoat dong theo nhom cong ty; (2) PHDCD chcfp thugn cdc giao dich
nay; hodc (3) cdc truong hop khdc theo quy dinh cua ludt.

Trir truong hop dwoc chdp thudn béi PHPCP, Cong ty dai ching khong
dwoc thiee hién cdc giao dich véi tong gid tri giao dich cé gid tri tir 35%
1ré 1én tong gid tri tai san ghi trén bdo cdo tai chinh gan nhat véi cdc chii
thé sau: (1) cdc thanh vién cia HPQT, kiém sodt vién, Gidm déoc ( Téng
Gidm déc), nhitg ngueoi quan 1y khdc, va nhitng nguoi co lién quan cua
cde doi twong nay; (2) c6 dong, nguoi dai dién theo ity quyén clia ciia c6
dong so hitu trén 10% tong so cé phan phé thong ciia cong ty dai chiing,
va nhitng nguoi cua ho; hodc (3) cdc doanh nghiép lién quan toi cdc doi
tuwong duwoc quy dinh tai Piéu 159.2 ciia Ludt Doanh Nghiép.

[Piéu 26 Nghi dinh 71]

13

Céc quy
quan toi
thong tin

dinh lién

cong bo

Khong ¢6 quy dinh tuwong duong

Tién lwong cua Gidm déc (Tong gidm ddc) va ngudi quan 1y khéc phai
duoc thé hién thanh myc riéng trong Bio céo tai chinh hang nim cta cong
ty va phai bdo cdo Dai hoi ddng ¢ dong tai cudc hop thudng nién.

[Piéu 31 Nghi dinh 71]

14

Céc quy
quan toi
thong tin

dinh lién

cong bo

Khong c6 quy dinh twong duong

1. Cong ty dai chiing phai xdy dung va ban hanh quy ché vé cong bd thong
tin cua cong ty theo quy dinh tai Luat chiing khodn va cac van ban hudng
dan.

2. Cong ty dai chiing phai c6 it nhat mot nhan vién cong bd thong tin. Nhan
vién cong bd thong tin ctia cong ty dai chiing c6 trach nhiém sau:

a) Cong bd céc thong tin clia cong ty vdi cong ching dau tur theo quy dinh
ctia phap luat va Diéu 16 cong ty;




STT

Van de

Diéu 18, Quy ché quan tri cii

Diéu 18, Quy ché quén tri méi

b) Cong khai tén, sb dién thoai 1am viéc dé c6 dong lién hé.

[Diéu 33 Nghj dinh 71]

15

Tri¢u tap DPHPCD

Piéu 17. Triéu tap Pai hdi dong c6 dong, chwong trinh hop
va thong bao hop Dai hji dong c6 dong

2. Nguoi triéu tap Pai hoi dong cd dong phai thyc hién nhiing
nhi¢m vu sau day:

a. Danh sdch ¢ dong c6 quyén dy hop Dai hoi dong cd dong
duoc 1ap dya trén s6 ding ky c6 dong cua Cong ty vi/hodc
Danh sich nguoi s¢ hitu chung khodn do Trung tdm luu ky
chiing khodn Viét Nam xac nhan. Danh sach b dong c6 quyén
du hop Pai hoi dong cd dong duoc 1ap khong sém hon mudi
lim (15) ngay trudc ngdy gii gidy moi hop Dai hoi dong cb
dong;

3. Thong bao hop Pai hoi dong c¢b dong duoc giri cho tt ca céc
¢ dong dong thoi cong bd trén phuong tién théng tin cta S&
giao dich chimg khodn (di vdi cdc cong ty niém yét hodc ding
ky giao dich), trén trang thong tin dién tir (website) cia cong ty.
Thong bdo hop Pai hoi dong c¢6 dong phai dugc gui it nhét
muoi (10) ngay trude ngay hop Dai hoi dong cb dong, (tinh tir
ngay ma théng bdo dugc giri hodc chuyén di mot cich hop 18,
dugc tra cude phi hoac dugce bd vao hom thw).

Piéu 18. Triéu tip hop, chuong trinh hop va thong bao hop Pai hoi
dong cb dong

2. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong phai thyc hién céc cong viée
sau day:

a. Chuén bi danh sich c¢6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Dai
hoi dong cb déng. Danh séch ¢b dong c6 quyén du hop Pai hoi dong cd
dong duogc 1ap khong sém hon muoi lam (15) ngay trudc ngay gui thong
bédo moi hop Dai hoi dong cb dong;

3. Thong bao hop Pai hoi dong cd dong dwoc giri cho tit ca cic ¢ dong
bang phuong thirc bao dam, ddng thoi cong bd trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty va Uy ban ching khodn Nha nudc, S6 giao dich chimg khodn
(d6i véi céc cong ty niém yét hodc ding ky giao dich). Nguoi triéu tp hop
Dai hoi ddng ¢ dong phai giri thong bdo moi hop dén tat ca cc cb dong
trong Danh séch c6 déng c6 quyén du hop cham nhét [ndm (5)] ngay trude
ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong ¢ dong (tinh tir ngdy ma thong bo
duoc gii hoac chuyén di mot cach hop 1€, dugc tra cude phi hoac dugc bo
vao hom thu).

[Stra theo biédu 16 mau tai Thoéng tu 95]

16

Bién ban hop bai hdi
ddng cb dong

Diéu 22. Bién ban hop Dai hji dong cb dong

Bién ban Pai hoi dong c6 dong phai duoc cong bd trén website
ctia Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gid va giri cho tat
ca céc cd dong trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay
Dai hoi dong cb dong két thic.

Diéu 23. Bién bin hop Dai hi dong cb dong

3. Bién ban hop Pai hoi dong cd dong phai dugc cong bd trén trang théng
tin dién tir ctia Cong ty trong thoi han hai muoi bbn (24) gid hodc giri cho
tat ca cdc co dong trong thoi han mudi lim (15) ngay ké tir ngay két thic
cudc hop.




STT

Van de

Diéu 18, Quy ché quan tri cii

Diéu 18, Quy ché quén tri méi

Vé thdm quyén quyét
dinh thuc hién, sua
dbi, hiy bo cdc hop
ddng 16n

Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Diéu 149 Ludt Doanh
nghiép va trir truong hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 162 Lut
Doanh nghiép phai do Pai hoi dong cd dong phé chuin, Hoi
ddng quan tri tiy timg thoi diém quyét dinh viée thuc hién,
sira d6i va huy bé cic hop dong 1én ciia Cong ty (bao gdm

cic hop dong mua, ban, sip nhip, thiu tém cong ty va lién

Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Diéu 149 Luét doanh nghiép va trir
trudng hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 135 va khoan 1, khoan 3 Diéu 162
Luat doanh nghiép phai do Dai hoi dong cb dong phé chuan, Hgi dong
quan tri quyét dinh viéc thiee hién, sira doi va huty bo cdc hop d‘&ng cua
Cong ty.

Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhitng doi twong dirgc quy dinh tai

17 doanh khodn 1 Piéu 162 Ludt doanh nghiép véi gid tri bang hodc lén hon 35%
16ng gid tri tai san ciia Cong ty dwoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhit.
Hop ddng 16n dugc coi 12 hop dong véi gid tri bang hodc 16n hon 35% tong
gid tri tai san ciia Cong ty dwoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhét va phai
do Pai hoi dong co dong phé chudn viéc thyc hién, sira doi, hity bo.
[Diéu 15.2n, Piéu 28.3c Diéu 16 mau tai Thong tu 95]
Co s6 bai mién thanh | Khong quy dinh Cung cép thong tin c4 nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu cach 1a ing vién
18 | viéen HDQT Hoi dong quan tri
[Diéu 26.3f Diéu 18 miu tai Thong tu 95]
Tam tng ¢ tirc Hoi dong quan tri cé thé quyét dinh tam ng cb tirc giira ky | Bo ndi dung nay
19 néu xét thiy viéc chi tri nay phi hop véi khé niing sinh 1o
ciia cong ty
Cudc hop cua Hdi | Khong quy dinh Thanh vién Hoi dong quadn tri cé thé giri phiéu biéu quyét dén cudc hop
déng quan tri thong qua thu, fax, thu dién tir. Truong hop g phiéu biéu quyét dén cudce
hop thong qua thw, phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phdi
20 duoc chuyén dén Chu tich Hoi dé‘ng quan tri chagm nhat mot (01) gio truoc
khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dicgc mo truée s chimg kién cua tdt ca
nguoi du hop.
[Diéu 30.10 Bidu 1& mau tai Thong tu 95]
21 | Pé cur mg vién Ban | Cic _cb dong co guyén gop s0 phiéu biéu guyét cua tung | Viéc ung cu, dé cir Kiém sodt vién duwoc thuc hién tuong ty quy dinh tai

7




STT

Van de

Diéu 1€, Quy ché quan tri cii

Diéu 18, Quy ché quén tri méi

kiém soat

nguoi lai véi nhau dé dé cir cdc vmg vién Ban kiém soat. Co
dong hodic nhém c6 dong nim giir tir 5% dén duéi 10%
tong s6 c6 phin c6 quyén bitu quyét dwoe dé cir mot (01)
ing vién; tir 10% dén duéi 30% dwoc dé cir téi da hai (02)
irng vién; tir 30% dén dwéi 40% dwoc dé cir tdi da ba (03)
ing vién; tir 40% dén duéi 50% dwoc dé cir toi da bon (04)
irng vién; tir 50% dén dwéi 60% dwoc dé cir tdi da nim (05)
ung vién.

khoan 1, khoan 2 Piéu 25 Diéu I¢ nay.

T 1a viée dé cir Kiém sodt vién thuc hién tuong tu viéc dé cir thanh vién
HPQT bao gdm viéc cong bd thong tin (mg vién va viéc gép phiéu dé cur
[Diéu 36.1 Diéu 1& mAu tai Thong tu 95]

Kinh trinh Dai hoi ddng c6 dong xem xét va biéu quyét thong qua.

Tran trong cam on!

Noi giri:
- Cdc Co dong;

- HPQT, BKS: BGD;

- Luu HHS

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

DANG THANH HAI
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PHAN MO DAU

Diéu 18 nay dugc thong qua theo quyét dinh cua Pai hoi déng ) dong tai dai hoi td chirc vao
ngay 20 thang 03 nam 2018

I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Piéu 1. Giai thich thuit ngir

1. Trong Piéu 18 nay, nhitng thuat ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

a. "Vén diéu 18" 12 téng gid tri ménh gid c6 phan dd ban hodc di dugc ding ky mua khi thanh lap
doanh nghiép va quy dinh tai Bi¢u 6 Dicu 1¢ nay;

b. "Luat doanh nghi¢p" 1a Luat doanh nghiép ngay 26 thang 11 nam 2014;

c. "Luat chimg khodn" 1a Luat chimg khodn ngay 29 thiang 6 ndm 2006 va Luét stra dbi, bd sung
mot sO diéu cuia Luat chung khoan ngay 24 thang 11 nam 2010;

d. "Ngay thanh 1ap" 12 ngay Céng ty duoc cip Gidy chirmg nhan ding ky doanh nghiép (Gidy
chtrng nhan dang ky kinh doanh va cdc gidy to c6 gia tri tuong duong) lan dau;

e. "Nguoi diéu hanh doanh nghiép" 1a Gidm ddc, Phé gidm ddc, Ké todn trudng, va ngudi diéu
hanh khéc theo quy dinh cua Diéu 1€ cong ty;

f. "Nguoi c6 lién quan” 13 cd nhén, t6 chitc dugc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat doanh
nghiép, khoan 34 Dicu 6 Luat chiing khodn;

g. "Co dong 16n" 1a c6 déng duoc quy dinh tai khoan 9 Piéu 6 Luat ching khodn;

h. "Thoi han hoat dong" 12 thoi gian hoat dong ciia Cong ty dugc quy dinh tai Piu 2 Diéu 1 nay
va thoi gian gia han (néu c6) dugc Dai hoi dong c6 dong cuia Cong ty thong qua bang nghi
quyet;

i. "Viét Nam" Ia nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

2. Trong Diéu 1¢ nay, cac tham chiéu t6i mot hoac mot ) quy dinh hoac van ban khéc bao g@)m
cd nhitng sura d6i hodc van ban thay the.

3. Céc tiéu dé (chuong, diéu cua Diéu 1é nay) duoc st dung nham thuan tién cho viéc hiéu ndi
dung va khong anh hudng t61 ndi dung cua Diéu 1€ nay.

II. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DPAI DIEN, THOI HAN
HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thirc, tru s&, chi nhanh, vin phong dai dién va thoi han hoat dong cia
Cong ty

1. Tén Cong ty

- Tén Cong ty viét bang tiéng Viét: Cong ty C6 phéan Sdch gido duc tai Thanh phd Ha Noi



- Tén Céng ty viét bing tiéng Anh: EDUCATIONAL BOOK JOINT STOCK COMPANY IN
HA NOI CITY

- Tén Céng ty viét tait: HAEBCO

2. Cong ty 1a cong ty c6 phan c6 tu cdch phdp nhan phii hop véi phép luat hién hanh cua Viét
Nam.

3. Tru s¢ dang ky cia Cong ty la:

- Pia chi try s chinh: Nha D, Tang 2 Khu vin phong Vinaconex 1, 289A Khuat Duy Tién,
Phuong Trung Hoa, Quan Cau Giay, TP. Ha Noi

- Pién thoai: 024.6253.4301

- Fax: 024.62657.741

- E-mail: info@sachgiaoduchanoi.vn

- Website: www.sachgiaoduchanoi.vn

4. Cong ty c6 thé thanh lap chi nhanh va van phong dai di¢n tai dia ban kinh doanh dé thuc hién
cdc muyc tiéu hoat dong ctia Cong ty phit hop vé6i quyét dinh ciia Hoi dong quan tri va trong
pham vi luat phéap cho phép.

5. Trir khi chdm dit hoat dong trudc thoi han theo khoan 2 Diéu 52 hoic gia han hoat dong theo
Diéu 53 Diéu 1 nay, thoi han hoat dong ctia Cong ty bat dau tir ngay thanh 14p va 13 v6 thoi han.

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap luat ciia Cong ty

Cong ty ¢6 01 ngudi dai dién theo phép luat, bao gom:

1. Gidm dbc;

Quyén han va nghia vu ciia ngudi dai dién theo phép luat.

III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY
Piéu 4. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty

1. Nganh, nghé kinh doanh ciia Cong ty la:

a) Kinh doanh sich gido duc, sach khac, bdo, tap chi, ban d0 tranh anh, dia CD va cdc xuét ban
pham khéc dugc phép luu hanh.

b) Kinh doanh van phong pham.

¢) Mua ban d6 dung cd nhan va gia dinh.

d) Mua ban may méc va thiét bi phu ting thay thé.
e) San xuit, mua ban thiét bi day hoc.

f) Xay dung nha, van phong.

) Hoat dong kinh doanh bét dong san: kinh doanh bat dong san, quyén str dung dit thudc chu so
hitu, chu stir dung hoac di thué.

h) In an va dich vu lién quan dén in.



i) Gido duc va dao tao: Gido duc mam non, gido duc tiéu hoc, gido duc trung hoc co s¢ va trung
hoc phd thong, gido duc nghé nghiép, dio tao cao dang dai hoc va sau dai hoc (Chi hoat dong
sau khi co quan Nha nudc ¢6 tham quyén cho phép); dich vu hd tro gido duc.

j) Hoat dong chuyén mon khoa hoc va cong nghé: tu van cong ngh¢, tu vAn moi truong (Khong
bao gém tu van phép luat, tai chinh, thué, kiém toan, Kké todn, chirng khodén).

2. Muyc tiéu hoat dong cia Cong ty la:

Cong ty C6 phan sich gido duc tai Thanh phd Ha Noi dugc thanh 14p nham huy dong va st dung
v6n ¢6 hiéu qua, phat huy tinh chii dong séng tao, nhay bén cia cdn bd cong nhan vién trong
viéc phét trién san xuét kinh doanh phuc vu muc tiéu, nhiém vu cuia Nha xuét ban gido duc Viét
Nam va cua nganh Gido duc.

Tung budc doi méi, hién dai héa céng nghé, phuong thirc quan 1y, cai thién co s¢ vat chit lam
viéc vd mé& rong san xuit bang kha niang tu lyc ctia minh. Nang cao hiéu qua san xuét kinh
doanh vi muyc ti€u lgi nhuan cao dam bdo loi ich va tang ¢6 tire cho céc ¢d dong. Bam bdo viéc
1am 6n dinh ting budc nang cao doi sdng ciia ngudi lao dong tai Cong ty.

Péng gép Ngan sach Nha nude thong qua cic loai thué trong qud trinh san xuét kinh doanh.
Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat déng ciia Cong ty

1. Cong ty duoc phép 1ap ké hoach va tién hanh tat ca cdc hoat dong kinh doanh theo nganh nghé
ctia Cong ty di dugc cong bd trén Cong thong tin dang ky doanh nghiép qudc gia va Piéu 1é nay,
phit hop véi quy dinh ciia phdp luat hién hanh va thuc hién céc bién phdp thich hop dé dat dugc
céc muc tiéu cua Cong ty.

2. Cong ty c6 thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cdc nganh, nghé khac dugc phap luat cho
phép va dugc Dai hoi ddng cd dong thong qua.

IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Piéu 6. Von diéu 1¢, c6 phan, c6 dong sang lap

1. Vbn diéu 1é cua Cong ty 1a 102.194.840.000 dong (Mot tram linh hai ty mot trim chin muoi
tur triéu tdm traim bon muoi ngan dong).

Téng s6 von diéu 18 ciia Cong ty duogc chia thanh 10.219.484 ¢6 phan véi ménh gia 1a 10.000d/
¢6 phan.

2. Cong ty c6 thé thay d6i von diéu 1& khi duoc Pai hoi ddng ¢ dong thong qua va phit hop voi
céc quy dinh cua phép luat.

3. Cic cb phan cta Cong ty vio ngay thong qua Diéu 18 nay bao gdm cd phan phd théng va cd
phan wu dii (néu c6). Cdc quyén va nghia vu cia cb dong nam giit ting loai ¢d phan dugc quy
dinh tai Diéu 12, Diéu 13 Piéu 1 nay.

4. Cong ty c6 thé phét hanh cdc loai c6 phan wu déi khdc sau khi c6 sy chip thuan cua Pai hoi
ddng cd déng va phit hop vdi cdc quy dinh cia phdp lut.



5. Tén, dia chi, s lwong cd phan va cdc thong tin khdc vé c6 déng sang lap theo quy dinh cia
Luét doanh nghiép duoc néu tai phu luc 01 dinh kém. Phuy luc nay 12 mot phan cta Diéu 1¢ nay.
6. C6 phan pho thong phai dugc uu tién chao ban cho cic cd dong hién hitu theo ty 1¢ twong tng
v6i ty 18 s& hiru c6 phan phd thong cua ho trong Cong ty, trir truong hop Pai hoi dong c6 dong
quyét dinh khac. S6 c6 phan cb dong khong dang ky mua hét s& do Hoi dong quan tri cia Cong
ty quyét dinh. Hoi dong quan tri c6 thé phan phdi s6 c¢d phan d6 cho céc dbi twong theo céc didu
kién va céch thirc ma Hoi dong quan trj thdy 1a phit hop, nhung khong duoc ban s cb phan d6
theo céc diéu kién thuan loi hon so véi nhitng diéu kién da chao ban cho céc cb dong hi¢n hitu
trir trudng hop c6 phan duoc ban qua S& giao dich chimg khoén theo phuwong thirc dau gid.

7. Cong ty c6 thé mua cd phan do chinh Cong ty dd phat hanh theo nhitng céch thirc duge quy
dinh trong Diéu 18 nay va phdp luat hién hanh. C6 phan do Céng ty mua lai 12 c6 phiéu quy va
Hoi dong quén tri c6 thé chao ban theo nhitng cdch thirc phit hop v6i Luat chimg khodn, vin ban
huéng dan lién quan va quy dinh cia Diéu 18 nay.

8. Cong ty c6 thé phat hanh cdc loai chimg khodn khéc khi dugc Dai hoi dong cb dong thong qua
va pht hop v6i quy dinh cta phép luat.

Piéu 7. Chirng nhén ¢6 phiéu

1. Cb dbng cua Cong ty duoc cap chimg nhéan c6 phiéu twong tmg véi s6 cd phan va loai c¢b phan
so hiru.

2. C6 phiéu 1a chimg chi do cong ty phét hanh, but todn ghi s6 hodc dit liéu dién tir xdc nhan
quyén so hitu mot hodc mot s6 cd phin ciia cong ty d6. C6 phiéu phai c6 ddy du cdc nodi dung
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 120 Luét doanh nghiép.

3. Trong thoi han [30] ngay ké tir ngdy ndp ddy da hd so d& nghi chuyén quyén sd hiru cd phan
theo quy dinh cta Cong ty hodc trong thdi han [02] thang (hodc thoi han khic theo diéu khoan
phat hanh quy dinh) ké tir ngay thanh todn day du tién mua c6 phan theo nhu quy dinh tai
phuong 4n phat hanh ¢ phiéu ciia Cong ty, ngudi so hitu s6 c6 phan duoc cip chimg nhédn cb
phiéu. Nguoi s¢ hitu cb phﬁn khong phai tra cho Cong ty chi phi in chirng nhan cd phiéu.

4. Truong hop chimg nhan c6 phiéu bi mat, bi hiy hoai hodc bi hu hong, nguoi s6 hiru ¢ phiéu
d6 c6 thé dé nghi dugc cap ching nhan ¢ phiéu méi véi diéu kién phai dwa ra bang ching vé
viéc s6 hitu c6 phan va thanh todn moi chi phi lién quan cho Cong ty.

Piéu 8. Chirng chi chirng khoan khac

Chung chi tri phiéu hodc chimg chi chimg khodn khéc ctia Cong ty dugc phat hanh ¢ chir ky
ctia ngudi dai dién theo phép luat va ddu cua Cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhwong cd phian

1. Tét ca cdc c6 phan dugc tu do chuyén nhuong trir khi Diéu 18 nay va phép luat ¢6 quy dinh
khac. CH phiéu niém yét, dang ky giao dich trén S¢ giao dich chimg khoan dugc chuyén nhuong
theo cédc quy dinh cta phdp ludt vé chirng khodn va thi trudng ching khoén.



2. C6 phan chua dugc thanh todn day du khéng duoc chuyén nhuong va hudng cdc quyén loi
lién quan nhu quyén nhén c6 tirc, quyén nhan ¢ phiéu phat hanh dé ting von cd phan tir ngudn
vén chi s¢ hitu, quyén mua c6 phiéu méi chao ban va cdc quyén loi khdc theo quy dinh cta
phép luat.

Piéu 10. Thu hoi c6 phan

1. Trudng hop cd dong khong thanh todn day du va ding han sb tién phai tra dé mua cd phiéu,
Hoi dong quan tri théng bdo va ¢6 quyén yéu cau c6 dong d6 thanh todn s tién con lai ciing véi
14i suét trén khoan tién d6 va nhitng chi phi phét sinh do viéc khéng thanh todn ddy du giy ra
cho Cong ty.

2. Thong béo thanh todn néu trén phai ghi 16 thoi han thanh todn mdi (t6i thiéu 1a bay (07) ngay
ké tir ngay giri thong bdo), dia diém thanh todn va théng bao phai ghi 1 truong hop khong thanh
todn theo ding yéu cdu, sd c6 phan chua thanh todn hét s& b thu hoi.

3. Hoi ddng quan tri c¢6 quyén thu hdi céc c6 phan chua thanh todn ddy du va ding han trong
trudng hop cdc yéu cau trong thong bdo néu trén khong duoc thyc hién.

4. C6 phan bi thu hdi dugc coi 1a cdc cd phan duge quyén chao ban quy dinh tai khoan 3 Diéu
111 Luét doanh nghiép. Hoi dong quan tri c6 thé truc tiép hodc iy quyén bén, tdi phan phdi theo
nhirng diéu kién va cdch thirc ma Hoi ddng quan tri thay 1a phi hop.

5. C6 dong nam gitr cd phan bi thu hoi phai tir bo tu cdch ¢d dong dbi voi nhimg cb phan do,
nhung van phai thanh todn [cdc khoan tién c6 lién quan] va ldi phét sinh theo ty 1& (khdng qué
[12] % mdt nam) vao thoi diém thu hdi theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri ké tir ngdy thu hoi
cho dén ngay thyc hién thanh todn. Hoi dong quan trj c6 toan quyén quyét dinh viéc cudng ché
thanh todn toan bd gid trj c6 phiéu vao thoi diém thu hoi.

6. Thong bdo thu hdi dugc gii dén ngudi ndm giit ¢ phan bi thu hdi trude thoi diém thu hoi.
Viéc thu hoi van c6 hiéu luc ké ca trong trudng hop c6 sai s6t hodc bat cn trong viéc giri thong
bdo.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 11. Co céu td chirc, quan tri va kiém soat

Co ciu to chirc quan 1y, quan tri va kiém so4t cia Cong ty bao gom:

1. Pai hoi ddng cb dong;

2. Hoi ddng quan tri;

3. Ban kiém sodt;

4. Gidm doc.

VI. CO PONG VA PAI HQI PONG CO PONG

Pieu 12. Quyén cua co dong



1. C6 dong la nguoi chu so hitu Cong ty, c¢6 cdc quyen va nghia vu tuong ung theo s6 c6 phan va
loai c6 phan ma ho s¢ hitu. C6 dong chi chiu trach nhiém vé ng va cic nghia vy tai san khac cua
Cong ty trong pham vi s6 von da gép vao Cong ty.

2. C6 dong phd thong c6 cic quyén sau:

a. Tham du va phiét biéu trong cédc cudc hop Pai hoi dong cd dong va thuc hién quyén biéu quyét
truc tiép tai cudc hop Pai hoi dong cd6 dong hoac thdng qua dai dién dugc iy quyen hoac thuc
hién bo phiéu tur xa;

b. Nhén cd tirc véi mirc theo quyét dinh cta Dai hoi dong cb dong;

c. Tu do chuyén nhuong cd phan di dugc thanh todn diy du theo quy dinh cua Diéu 18 nay va
phép luat hién hanh;

d. Uu tién mua c6 phiéu méi chao ban twong tng véi ty 1& c6 phan phd thong ma ho s& hiru;

e. Xem xét, tra ciru va trich luc cdc thong tin lién quan dén c6 dong va yéu cau stra d6i cdc thong
tin khong chinh xéc;

f. Tiép can thong tin vé danh séch c6 dong c6 quyén du hop Dai hoi déng cb dong;

g. Xem xét, tra clru, trich luc hodc sao chup Diéu 1é cong ty, bién ban hop Dai hoi dong c6 dong
va nghi quyét Pai hdi dong c6 dong;

h. Truong hop Cong ty giai thé hoic phé san, dugc nhan mot phén tai san con lai tuong tng voi
ty 1€ s¢ hitu c6 phan tai Cong ty sau khi Cong ty da thanh todn cac khoan ng (bao gom ca nghia
vu ng doi véi nha nudc, thue, phi) va thanh toan cho cdc c6 dong nam gitr cac loai c6 phan khac
cua Cong ty theo quy dinh cua phép luat;

i. Yéu cau Céng ty mua lai cd phan cia ho trong cic truong hop quy dinh tai Piéu 129 Luat
doanh nghiép;

j. Céc quyén khdc theo quy dinh ctia phdp luat va Diéu 1¢ nay.

(Cdc quyén d6i véi cdc loai cd phan khac)

3. C) dong hodc nhém cb déng nam gitr tir [5]% tong s6 c6 phan pho thong trg 1én trong thoi
han lién tyc it nhat sdu (06) thang ¢ cdc quyén sau:

a. P& cir cdc tng vién Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém sodt theo quy dinh twong tng tai Diéu
25 va biéu 36 Dicu I¢ nay;

b. Yéu ciu Hdi déng quan tri thyc hién viéc tri€u tdp hop Pai hoi d@)ng ) dong theo cic quy
dinh tai Bi¢u 114 va biéu 136 Luat doanh nghiép;

c. Kiém tra va nhan ban sao hodc ban trich din danh séch cdc c6 dong c¢6 quyén tham dy va biéu
quyet tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong;

d. Yéu cau Ban kiém sodt kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat
dong cua Cong ty khi xét thay can thi€t. Yéu cau phai thé hién bang van ban; phai c6 ho, tén, dia
chi thuong trd, quoc tich, so0 Thé can cudc cong dan, Giay chiing minh nhan dan, HJ chiéu hoac
chung thuc cd nhan hop phap khéc doi véi c6 dong 1a cd nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoac so
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quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru s& chinh d6i v6i c6 dong 1a td chic; s6 luong c¢b phan va thoi
diém dang ky c6 phan cua tirng c6 dong, tong so c6 phan cia cd nhém cod dong va ty 1€ sé hitu
trong tong sO c¢6 phan cua Cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

e. Cic quyén khic theo quy dinh cta phép luat va Diéu 1¢ nay.

Piéu 13. Nghia vu ciia c6 dong

C6 dong pho théng c6 cdc nghia vu sau:

1. Tuan thu Diéu 18 cong ty va cdc quy ché ndi bd cuia Cong ty; chip hanh quyét dinh cia Pai
héi dong c6 dong, Hoi dong quan tri.

2. Tham du cudc hop Dai hoi d@)ng ) dong va thyuc hién quyén biéu quyét thong qua cdc hinh
thirc sau:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho nguoi khéc tham du va biéu quyét tai cudc hop;

c. Tham du va biéu quyét thong qua hop truc tuyén, bo phiéu dién tr hodc hinh thic dién tur
khac;

d. Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tur.

3. Thanh todn tién mua c6 phan di dang ky mua theo quy dinh.

4. Cung cap dja chi chinh xdc khi dang ky mua c6 phan.

5. Hoan thanh cdc nghia vu khac theo quy dinh ctia phdp luat hién hanh.

6. Chiu trach nhiém cd nhan khi nhan danh Coéng ty dudi moi hinh thuc dé thuc hién mot trong
cdc hanh vi sau day:

a. Vi pham phép lut;

b. Tién hanh kinh doanh va cdc giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua td chire, cé
nhan khéc;

c. Thanh todn cédc khoan no chwa dén han trudc cdc rii ro tai chinh d6i voi Cong ty.

Pic¢u 14. Pai hoi dong co dong

1. Pai hoi dong cb dong 1a co quan c6 thim quyén cao nhit cia Cong ty. Dai hoi co dong
thuong nién dugc t6 chirc mdi nam maot (01) 1an. Pai hoi ddng cd dong phai hop thudong nién
trong thoi han bdn (04) thang ké tir ngay két thiic nim tai chinh.

2. Hoi déng quan tri triéu tap hop Pai hoi déng ) dong thuong nién va lya chon dia diém phu
hop. Pai hoi dong c6 dong thuong nién quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh cua phép luat va
Diéu 1¢ cong ty, didc biét théng qua bdo cdo tai chinh nim va du todn cho nam tai chinh tiép theo.
Trudng hop Bdo cdo kiém todn bdo cdo tai chinh nim ciia cong ty c6 cdc khoan ngoai trir trong
yéu, Cong ty c6 thé moi dai dién cong ty kiém todn doc 1ap du hop Dai hoi dong c6 dong thuong
nién dé giai thich céc ndi dung lién quan.
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3. Hoi dong quan trj phai triéu tp hop Pai hoi dong cd dong bat thudng trong cdc trudng hop
sau:

a. Hoi dong quan tri xét thiy can thiét vi loi ich ciia Cong ty;

b. [Bdo cdo tai chinh quy, sdu (06) thang hodc bdo cdo tai chinh nim di dugc kiém todn phan
anh vén chu so hiru d3 bj mat mot nira (1/2) so véi s6 dau ky];

c. SO thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién ddc lap Hoi déng quan tri, Kiém sodt vién it hon
s6 thanh vién theo quy dinh cta phép luat hodc s6 thanh vién Hoi dong quan trj bj giam qud mot
phan ba (1/3) so véi s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1& nay;

d. C6 d6ng hodc nhém cd dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Diéu 18 nay yéu cau triéu tap hop
Dai hoi déng cd dong. Yéu clu triéu tap hop Pai hoi déng cd dong phai dugc thé hién béng van
ban, trong d6 néu 6 1y do va muc dich cudc hop, ¢6 du chir ky cua céc cd dong lién quan hoic
van ban yéu cau dugc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky caa cdc c6 dong c6 lién quan;

e. Ban kiém sodt yéu cau triéu tap cudc hop néu Ban kiém sodt c6 1y do tin tudng rang cic thanh
vién Hoi déng quan tri hodc ngudi diéu hanh khic vi pham nghiém trong céc nghia vu cua ho
theo Piéu 160 Luat doanh nghi¢p hoac Hoi d@)ng quan tri hanh dong hodc c¢6 y dinh hanh dong
ngoai pham vi quyén han ctia minh;

f. Céc trudng hop khdc theo quy dinh cta phdp lut va Diéu 1¢ nay.

4. Triéu tap hop Dai hoi déng c6 dong bat thudong

a. Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Pai hoi dong c6 déng trong thdi han ba muoi [30] ngay
ké tir ngay s thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan trj hodc Kiém sodt
vién con lai nhu quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu nay hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai
diém d va diém e khoan 3 Diéu nay;

b. Trudng hop Hoi dong quan tri khong triéu tip hop Pai hoi dong cb dong theo quy dinh tai
diém a khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém sodt phai thay
thé Hoi déng quan tri triéu tap hop DPai hdi déng ) dong theo quy dinh tai khoan 5 biéu 136
Luat doanh nghiép;

c. Truong hop Ban kiém sodt khong triéu tap hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai diém b
khoan 4 Piéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngy tiép theo, cb déng hodc nhém cb dong c6
yéu cau quy dinh tai diém d khoan 3 Diéu nay c6 quyén thay thé Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat tri¢u tap hop Dai hdi déng ) dong theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 136 Luat doanh nghiép.
Trong trudng hop nay, c¢b dong hodc nhém cbd ddng tridu tap hop Pai hoi dong cd dong c6 thé dé
nghi Co quan ding ky kinh doanh gidm st trinh tu, thu tuc triéu tap, tién hanh hop va ra quyét
dinh ciia Pai hoi dong cb dong. Tét ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong
cb dong dugc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gdm nhing chi phi do ¢ dong chi tiéu
khi tham du cudc hop Pai hoi déng ) dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Piéu 15. Quyén va nhiém vu cia Pai hdi dong c6 dong

1. Pai hdi dong c6 dong thudng ni€n cé quyen thdo luén va thong qua cic van dé sau:
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a. Bao cdo tai chinh nam da duoc kiém todn:

b. Bdo cdo cuia Hoi dong quan tri;

c. Bdo cdo cta Ban kiém sodt;

d. K& hoach phdt trién ngan han va dai han ctia Cong ty.

2. Pai hoi ddng cb dong thudong nién va bat thudng théng qua quyét dinh vé cic van dé sau:

a. Thong qua bdo céo tai chinh nam;

b. Mirc ¢6 tire thanh todn hang ndm cho mdi loai c6 phan phit hop voi Luat doanh nghiép va céc
quyén gén lién véi loai ¢d phan d6. Mic ¢b tirc nay khong cao hon mirc ma Hoi dong quan tri dé
nghi sau khi da tham khéao y kién céc cb dong tai cudc hop Pai hdi déng ) dong;

c. S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Lya chon cdng ty kiém todn doc lap;

e. Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém sodt;

f. Tong s tién thi lao ctia cdc thanh vién Hoi dong quan tri va Bdo cdo tién thi lao ctia Hoi
ddng quan tri;

g. B6 sung va sira d6i Diéu 18 cong ty;

h. Loai c6 phan va sb luong c6 phan méi duoc phat hanh dbi v6i mdi loai cd phan va viée
chuyén nhuong cb phan cua thanh vién sing l4p trong vong ba (03) nim dau tién ké tir ngay
thanh 1ap;

i. Chia, tich, hop nhét, sdp nhap hoic chuyén doi Cong ty;

j. Tb chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

k. Kiém tra va xtr Iy cdc vi pham ctia Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt gdy thiét hai cho Cong ty
va cb dong;

1. Quyét dinh giao dich dau tu/ban s tai san c6 gid tri tir 35% trd 1én tong gid trj tai san cla
Cong dugc ghi trong bdo co tai chinh ky gan nhit da dugc kiém todn;

m. Quyét dinh mua lai trén 10% tong sb c6 phan phét hanh ctia mdi loai;

n. Cong ty ky két hop dong, giao dich vdi nhitng dbi twong dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu 162
Luét doanh nghiép véi gid tri bang hodc 16n hon 35% tong gi4 tri tai san ciia Cong ty dugc ghi
trong bdo cdo tai chinh gan nhit;

0. Céc van dé khéc theo quy dinh ctia phdp luat va Diéu 1¢ nay.

3. C6 dong khong duge tham gia bo phiéu trong cdc truong hop sau day:

a. Thong qua céc hop dong quy dinh tai khoan 2 Piéu nay khi c¢6 dong dé hodc ngudi cé lién
quan téi co dong dé 1a mot bén cua hop dong;

b. Viéc mua lai ¢6 phan ctia c6 déng d6 hodc ctia ngudi 6 lién quan téi cd dong d6 trir truong
hop viéc mua lai c6 phan dugc thyc hién twong ing vai ty 1€ s¢ hitu cua tat ca cac c6 dong hoac

13



viéc mua lai dugc thuc hién thong qua giao dich khop 1€nh trén S¢ giao dich chung khodn hodc
chao mua cong khai theo quy dinh cta phdp luat.

4. T4t ca cdc nghi quyét va cic van dé di dugc dua vao chuong trinh hop phai duoc dua ra thao
luan va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi déng ) dong.

Pic¢u 16. Pai dién theo iy quyén

1. Céc c¢b dong c6 quyén tham du cudc hop Dai hoi ddng cd dong theo quy dinh ctia phdp luat c6
thé iy quyén cho cd nhdn, t6 chirc dai dién tham du. Trudng hop c6 nhidu hon mét ngudi dai
dién theo ty quyén thi phai xdc dinh cu thé s6 c6 phan va sb phiéu bau dugc uy quyén cho mdi
nguoi dai dién.

2. Viéc tiy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi dong c6 dong phai 1ap thanh van ban theo
mau ciia Cong ty va phai c¢6 chit ky theo quy dinh sau day:

a. Truong hop c6 dong cd nhan 1a ngudi ty quyén thi gidy ay quyén phai ¢6 chit ky cua cb dong
d6 va cd nhan, ngudi dai dién theo phép luat cua to chirc dugc iy quyén dy hop;

b. Truong hop cb dong t6 chirc 12 ngudi Gy quyén thi gidy Gy quyén phai c6 chit ky cua nguoi
dai dién theo Gy quyén, ngudi dai dién theo phdp luét ciia cd déng td chirc va cd nhan, ngudi dai
dién theo phdp luat cta to chirc duoc uy quyén dy hop;

c. Trong trudng hop khéc thi gidy Gy quyén phai c6 chit ky ctia ngudi dai dién theo phép luat cia
c6 dong va ngudi duge ty quyén du hop.

Ngudi duoce iy quyén du hop Pai hoi dong cb dong phai ndp vin ban ty quyén khi dang ky du
hop trudc khi vao phong hop.

3. Trudng hop ludt su thay mit cho ngudi ty quyén ky gidy chi dinh ngudi dai dién, viéc chi
dinh nguoi dai dién trong trudng hop nay chi duoc coi 1a ¢6 hiéu luc néu gidy chi dinh ngudi dai
dién d6 dwoc xuit trinh cling voi gidy uy quyén cho lut su (néu trudc d6 chua ding ky véi
Cong ty).

4. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, phiéu biéu quyét cua ngudi dugc ty quyén du
hop trong pham vi dugc iy quyén van c¢6 hiéu lyc khi xay ra mot trong cic trudng hop sau day:
a. Nguoi iy quyén da chét, bi han ché nang lyc hanh vi din sy hodc bi mét ning luc hanh vi dan
SU;

b. Nguoi uy quyén da hay bo viée chi dinh uy quyén;

c. Ngudi uy quyén di huy bé tham quyén cia ngudi thuc hién viée uy quyén.

Diéu khoan nay khong dp dung trong truong hop Cong ty nhan duoc thong bdo vé mot trong céc
su kién trén trudc gio khai mac cudc hop DPai hdi déng ) dong hoac trudc khi cudc hop duoc
tricu tap lai.

Piéu 17. Thay doi cac quyén

1. Viéc thay ddi hoac huy bo cac quyén dac biét gz‘in lién v&i mot loai co phﬁn uu dai ¢é hiéu luc
khi dugc ¢ déng ndm giir it nhat 65% c6 phan phd théng tham du hop théng qua dong thoi
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dugc cb dong nam giir it nhit 75% quyén biéu quyét cua loai c6 phan wu dii néu trén biéu quyét
thong qua. Viéc t6 chirc cude hop cua cic cd ddng nim gilt mot loai cd phan wu dai dé thong qua
viéc thay doi quyén néu trén chi c6 gid tri khi c6 tdi thiéu hai (02) c6 déng (hodc dai dién dugc
iy quyén cta ho) va nam giit toi thiéu mot phan ba (1/3) gi tri ménh gid ctia céc c¢d phan loai d6
da phat hanh. Trudng hop khong c6 du s6 dai biéu nhu néu trén thi cudc hop duoc td chirc lai
trong vong ba muoi (30) ngay sau d6 va nhitng ngudi nam giit ¢d phan thudc loai d6 (khéng phu
thudc vao sd lwong nguoi va sd c6 phan) cé mit truc tiép hoic théng qua dai dién duoc Gy quyén
déu duoc coi 1a da s lugng dai biéu yéu cAu. Tai céc cudc hop cua ) dong ndm gitr ) phﬁn uu
dai néu trén, nhitng nguoi nim gilr cd phén thudc loai d6 cé mat truc tiép hodc qua nguoi dai
dién c6 thé yéu cau bo phiéu kin. Mdi ¢6 phan ciing loai ¢6 quyén biéu quyét ngang bang nhau
tai cac cudc hop néu trén.

2. Thi tuc tién hanh cdc cudc hop riéng biét nhu vay dugc thuc hién tuong tu voi cac quy dinh
tai Didu 19 va Diéu 21 Piéu 1& nay.

3. Trir khi cdc diéu khoan phat hanh c¢6 phan quy dinh khéc, cdc quyén dic biét gan lién véi cdc
loai cd phan c¢6 quyén wu dii dbi véi mot s6 hodc tit ca cdc van dé lién quan dén viéc phéan phdi
loi nhun hodc tai san ciia Cong ty khong bi thay d6i khi Céng ty phét hanh thém cic cd phin
cung loai.

Pic¢u 18. Triéu tap hop, chwong trinh hop va thong bao hop Pai hi dong co dong

1. Hoi d@)ng quan tri tri€u tdp hop Pai hoi déng ) dong hodc cudc hop Dai hoi déng ) dong
duogc triéu tip theo céc truong hop quy dinh tai diém b hodc diém c¢ khoan 4 Diéu 14 Diéu 18
nay.

2. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd déng phai thuc hién cdc cong viée sau diy:

a. Chuan bi danh sich c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi dong cd dong.
Danh séch ¢ dong c6 quyén du hop Pai hoi dong cd doéng duoc 1ap khong sém hon nam (15)
ngly trude ngdy gii thong bdo moi hop Pai hoi dong cd dong;

b. Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

c. Chuan bi tai li¢u cho dai hoi;

d. Du thao nghi quyét Pai hoi déng ) dong theo ndi dung du kién cua cudc hop;

e. Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chuc dai hoi;

f. Thong bdo va giri théng bdo hop Pai hoi dong cb dong cho tit ca cic cd dong c6 quyén du
hop;

g. Céac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Thong bdo hop Pai hoi ddng cd dong duoc giri cho tat ca cdc cd dong bang phuong thirc bao
dam, dong thoi cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty va Uy ban ching khodn Nha
nudc, S giao dich chimg khoan (d6i voi cdc cong ty niém yét hodc dang ky giao dich). Nguoi
triéu tp hop Pai hoi ddng cd ddng phai gui thong bdo mdi hop dén tit ca cdc cb dong trong
Danh sich c6 dong c6 quyén du hop cham nhét [nam (5)] ngay trude ngay khai mac cudc hop
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Dai hoi dong c6 dong (tinh tir ngdy ma thong bdo duoc giri hodc chuyén di mot cach hop 1¢,
duogc tra cude phi hodc duge bo vao hom thu). Chuong trinh hop Pai hoi déng ) dong, cac tai
li¢u lién quan dén cédc van dé s& dugc biéu quyét tai dai hdi dugc guri cho cac ) dong hodc/va
dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong truong hop tai liéu khdng duoc giri kem
thong bdo hop Pai hoi ddng cd dong, théng bio moi hop phai néu rd dudng din dén toan bo tai
lidu hop dé cic cb dong c6 thé tiép can, bao gom:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop;

b. Danh séch va thong tin chi tiét cia cdc ung vién trong truong hop bau thanh vién Hoi dong
quan tri, Kiém so4t vién;

c. Phiéu biéu quyét;

d. Méu chi dinh dai dién theo Gy quyén du hop;

e. Dy thao nghi quyét dbi véi timg van d& trong chuong trinh hop.

4. CH d6ng hodc nhém cd dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Piéu 18 nay c6 quyén kién
nghi van dé¢ dua vao chwong trinh hop Dai hoi dong c6 déng. Kién nghi phai bang vin ban va
phai dugc giri dén Cong ty it nhit ba (03) ngay lam viéc trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi
ddng cb dong. Kién nghi phai bao gém ho va tén c6 dong, dia chi thudng trd, qudc tich, sb Thé
cin cudc cong dan, Gidy ching minh nhan dan, HO chiéu hodc ching thuc cd nhan hop phap
khéc ddi véi co dong 1a ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoac s6 quyét dinh thanh Iap, dia chi
tru s& chinh dbi véi c6 dong 1a to chirc; sb lugng va loai c6 phan cd dong d6 ndm gilr, va nodi
dung kién nghi dua vao chuong trinh hop.

5. Nguoi triéu tdp hop Pai hoi déng c6 dong cé quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4
Diéu nay néu thudc mét trong céc trudng hop sau:

a. Kién nghi dugc giri dén khong ding thdi han hoic khong du, khong ding ndi dung;

b. Vao thoi diém kién nghi, c¢6 dong hodc nhém cd dong khong ndm gitr du tir [5]% cb phan phd
thong tré 1én trong thoi gian lién tuc it nhit sdu (06) thang theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 12
Diéu 1€ nay;

c. Van dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh ctua Dai hoi déng c6 dong;

d. Céc trudng hop khéc theo quy dinh cta phép luat va Diéu 1¢ nay.

Piéu 19. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong co dong

1. Cudc hop Dai hoi déng ) dong duoc tién hanh khi c6 sb cd dong du hop dai dién cho it nhét
[65%)] tong sb cb phan c6 quyén biéu quyét.

2. Trudng hop khong c¢6 du s lwong dai biéu can thiét trong vong [ba muoi (30)] phut ké tir thoi
diém xdc dinh khai mac dai hdi, nguoi tri€u tdp hop huy cudc hop. Cudc hop Pai hdi d@)ng )
d6ng phai dugc triéu tap lai trong vong [ba muoi (30)] ngay ké tir ngay du dinh td chirc hop Pai
hoi déng ) dong 1an thir nhét. Cudc hop Dai hoi déng ) dong triéu tap 1an thi hai chi duoc tién
hanh khi ¢6 sb cd déng dy hop dai dién it nhat 51% tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét.
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3. Trudng hop dai hoi 1an tht hai khéng duoc tién hanh do khong c¢6 du s dai biéu can thiét
trong vong [ba muoi (30)] phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, cudc hop Dai hoi dong
¢ dong 1an tht ba c6 thé dugc tridu tap trong vong [hai muoi (20)] ngay ké tir ngay du dinh tién
hanh dai hoi 1an hai. Trong trudng hop nay, dai hoi duoc tién hanh khong phu thudc vao tong sb
phiéu c6 quyén biéu quyét cua cic cd déng du hop, duge coi 12 hop 18 va c6 quyén quyét dinh tat
ca céc van dé dy kién duge phé chuén tai cudc hop DPai hoi déng ) dong 1an thir nhét.

Piéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Dai hi dong cé dong

1. Trudc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky c6 déng va phai thuc
hién viéc ding ky cho dén khi céc cb dong c6 quyén dy hop c6 mat ding ky hét.

2. Khi tién hanh ding ky c6 dong, Cong ty cap cho ting cd dong hodc dai dién dugc ty quyén cé
quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 ghi s ding ky, ho va tén cia cd dong, ho va tén
dai dién duogc uy quyén va sb phiéu biéu quyét ctia cé dong d6. Khi tién hanh biéu quyét tai dai
hoi, s6 thé tan thanh nghi quyét duoc thu trude, sd thé phan déi nghi quyét duoc thu sau, cudi
cling dém tong s6 phiéu tan thanh hay phan dbi dé quyét dinh. Tong sb phiéu tdn thanh, phan
d6i, bo phiéu tring hodc khong hop 1é theo timg van dé dugc Chu toa thong bdo ngay sau khi
tién hanh biéu quyét van dé d6. Pai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hoic
gidm sét kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do Pai hoi
ddng cd déng quyét dinh can ctr dé nghi cia Cha toa cude hop.

3. Cb dong hodc dai di¢n dugc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac cé quyén dang ky
ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong
¢6 trach nhi¢m dung dai hoi dé cho c6 dong dén muén dang ky va hiéu luyc cua nhitng ndi dung
da dugc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

4. Chu tich Ho6i déng quan tri lam chu tga cac cudc hop do Hoi déng quan tri triéu tap. Truong
hop Chu tich Véng mit hodc tam thoi mét kha nang lam viéc thi c4c thanh vién Hoi d@)ng quan tri
con lai bau mot ngudi trong $6 ho lam chu toa cudc hop theo nguyén téc da sd. Truong hop
khong bau duoc ngudi 1am chu toa, Trudng Ban kiém sodt diéu khién dé Dai hoi dong cb dong
bau chi toa cudc hop trong sé nhitng ngudi du hop va ngudi c6 phiéu bau cao nhat 1am chu toa
cudc hop.

Trong cac truong hop khac, ngudi ky tén tri¢u tap hop Pai hoi déng ) dong diéu khién cudc
hop Dai hoi déng ) dong bau chu toa cude hop va nguoi cé $6 phiéu bau cao nhit duoc ctr 1am
chu toa cudc hop.

5. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Dai hoi dong ¢ dong thong qua trong phién
khai mac. Chuong trinh phai xdc dinh 1 va chi tiét thoi gian dbi voi timg van dé trong ndi dung
chuong trinh hop.

6. Chu toa dai hoi c6 thé tién hanh céc hoat dong can thiét dé diéu khién cudc hop Pai hdi déng
) dong mot cach hop 1€, cd trat tu, theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc
mong mubn cta da s6 dai biéu tham du.
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7. Chu toa dai hdi ¢6 thé hodn dai hdi khi c6 sy nhét tri hodc yéu cau cua Dai hoi déng ) dong
da c6 du sd lugng dai biéu du hop can thiét theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 142 Luét doanh
nghiép.

8. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong c6 quyén yéu cau cic cd dong hodc dai dién dugc
iy quyén tham du hop Pai hoi dong cd dong chiu su kiém tra hodc cic bién phdp an ninh hop
phép, hop 1y khdc. Truong hop c¢6 cd dong hodc dai dién duoc ty quyén khong tuin thal nhimng
quy dinh vé kiém tra hodc cdc bién phdp an ninh néu trén, nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cb
d6ng sau khi xem xét mot cach can trong c6 quyén tir chdi hodc tryc xuat cd dong hoic dai dién
néu trén ra khoi dai hoi.

9. Nguoi triéu tap hop Dai hoi déng cd dong, sau khi da xem xét mot cach can trong, co thé tién
hanh cdc bién phdp thich hop dé:

a. B6 tri chd ngéi tai dia diém hop Dai hoi déng ) dong;

b. Bdo ddm an toan cho moi ngudi c6 mat tai cac dia diém hop;

c. Tao diéu kién cho ¢ dong tham du (hoac tiép tuc tham dy) dai héi. Nguoi triéu tap hop Dai
hoi ddng ¢ dong c6 toan quyén thay d6i nhitng bién phdp néu trén va dp dung tit ca cic bién
phap can thiét. Cdc bién phap dp dung c6 thé 1a cip gidy vao cira hodc sir dung nhirng hinh thirc
Ivra chon khac.

10. Trong truong hop cudc hop Pai hoi dong cd dong dp dung céc bién phdp néu trén, ngudi
triéu tp hop Pai hoi ddng c6 dong khi xdc dinh dia diém dai hoi 6 thé:

a. Thong bdo dai héi duoc tién hanh tai dia diém ghi trong thong bdo va chu toa dai hoi c6 mat

A

tai d6 (“Dia diém chinh ctia dai hoi”);

b. B4 tri, to chitc dé nhirng c6 dong hodc dai dién dugc ty quyén khong du hop duogc theo Piéu
khoan nay hoac nhirng ngudi mudn tham gia ¢ dia diém khdc vé6i dia diém chinh cta dai hdi c6
thé dong thoi tham du dai hoi;

Thong béo vé viée to chirc dai hoi khdng can néu chi tiét nhitng bién phdp to chirc theo Diéu
khoan nay.

11. Trong biéu 18 nay (trir khi hoan canh yéu cau khéc), moi ¢b dong duoc coi la tham gia dai
hdi ¢ dia diém chinh cua dai hoi.

12. Hang nam, Cong ty td churc hop Pai hoéi déng ) dong it nhat mot (01) 1an. Pai hoi déng )
dong thuong nién khong duoc to chire dudi hinh thic 13y ¥ kién ¢ dong bang van ban.

Piéu 21. Thong qua quyét dinh ciia Pai hdi dong c6 dong

1. Trir truong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu ndy, cdc quyét dinh cta Dai hoi dong cb
déng vé cdc van dé sau ddy s& duoc thong qua khi c6 tir [65%] trd 1én tong s6 phiéu bau cua céc
¢ dong c6 quyén biéu quyét c6 mit tryc tiép hodc thong qua dai dién duoc Gy quyén cé mit tai
cudc hop Dai hdi déng ) dong:

a. Thong qua bdo céo tai chinh nam;
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b. K& hoach phét trién ngan va dai han ctia Cong ty;

c. Mién nhiém, bdi nhiém va thay thé thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soét va bdo cdo
viéc Hoi déng quan tri b6 nhiém Gidm dc.

2. Bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt phai thuc hién theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 144 Luat doanh nghiép.

3. Céc quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong lién quan dén viéc stra d6i va bd sung Piéu 1¢, loai
6 phiéu va sb luong cd phiéu dugc chao ban, viée to chirc lai hay giai thé doanh nghiép, giao
dich mua, ban tai sdn Cong ty hodc cic chi nhdnh thyc hién c6 gid tri tir 35% tr¢ 1€n téng gid tri
tai san ciia Cong ty tinh theo Bdo cdo tai chinh ky gin nhét duoc kiém todn duoc thong qua khi
6 tir [75%] trd 1én tong sd phiéu bau cic cd déng cbé quyén biéu quyét cé mit truc tiép hodc
thong qua dai dién dugc uy quyén c6 mat tai cudc hop Pai hoi déng ) dong.

4. Céc nghi quyét Pai hoi déng c6 dong dugc thong qua bang 100% téng s6 cb phan c6 quyén
biéu quyét 12 hop phap va c6 hidu luc ngay ca khi trinh tuy va thu tuc thong qua nghi quyét d6
khong dugc thyc hién ding nhu quy dinh.

Piéu 22. Thim quyén va thé thirc 1y ¥ kién c6 dong bing vin bin dé thong qua quyét dinh
ciia Pai hdi dong c6 dong

Tham quyén va thé thic Iy ¥ kién ¢ déng bang vin ban dé thong qua quyét dinh ctia Pai hoi
ddng c6 déng duoc thyc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi ddng quan tri c6 quyén 1ay ¥ kién cd dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cua Dai
hoi dong c6 dong khi xét thy can thiét vi loi ich ciia Cong ty.

2. Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu lay ¥ kién, du thao nghi quyét Dai hoi dong c6 dong va
céc tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét. Hoi dong quén tri phai dam bao giri, cong b tai liéu
cho cdc c6 dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai guri it nhat [muoi (10)]
ngdy trude ngay hét han nhan phiéu ldy y kién. Yéu ciu va cdch thirc giri phiéu 14y y kién va tai
liéu kem theo duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 biéu 1¢ nay.

3. Phiéu lay y kién phai c6 cdc ndi dung chii yéu sau ddy:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b. Muc dich 13y ¥ kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong trd, quéc tich, s6 Thé can cude cong dan, Giéy chirng minh nhan dan,
H6 chiéu hodc chimg thyc cd nhan hop phdp khéc cua cd dong 12 cd nhén; tén, ma s6 doanh
nghiép hoac ) quyét dinh thanh Iap, dia chi try sé chinh cua ) dong la td chire hodc ho, tén, dia
chi thuong tru, quéc tich, $6 Thé can cudc cong dan, Giéy chirng minh nhan dan, HO chiéu hoac
chung thyc cd nhan hop phdp khic cia dai dién theo ty quyén ciia cd dong 1a td chirc; sb luong
6 phan cta timg loai va sé phiéu biéu quyét ctia c6 dong;

d. Van dé can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong 4n biéu quyét bao gom tdn thanh, khong tin thanh va khong c6 ¥ kién di véi ting
van d¢& 14y y kién;
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f. Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 13y y kién da duoc tra 10i;

g. Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi déng quan tri va nguoi dai dién theo phdp luat ctia Cong ty.
4. Phiéu 13y y kién da duoc tra 101 phai c6 chit ky cua cb déng 1a c4 nhan, hodc ngudi dai dién
theo phédp luat cua ) dong la td chirc hodc ca nhan, nguoi dai dién theo phap ludt cia td chirc
dugc ty quyén.

5. Phiéu 14y y kién c6 thé duogc giri vé Cong ty theo cdc hinh thirc sau:

a. Gui thu: Phiéu 1dy y kién gui vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dén kin va khong ai
dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. Guri fax hodc thu dién tir: Phiéu 1y y kién giri v& Cong ty qua fax hodc thu dién tir phai duoc
giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cic phiéu iy y kién Cong ty nhan dugc sau thdi han dd xdc dinh tai ndi dung phiéu ldy ¥ kién
hodc da bi md trong trudng hop giri thu hodc duoc cong bd trudce thoi diém kiém phiéu trong
truong hop gui fax, thu dién tir 12 khong hop 18. Phiéu 14y ¥ kién khong duoc gii vé duoc coi 12
phiéu khong tham gia biéu quyét.

6. Hoi dong quan trj kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi su ching kién cua Ban kiém
sodt hodc ctia ¢ dong khong phai 1a nguoi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai
¢6 cdc ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sd doanh nghiép;

b. Muc dich va céc van dé can ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

c. Sb cb dong véi tong s phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sé phiéu
biéu quyét hop 1& va sb biéu quyét khong hop 16 va phuong thic giri phiéu biéu quyét, kem theo
phu Iyc danh sdch ¢ déng tham gia biéu quyét;

d. Tong s6 phiéu tdn thanh, khong tdn thanh va khong c6 ¥ kién dbi voi ting van dé;

e. Cdc van dé da dugc thong qua;

f. Ho, tén, chit ky ciia Chu tich Hoi ddng quan tri, ngudi dai dién theo phdp luat ciia Cong ty,
nguoi kiém phiéu va nguoi giam sét kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi gidm sat kiém phiéu phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c ctua bién ban kiém phiéu; lién doi chiu trach
nhiém vé cdc thiét hai phdt sinh tir cdc quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khéng trung
thuc, khong chinh xac.

7. Bién ban kiém phiéu phai duoc gui dén cdc c6 dong trong vong mudi lam (15) ngay, ké tir
ngay két thic kiém phiéu. Trudng hop Cong ty c6 trang thong tin dién tir, viéc giri bién ban kiém
phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong vong hai
muoi tu (24) gid, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

8. Phiéu 14y y kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua va tai liéu
¢6 lién quan giri keém theo phiéu 1ay ¥ kién déu phai duoc luu giir tai tru s& chinh ctia Cong ty.
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9. Nghi quyét duge thong qua theo hinh thirc ldy ¥ kién c6 déng bang vin ban phai dugc sd ¢b
dong dai dién it nhit [75%] tong sd cd phan c6 quyén biéu quyét chip thuan va c6 gid tri nhu
nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong cd dong.

Moi ndi dung thudc thAm quyén quyét dinh cua Pai hoi d@)ng ) dong tai cudc hop Dai hoéi d@)ng
cb dong thuong nién déu c6 thé duoc théng qua theo hinh thic 14y ¥ kién ¢6 dong bang van ban.
Piéu 23. Bién ban hop Pai hoi dong cé dong

1. Cudc hop Pai hoi dong cd dong phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu gitr
dudi hinh thte dién tir khic. Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng Viét, c¢6 thé 1ap thém bang tiéng
Anh va ¢6 cdc ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma $6 doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hoi ddng cb dong;

¢. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tém tat dién bién cudc hop va cic ¥ kién phét biéu tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong vé timng
vén dé trong chuong trinh hop;

f. S6 cb dong va téng sd phiéu biéu quyét cua cdc ¢ déng du hop, phu luc danh sich ding ky cb
dong, dai dién b dong du hop vdi sb cd phan va s6 phiéu bau tuong tng;

g. Tong s6 phiéu biéu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi ré phuong thirc biéu
quyét, tong sb phiéu hop 18, khong hop 18, tdn thanh, khong tin thanh va khong c6 y kién; ty 18
twong (mg trén téng s6 phiéu biéu quyét cua cd déng du hop;

h. Céc van dé da duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua twong Gng;

i. Chir ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban duoc 14p bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu luc phdp 1y nhu nhau. Trudng hop
¢6 su khéc nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng
Viét ¢6 hicu lyc 4p dung.

2. Bién ban hop Pai hoi dong cd dong phai duoc 1ap xong va thong qua trude khi két thic cude
hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung thuc, chinh x4c cua
nd1 dung bién ban.

3. Bién ban hop Dai hoi dong c¢b dong phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong
ty trong thoi han hai muoi bon (24) gid hodc gui cho tat ca céc ¢ dong trong thoi han muoi 1im
(15) ngay ké tir ngay két thdc cudc hop.

4. Bién ban hop Pai hoi dong c6 déng duge coi 1a bang ching xic thuc vé nhitng cong viéc di
duoc tién hanh tai cudc hop Dai hoi déng ) dong tru khi c6 y kién phan ddi vé noi dung bién
ban dugc dua ra theo ding thu tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi giri bién ban.
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5. Bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong, phu luc danh séch c6 dong dang ky du hop kém chir ky
ctia ¢b dong, van ban iy quyén tham du hop va tai lidu c6 lién quan phai duoc luu giit tai tru so
chinh cua Cong ty.

Piéu 24. Yéu cau hity bo quyét dinh ciia Pai hdi dong c6 dong

Trong thdi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngdy nhan dwoc bién ban hop Pai hoi dong c6 dong
hodc bién ban két qua kiém phiéu iy y kién c6 déng bang vin ban, thanh vién Hoi dong quan
tri, Kiém sodt vién, Giam ddc, c6 dong hodc nhém ) dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Diéu 1&
nay c6 quyén yéu cau Toa 4n hodc Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh cua Pai hoi dong cb
dong trong cac trudong hop sau day:

1. Trinh ty va tha tuc triéu tap hop hoic 1iy ¥ kién c6 dong bang vin ban va ra quyét dinh cia
Dai hoi dong c6 dong khong thyuc hién ding theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1¢
nay, trir trudng hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 21 Piéu 1¢ nay.

2. N6i dung nghi quyét vi pham phép luat hoic Diéu 1¢ nay.

Truong hop quyét dinh cua Pai hoi dong ¢ dong bi huy bo theo quyét dinh ciua Tda 4n hodc
Trong tai, nguoi triéu tap hop Pai hoi déng cd dong bi huy bo cé thé xem xét td chirc lai cudc
hop Dai hoi d@)ng ) dong trong vong [60] ngay theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai Ludt doanh
nghiép va Piéu 18 nay.

VIL. HOI PONG QUAN TRI

Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hi dong quan tri

1. Truong hop da xdc dinh duoc trude tng vién, thong tin lién quan dén cdc tng vién Hoi dong
quan tri dugc dua vao tai liéu hop Dai hoi dong cb dong va cong b tdi thiéu mudi (10) ngay
trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi ddng c6 dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé
c6 dong c6 thé tim hiéu vé cdc ing vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong quan trj phai
¢6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xdc va hop 1y cua cdc thong tin c4 nhan duoc
cong bd va phai cam Kkét thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc néu duoc bau lam thanh vién
Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tng vién Hoi dong quan tri duoc cong bd bao gdm
cic ndi dung tbi thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d9 hoc vén;

¢. Trinh d§ chuyén mon;

d. Qua trinh cong téc;

e. Cdc cong ty ma ung vién dang ndm giit chtrc vu thanh vién Hoi dong quan tri va cdc chiic
danh quan 1y khac;

f. Bdo cdo danh gid vé déng gbp cua tng vién cho Cong ty, trong trudng hop tng vién d6 hién
dang 1a thanh vién Hoi ddng quan tri ctia Cong ty;

g. Céc loi ich c6 lién quan téi Cong ty (néu cé);
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h. Ho, tén cua cb dong hodc nhém ) dong dé cur ung vién do (néu co6);

i. Céc thong tin khdc (néu co).

2. Céc cb déng nim giit ¢ phan phd thong trong thoi han lién tuc it nhét su (06) thang c6
quyén gop s6 quyén biéu quyét dé dé ctr cdc tng vién Hoi dong quan tri. C6 déng hodc nhém cb
déng nam gitt tir 5% dén dudi 10% tong sé cd phan c6 quyén biéu quyét duoc dé ctir mot (01)
Ging vién; tir 10% dén dudi 30% dugc d ctr toi da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% dugc
dé cir toi da ba (03) ung vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir tdi da bdn (04) Gng vién; tir
50% dén dudi 60% duoc dé cir toi da ndm (035) Gmg vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé ctr tbi
da sdu (06) ung vién; tir 70% dén 80% duoc dé cir ti da bay (07) Gmg vién; va tir 80% dén dudi
90% duoc d& ctr toi da tam (08) (g vién.

3. Truong hop sb luong tmg vién Hoi ddng quan tri thong qua d& ctr va ing cir van khong dii s6
luong can thiét, H6i dong quén tri duong nhiém c6 thé dé cir thém g cir vién hodc to chirc dé
ctr theo co ché dugc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty. Thu tuc Hoi dong
quén tri dwong nhiém gidi thiéu tmg vién Hoi dong quan tri phai dugce cong bd rd rang va phai
duoc Dai hoi dong cb dong thong qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh phdp luat.

Piéu 26. Thanh phin va nhiém ky ciia thanh vién Hgi dong quan tri

1. S6 luong thanh vién Hoi déng quan trj 1a bay (07) ngudi. Nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong
quén tri khéng qua nam (05) ndm va c6 thé duge bau lai véi s nhiém ky khong han ché.

2. Co ciu thanh vién Hoi dong quan trj nhu sau:

Tong s thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri phai chiém it nhat mot phan ba (1/3) tong sb thanh
vién Hoi dong quan tri.

S6 lugng t6i thiéu thanh vién Hoi déng quan tri khong diéu hanh/doc lap duogc xac dinh theo
phuong thirc 1am tron xudng.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong con tu cdch thanh vién Hoi déng quan tri trong céc
truong hop sau:

a. Khong du tu cdch 1am thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh cta Luat doanh nghiép hoic
bi luat phdp cam khong dugc 1am thanh vién Hoi ddng quan tri;

b. C6 don tu chuc;

c. Bi r6i loan tim than va thanh vién khdc cia Hoi dong quan tri c¢6 nhimng bang ching chuyén
mon ching t6 ngudi d6 khong con nang luc hanh vi;

d. Khong tham du céc cudc hop ciua Hoi ddng quan tri trong vong sdu (06) thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

e. Theo quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong;

f. Cung cap thong tin cd nhan sai khi giri cho Céng ty véi tu cdch 1a tng vién Hoi déng quan tri;

g. Céc trudng hop khéc theo quy dinh cta phép luat va Diéu 1¢ nay.

23



4. Viéc bd nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc céng bd thong tin theo cdc quy dinh
cua phép luat vé chirng khodn va thi truong ching khoén.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c¢6 thé khong phai 1a c6 dong ciia Cong ty.

Piéu 27. Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoat dong kinh doanh va cdc cong viéc ciia Cong ty phai chiu sy gidm st va chi dao cia Hoi
dong quan tri. Hoi dong quan tri 1a co quan c¢6 day di quyén han dé thuc hién cic quyén va
nghia vu cua Cong ty khong thudc tham quyén ctia Pai hoi dong c6 dong.

2. Quyén va nghia vu ctua Hoi dong quan tri do luat phdp, Diéu 1 cong ty va Pai hoi déng cd
dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri ¢6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a. Quyét dinh chién luogc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam cua
Cong ty;

b. Xdc dinh cdc muc tiéu hoat dong trén co s& cdc muc ti€u chién luge duge Pai hoi déng )
dong thong qua;

c. B6 nhiém va mién nhiém, ky hop ddng, chdm dut hop ddong ddi véi Gidm ddc, ngudi diéu
hanh khdc va quyét dinh muc luong cta ho;

d. Gidm sét, chi dao Gidm dbc va ngudi diéu hanh khic;

e. Giai quyét cdc khiéu nai ciia Cong ty dbi v6i nguoi diéu hanh doanh nghiép cling nhu quyét
dinh lya chon dai dién ctia Cong ty dé giai quyét cdc van dé lién quan toi cdc tha tuc phap 1y dbi
v6i nguoi diéu hanh do;

f. Quyét dinh co ciu t6 chirc ctia Cong ty, viéc thanh 14p cong ty con, 1ap chi nhdnh, vin phong
dai dién va viéc gép v6n, mua cb phan ciia doanh nghiép khac;

g. Bé xuit viéc t6 chuc lai hodc giai thé Cong ty;

h. Quyét dinh quy ché noi b vé quan tri cong ty sau khi dugc Pai hoi ddng cb dong chip thuan
thong qua hiéu qua dé bao vé cb dong;

1. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi déng ) dong, triéu tap hop DPai hoi
dong c6 dong hoic 13y ¥ kién dé Dai hoi dong cd dong thong qua quyét dinh;

j. Pé xuat mirc ¢b tirc hang ndm; quyét dinh thoi han va thi tuc tra cb tic;

k. D& xuét cic loai c6 phan phdt hanh va tong sb c6 phan phét hanh theo timg loai;

1. Bé xuit viéc phdt hanh trdi phiéu chuyén ddi va trai phiéu kém chimg quyén;

m. Quyét dinh gid chio ban c¢b phiéu, trai phiéu trong trudng hop dugc Pai hoi dong cb dong uy
quyén;

n. Trinh béo cdo tai chinh nim da dwoc kiém todn, bdo cdo quan tri cong ty 1én Pai hoi dong cb
dong;

0. Bao cdo bai hoi déng ) dong viéc Hoi d@)ng quan tri bd nhiém Gidm déc;

p. Cic quyén va nghia vu khéc (néu c6).
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3. Nhitng van dé sau diy phai duoc Hoi ddng quan tri phé chuan:

a. Thanh Iap cac chi nhanh hodc van phong dai dién ctia Cong ty;

b. Thanh 14p cac cong ty con cua Cong ty;

c. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Diéu 149 Luat doanh nghiép va trir trudng hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu 135 va khoan 1, khoan 3 Diéu 162 Luat doanh nghiép phai do Pai hoi dong cb
dong phé chuan, Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc thyc hién, sira d6i va hiy b cic hop dong
cua Cong ty;

d. Chi dinh va bai nhi€ém nhitng ngudi dugc Cong ty uy nhi¢m la dai dién thuong mai va Luat su
cua Cong ty;

e. Viéc vay ng va viéc thuc hién céc khoan thé chap, bao dam, bao lanh va bdi thuong ctia Cong
ty;

f. Céc khoan dau tu khong thudc ké hoach kinh doanh va ngan séch vuot quéd [10 ty] dong Viét
Nam hoic cdc khoan dau tu vuot qua 10% gi4 tri ké hoach va ngan sich kinh doanh hang nim;
g. Viéc mua hodc ban cb phan, phan von gép tai cic cong ty khdc dugc thanh 1ap ¢ Viét Nam
hay nudc ngoai;

h. Viéc dinh gi tai san gép vio Cong ty khong phai bang tién trong dot phét hanh c6 phiéu hoic
trai phiéu ctia Cong ty, bao gdm vang, quyén st dung dit, quyén sé hitu trf tué, cong nghé va bi
quyét cong nghé;

i. Viéc mua lai hodc thu hdi khong qud 10% tong sd cb phan cua ting loai di dwgc chio ban
trong muoi hai (12) thang;

j. Quyét dinh gid mua lai hodc thu hdi c6 phan cua Cong ty;

k. Céc van dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi dong quyét dinh can phai c6 sy chap thuan
trong pham vi quyén han va trdch nhiém cta minh.

4. Ho1 déng quan tri phai bdo cdo DPai hdi déng ) dong vé hoat dong cua minh, cu thé 1a viéc
gidm sdt ctia Hoi dong quan tri dbi v6i Gidm ddc va ngudi diéu hanh khic trong ndm tai chinh.
Trudng hop Hoi dong quan tri khong trinh bdo cdo 1én Pai hoi dong cd dong, bdo céo tai chinh
nam cua Cong ty bi coi 12 khong c6 gid tri va chua duoc Hoi ddng quan tri théng qua.

5. Trir khi phdp luat va Diéu 1é quy dinh khac, Hoi dong quan tri ¢6 thé iy quyén cho nhan vién
cAp dudi va ngudi diéu hanh khéc dai dién xir 1y cong viéc thay mit cho Cong ty.

Piéu 28. Thil lao, tién lwong va loi ich khdc ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi déng quan tri (khong tinh céac dai dién dugc uy quyén) duoc nhan thu lao cho
cong viéc ctia minh dudi tu cach 1a thanh vién Hoi dong quan tri. Tong mirc thit lao cho Hoi
ddng quan tri do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh. Khoan thit lao nay duoc chia cho cdc thanh
vién Hoi dong quan tri theo thoa thuan trong Hoi dong quan tri hodc chia déu trong trudng hop
khong thda thuan duogc.
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2. [Tong sb tién tra cho timg thanh vién Hoi déng quan tri bao gom thit lao, chi phi, hoa hong,
quyén mua cd phan va cdc loi ich khdc dugc hudng tir Cong ty, cong ty con, cong ty lién két cia
Cong ty va céc cong ty khac ma thanh vién Hoi dong quan tri 1 dai dién phan von gép phai
dugc cong b chi tiét trong Bdo cdo thudng nién cua Cong ty. Thir lao cta thanh vién Hoi dong
quan tri phai dwoc thé hién thanh muc riéng trong Béo cdo tai chinh hang nam ciia Cong ty].

3. Thanh vién Hoi déng quan tri nim gitlr chtrc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi déng quan tri
lam viéc tai cac tiéu ban cta Hoi d@)ng quan tri hodc thyc hién nhiing cong viéc khac ma theo
Hoi d@)ng quan tri la nam ngoai pham vi nhiém vu thong thuong ctia mot thanh vién Hoi déng
quan tri, c6 thé dugc tra thém thi lao dudi dang mot khoan tién cong tron géi theo ting lan,
lwong, hoa hong, phan tram loi nhuan hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cta Hoi dong
quan tri.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén dugc thanh todn tat ca cic chi phi di lai, an, & va cic
khodan chi phi hop ly khiac ma ho da phai chi tra khi thuc hi¢n trach nhiém thanh vién Hoi déng
quan tri cua minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc t¢i tham du cac cudc hop Pai hodi
ddng cd déng, Hoi ddng quan tri hodc céc tiéu ban cua Hoi dong quan trj .

Piéu 29. Chi tich Hji ddng quan tri

1. Pai hoi déng ) dong hoac Hoi déng quan tri phai lya chon trong s6 cdc thanh vién Hoi déng
quan tri & bau Ch tich.

2. Chu tich Hoi déng quan tri c6 nghia vu chuan bj chuong trinh, tai li¢u, tri€u tap va chu toa
cudc hop Hoi dong quan tri; chii toa cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong; dong thoi c6 cdc quyén va
nghia vu khac quy dinh tai Luat doanh nghiép va Diéu 18 nay.

3. Chu tich Hoi déng quan tri c6 trach nhiém dam bao viéc Hoi déng quan tri gii bdo céo tai
chinh nim, bdo cdo hoat dong ctia Cong ty, bdo cdo kiém todn va bdo cdo kiém tra cia Hoi dong
quan tri cho céac ) dong tai cudc hop Pai hdi déng ) dong.

4. Chir tich Hoi dong quan tri ¢6 thé bi bai mién theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Trudng
hop Chu tich Hoi dong quan tri tir chirc hodc bi bai mién, Hoi ddng quan tri phai biu nguoi thay
thé trong thoi han mudi (10) ngay.

Piéu 30. Cudc hop ciia Hi dong quan tri

1. Truong hop Hoi déng quan tri bau Chu tich thi Cha tich Hoi déng quan tri s€ dugc bau trong
cudc hop dau tién cua nhiém ky Hoi dong quan trj trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir
ngay két thic bau cir Hoi dong quan tri nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sé phiéu
bau cao nhat hoic ty 1¢ phiéu bau cao nhét triéu tap. Truong hop c6 nhidu hon méot (01) thanh
vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhét hogc ty 18 phiéu bau cao nhét thi cic thanh vién bau theo nguyén
tac da s6 dé chon mot (01) nguoi trong $6 ho triéu tap hop Hoi déng quan tri.

2. Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap cidc cudc hop Hoi déng quan tri dinh ky va bét
thuong, 14p chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhit nim [(05) ngay lam viéc]
trude ngay hop. Chu tich ¢6 thé tridu tap hop khi xét thdy can thiét, nhung mdi quy phai hop it
nhat mot (01) 1an.
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3. Chu tich Hoi déng quan tri phai tri¢u tap hop Hoi déng quan tri, khong dugc tri hoan néu
khong c6 1y do chinh dang, khi mot trong sb cc d6i twong dudi ddy dé nghi bang vian ban néu o
muc dich cudc hop, van dé can thao luén:

a. Ban kiém soat;

b. Gidm ddc hodc it nhat ndm (05) nguoi diéu hanh khac;

c¢. Thanh vién ddc 1ap Hoi déng quan tri;

d. It nhét hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

e. Cdc truong hop khic (néu c6).

4. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Hoi déng quan trj trong thdi han bay (07) ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi néu tai khoan 3 Piéu nay. Trudong hop khong triéu tap
hop theo dé nghi thi Chu tich H6i dé)ng quan tri phdi chiu trach nhiém vé nhitng thi¢t hai xdy ra
d6i voi Cong ty; nhitng ngudi dé nghi té chic hop duoc néu tai khoan 3 Diéu 30 ¢6 quyén triéu
tap hop Hoi dong quan tri.

5. Truong hop c¢6 yéu cu cua cong ty kiém todn doc 1ap thuc hién kiém todn bdo cdo tai chinh
ctia Cong ty, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri dé ban vé bdo cdo
kiém todn va tinh hinh Cong ty.

6. Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh tai tru s& chinh cua Cong ty hoac tai dia diém
khic ¢ Viét Nam hodc & nudc ngoai theo quyét dinh cua Chu tich Ho6i déng quan tri va dugc sy
nhét tri ctia Hoi dong quan tri.

7. Thong béo hop Hoi dong quan tri phai dwoc giri cho céc thanh vién Hoi dong quan tri va cdc
Kiém sodt vién it nhat [nam (05)] ngay lam viéc truéc ngay hop. Thanh vién Hoi dong quan tri
c6 thé tir chéi thong bdo moi hop bang vin ban, viée tir chdi nay c6 thé duoc thay ddi hoic huy
b6 bang vin ban cua thanh vién Hoi dong quan tri d6. Thong bdo hop Hoi dong quan tri phai
duoc 1am bang van ban tiéng Viét va phai thong bao ddy du thoi gian, dia diém hop, chuong
trinh, ndi dung cac van dé thao luan, kem theo tai liéu can thiét vé nhitng van dé duoc thao luin
va biéu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét cia thanh vién.

Thong bdo moi hop duge guri bang thu, fax, thu dién tr hodc phuong tién khic, nhung phai bao
dam dén duogc dia chi lién lac cua tung thanh vién Hoi d@)ng quan tri va cac Kiém sodt vién duoc
dang ky tai Cong ty.

8. Céc cudc hop cua Hoi ddng quan tri dugc tién hanh khi c6 it nhét ba phan tu (3/4) tong sd
thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 mit tryc tiép hodc thong qua nguoi dai dién (ngudi dugc vy
quyén) néu dugc da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri chip thuan.

Truong hop khong du sé thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phéi dugc triéu tap lan thir
hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan th&r nhat. Cudc hop tri¢u tap lan thir
hai duogc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sé thanh vién Hoi dong quan tri du hop.
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9. Cudc hop cua Hoi déng quan tri c6 thé t6 chirc theo hinh thuc hoi nghi truc tuyén gitra cac
thanh vién cua Hoi d@)ng quan tri khi tat ca hodc mot s6 thanh vién dang ¢ nhiing dia diém khéc
nhau véi diéu kién 12 mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe ting thanh vién Hoi dong quén tri khdc ciing tham gia phét biéu trong cudc hop;

b. Phét biéu vdi tat ca cdc thanh vién tham du khdc mot cch déng thoi. Viéc thao luan gitra cac
thanh vién c6 thé thuc hién mot céch truc tiép qua dién thoai hoac bﬁng phuong tién lién lac
thong tin khac hodc két hop cdc phuong thirc nay. Thanh vién Hoi dong quan tri tham gia cudc
hop nhu vay duoc coi la “cé mat” tai cudc hop dé. Pia diém cudc hop duoc td chirc theo quy
dinh nay 1a dia diém ma c6 dong nhat thanh vién Hoi dong quan tri, hoic 1a dia diém c6 mat Chi
toa cudc hop.

Cac quyét dinh dugc thdong qua trong cudc hop qua dién thoai dugc td chirc va tién hanh mot
céch hop thire, ¢6 hiéu lyc ngay khi két thic cudc hop nhung phai dwoc khang dinh bang cdc chir
ky trong bién ban cta tt ca thanh vién Hoi dong quan tri tham dy cudc hop nay.

10. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thdng qua thu, fax,
thu dién tir. Truong hop guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chi tich Hoi ddng quan tri chdm nhat mot
(01) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trudce su chimg kién cua tat ca ngudi
du hop.

11. Biéu quyét

a. Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Diéu 30, mdi thanh vién Hoi ddng quan tri hodc ngudi duoc
iy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Diéu nay truc tiép c6 mit voi tu cach cd nhén tai cude hop
Hoi dong quan trj c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng duoc biéu quyét vé cdc hop dong, cdc giao dich hodc dé
xuit ma thanh vién dé hoic ngudi lién quan téi thanh vién d6 c6 loi ich va loi ich d6 mau thuin
hodc ¢6 thé mau thuan véi loi ich cua Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc tinh
vao ty 1¢ thanh vién tdi thiéu c6 mat dé c6 thé to chirc cudc hop Hoi dong quan tri vé nhing
quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

c. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Diéu 30, khi c6 van dé phat sinh tai cudc hop lién quan
dén loi ich hodc quyén biéu quyét cua thanh vién Hoi déng quan tri ma thanh vién d6 khong tu
nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét cta chil toa 1a quyét dinh cudi ciing, trir truong hop
tinh chat hodc pham vi loi ich cta thanh vién Hoi dong quén tri lién quan chua duoc cong bd day
du;

d. Thanh vién Hoi ddng quan tri huong loi tir mot hop dong duoc quy dinh tai diém a va diém b
khoan 5 Diéu 40 Piéu 18 nay duoc coi 12 ¢6 loi ich ding ké trong hop dong d6;

e. Kiém so4t vién c6 quyén du cudc hop Hoi déng quan tri, c6 quyén thao luin nhung khong
duogc biéu quyét.
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12. Thanh vién Hoi dong quan tri truc tiép hodc gidn tiép duoc huong loi tir mot hop dong hodc
giao dich da duoc ky két hodc dang du kién ky két voi Cong ty va biét ban than 12 ngudi c6 loi
ich trong d6 c6 trach nhi€ém cong khai 1¢i ich nay tai cudc hop déau tién cua Hoi déng thao luan
vé viéc ky két hop ddng hodc giao dich nay. Trudong hop thanh vién Hoi dong quan tri khong
biét ban than va nguoi lién quan c6 lgi ich vao thoi diém hop dong, giao dich duoc ky véi Cong
ty, thanh vién Hoi dong quan tri nay phai cong khai céc loi ich lién quan tai cudc hop dau tién
cua Hoi déng quan tri dugc td chitrc sau khi thanh vién nay biét réng minh c6 loi ich hodc s€ ¢é
loi ich trong giao dich hodc hop ddng néu trén.

13. Hoi dong quan tri théng qua cdc quyét dinh va ra nghi quyét trén co s da sb thanh vién Hoi
dong quan tri du hop tan thanh. Truong hop sé phiéu tan thanh va phan d6i ngang bang nhau,
phiéu biéu quyét ciia Chu tich Hoi ddng quan tri 12 phiéu quyét dinh.

14. Nghi quyét theo hinh thirc 1y ¥ kién bang vin ban dugc thong qua trén co s¢ y kién tan
thanh cta da s6 thanh vién Hoi dong quan tri c¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu lyc va
gid tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cudc hop.

15. Chu tich Hoi déng quan tri cé trach nhi€ém gui bi€n ban hop Hoi déng quan tri toi cic thanh
vién va bién ban d6 1a bang ching xdc thuc vé cong viéc dd duoc tién hanh trong cudc hop trir
khi ¢6 ¥ kién phan d6i vé& ndi dung bién ban trong thdi han muoi (10) ngay ké tir ngdy gii. Bién
ban hop Hoi dong quan tri dwoc 1ap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap bang tiéng Anh. Bién ban phai
c6 chir ky cua chu toa va ngudi ghi bién ban.

Piéu 31. Céc tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1. Hoi d@)ng quan tri c6 thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhan sy, lvong thudng, kiém todn ndi bo. S luong thanh vién cua tiéu ban do Hoi déng quan tri
quyét dinh, nhung nén c6 it nhit ba (03) ngudi bao gdm thanh vién cta Hoi dong quan tri va
thanh vién bén ngoai. Céc thanh vién doc lap Hoi dong quan tri/thanh vién Hoi dong quan tri
khong diéu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mot trong s céc thanh vién nay dugc bd
nhiém l1am Trudng tiéu ban theo quyét dinh cia Hoi dong quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai
tudn thi theo quy dinh ctia Hoi ddng quan tri. Nghi quyét cua tiéu ban chi c6 hiéu luc khi ¢6 da
s6 thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cia tiéu ban 12 thanh vién Hoi dong
quan tri.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi déng quan tri, hoac cua tiéu ban truc thudc Hoi déng quan
tri, hodc clia ngudi c6 tu cdch thanh vién tiéu ban Hoi ddng quan tri phai phit hop véi cdc quy
dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 32. Nguoi phu trach quan tri cong ty

1. Hoi dng quan tri chi dinh it nhdt mot (01) ngudi 1am Ngudi phu trich quan tri cong ty dé hd
trg hoat dong quan tri cong ty dugc tién hanh mét cich c6 hiéu qua. Nhiém ky cua Nguodi phu
trach quan tri cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, t6i da 12 ndm (05) nam.

2. Nguoi phu trach quan tri cong ty phai ddp tng céc tiéu chun sau:

a. C6 hiéu biét vé phap luat;
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b. Khéng dugce dong thoi 1am viée cho cong ty kiém todn doc 1ap dang thuc hién kiém todn céc
bdo cdo tai chinh cua Cong ty;

c. Cdc tiéu chuan khéc theo quy dinh cua phdp luat, Diéu 1& nay va quyét dinh cua Hoi dong
quan tri.

3. Hoi ddng quan tri c¢6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi can nhung khong trai
véi cdc quy dinh phdp ludt hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri c6 thé bd nhiém Trg ly
Nguoi phy trach quan tri cong ty tuy tung thoi diém.

4. Ngudi phu trach quan tri cong ty c¢6 cic quyén va nghia vy sau:

a. Tu van Hoi déng quan tri trong viéc t6 chirc hop Pai hoi dong cb dong theo quy dinh va cdc
cong viéc lién quan gitra Cong ty va c6 dong;

b. Chuén bi céc cude hop Hoi déng quan tri, Ban kiém soét va Pai hoi déng ) dong theo yéu
cau cta Hgi dong quan tri hodc Ban kiém sodt;

c. Tu van vé thu tuc cua cic cudc hop;

d. Tham dy céc cudc hop;

e. Tu van th tuc 14p céc nghi quyét cuia Hoi dong quén tri phit hop v6i quy dinh ctia phép luat;

f. Cung cip céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quan tri va céc thong tin khéc
cho thanh vién ctia Hoi dong quan tri va Kiém soat vién;

g. Gidm sét va bdo cdo Hoi ddng quan trj vé hoat dong cong bd thong tin ciia cong ty.

h. Bao mat thong tin theo cdc quy dinh ctia phdp luat va Diéu 1é cong ty;

i. Cdc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phdp luat va Diéu 18 cong ty.

VIIL GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 33. Té chirc b may quan Iy

Hé thdng quan 1y ciia Cong ty phai dam bao bd mdy quan 1y chiu trdch nhiém trudc Hoi dong
quan tri va chiu sy gidm sdt, chi dao cua Hoi dong quan tri trong cong viéc kinh doanh hang
ngay cua Cong ty. Cong ty cé Gidm doc, cic Phé gidm doc, K€ todn trudng va cic chuc danh
quan 1y khac do Hoi dong quan tri bé nhiém. Viéc bd nhiém mien nhi¢m, badi nhi€ém cic chuc
danh néu trén phai dugc thong qua bang nghi quyét Hoi dong quan tri.

Piéu 34. Nguwoi diéu hanh doanh nghiép

1. Theo dé nghi cua Gidm déc va duoc su chip thuin cua Hoi ddng quan tri, Cong ty duoc tuyén
dung nguoi diéu hanh khac véi so Iugng va ti€u chuan phtt hop véi co cau va quy ché quan ly
cua Cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Nguoi di€éu hanh doanh nghi¢p phai c6 trach nhi¢m
man can dé ho trg Cong ty dat duoc cadc muc tiéu de ra trong hoat dong va t6 chuec.

2. Thi lao, tién lwong, loi ich va cdc diéu khoan khdc trong hop déng lao dong dbi voi Gidm dde
do Hdi dong quan tri quyét dinh va hgp dong voi nhitng nguoi diéu hanh khac do Hoi dong quan
tri quyét dinh sau khi tham khao y kién cia Gidm doc.
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Pi¢u 35. B6 nhi¢ém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Giam doc

1. Hoi déng quan tri bd nhiém mot (01) thanh vién Hoi déng quan tri hodc mot nguoi khac lam
Gidm ddc; ky hop ddng trong d6 quy dinh thii lao, tién luong va loi ich khéc. Thi lao, tién lwong
va loi ich khdc ctia Gidm ddc phai dugc bdo cdo tai Dai hoi dong ¢ déng thudng nién, duoc thé
hién thanh muc riéng trong Bdo céo tai chinh ndm va dugc néu trong Bdo cdo thuong nién cua
Cong ty.

2. Nhiém ky cta Gidm d6c khong qué ndm (05) nim va c6 thé dugc tdi bd nhiém. Viéc bo nhiém
¢6 thé hét hiéu luc cin ctr vao cdc quy dinh tai hop dong lao dong. Gidm dbc khong phai 1a
ngudi ma phdp ludt cAm giit chirc vu nay va phai dép tng céc tiéu chuin, didu kién theo quy
dinh cta phép luat va Diéu 18 cong ty.

3. Gidm ddc c6 cdc quyén va nghia vu sau:

a. Thyuc hién cic nghi quyét cua Hoi déng quan tri va Pai hdi déng ) dong, ké hoach kinh
doanh va ké hoach dau tu cia Cong ty dd duoc Hoi dong quan tri va Dai hoi dong cb dong thong
qua;

b. Quyét dinh cdc vin d&é ma khong can phai ¢6 quyét dinh cuia Hoi ddng quan tri, bao gom viéc
thay mit Cong ty ky két cdc hop ddng tai chinh va thwong mai, to chirc va diéu hanh hoat dong
kinh doanh hang ngay cta Céng ty theo nhitng théng 1& quan 1y tot nhat;

c. Kién nghi v6i Hoi dong quan tri vé phuong 4n co cdu td chiic, quy ché quan 1y ndi bd cia
Cong ty;

d. Bé xuét nhitng bién phép ning cao hoat dong va quan 1y ctia Cong ty;

e. Kién nghi s6 lugng va ngudi diéu hanh doanh nghiép ma Cong ty can tuyén dung dé Hoi dong
quan tri bd nhiém hodc mién nhiém theo quy ché ndi b va kién nghi thu lao, tién lvong va loi
ich khdc ddi v6i nguoi diéu hanh doanh nghiép dé Hoi dong quan tri quyét dinh;

f. Tham khao y kién ctia Hoi déng quan tri dé quyét dinh s lwong ngudi lao dong, viéc bd
nhiém, mién nhiém, muc luong, trg cép, loi ich, va cac diéu khoan khdc lién quan dén hop déng
lao dong cua ho;

g. Vao ngay [31 thang 12] hang nam, trinh Hoi dong quan tri phe chuan ké hoach kinh doanh chi
tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s¢ ddp tmg cc yéu cau ciia ngan sach phil hop ciing nhu
ké hoach tai chinh nam (05) nam;

h. Chuan bi cic ban dy todn dai han, hang nim va hang quy ctia Cong ty (sau diy goi 1a ban du
toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang quy cua Cong ty theo Kké hoach kinh
doanh. Ban du todn hang nim (bao gdm ca bang cin ddi ké todn, bdo cdo két qua hoat dong kinh
doanh va bao cao luu chuyén tién té du kién) cho ting nam tai chinh phai duoc trinh dé Hoi
ddng quan tri thong qua va phai bao gdm nhirng thong tin quy dinh tai céc quy ché ciia Cong ty;
i. Quyén va nghia vy khdc theo quy dinh cua phdp luat, Diéu 1& nay, cdc quy ché ndi bo cua
Cong ty, cdc nghi quyét cua Hoi dong quan tri, hop dong lao dong ky véi Cong ty.
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4. Gigm ddc chiju trach nhiém trudc Hoi déng quan tri va Pai hdi déng ) dong vé viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bdo cdo cdc cip nay khi duoc yéu cau.

5. Ho1 déng quan tri c6 thé mién nhiém Gidm ddc khi da sb thanh vién Hoi déng quan tri c6
quyén biéu quyét du hop tdn thanh va bd nhiém Gidm ddc méi thay thé.

IX. BAN KIEM SOAT

Piéu 36. Ung cir, dé cir Kiém soat vién

1. Viéc tng ctr, dé cir Kiém sodt vién duoc thyuc hién tuong ty quy dinh tai khoan 1, khodn 2
Diéu 25 Diéu 1¢ nay.

2. Truong hop sb luong cdc tng vién Ban kiém sodt thong qua d& ctr va tmg cir khong du sb
lugng can thiét, Ban kiém sodt duong nhiém c6 thé dé ctr thém ung vién hodc td chuc dé ctr theo
co ché quy dinh tai Piéu 1é cong ty va Quy ché nodi bd vé& quan tri cong ty. Co ché Ban kiém sodt
duong nhiém dé cu ung vién Ban kiém sodt phai dugc cong bd 15 rang va phai duoc Pai hoi
ddng cd déng thong qua trude khi tién hanh dé cu.

Piéu 37. Kiém soat vién

1. S6 lwong Kiém sodt vién cuia Cong ty 1a [ba (03)] nguoi. Nhiém ky ctia Kiém soét vién khong
qud ndm (05) ndm va c6 thé dugc bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.

2. Kiém sodt vién phai ddp tng cdc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 164
Luat doanh nghiép, Piéu 1é cong ty va khong thudc cdc trudng hop sau:

a) Lam viéc trong bd phan ké todn, tai chinh cta cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém todn doc lap thyc hién kiém todn cdc bdo cdo
tai chinh cua cong ty trong ba (03) nam lién trudc dé.

3. Céac Kiém soat vién bau mot (01) nguoi trong s6 ho lam Trudng ban theo nguyén tac da so.
Truong ban ki€ém sodt phai l1a ki€ém toan vién hodc ké toan vién chuyén nghi¢p va phai lam vi¢c
chuyén trach tai Cong ty. Truéng ban ki€ém soat c6 cac quyén va trach nhiém sau:

a. Tri¢u tap cudc hop Ban kiém sodt;

b. Yéu cau Hoi dong quan tri, Gidm doc va nguoi diéu hanh khac cung cap céac thong tin lién
quan dé€ bdo cdo Ban kiém soat;

c. Lap va ky bdo cdo ctua Ban kiém sodt sau khi dd tham khao ¥ kién cua Hoi dong quan tri dé
trinh Pai hoi ddng cb dong.

4. Kiém sodt vién bi mién nhiém trong cdc trudng hop sau:

a. Khong con du tiéu chuén va diéu kién lam Kiém sodt vién theo quy dinh tai Luat doanh
nghiép;

b. Khéng thyc hién quyén va nghia vu ctia minh trong séu (06) thang lién tuc, trir truong hop bat
kha khéng;

c. C6 don tur chac va duoc chép thuén;
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d. Céc trudong hop khéc theo quy dinh cua phép luat, Diéu 18 nay.

5. Kiém sodt vién bj bii nhiém trong cic truong hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 14n nghia vu cta Kiém sodt vién quy dinh cta Luat
doanh nghiép va Diéu 1 cong ty;

c. Theo quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong;

d. Céc trudong hop khéc theo quy dinh cta phép luat, Diéu 18 nay.

Piéu 38. Ban kiém soat

1. Ban kiém sodt ¢ céc quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 165 Luat doanh nghiép va céc
quyén, nghia vu sau:

a. P& xuét va kién nghi Dai hoi déng ) dong phé chuan t6 chirc kiém todn doc lap thuc hi¢n
kiém todn Bdo cdo tai chinh ctia cong ty;

b. Chiu tréch nhiém trudc co dong vé hoat dong gidm st cua minh;

c. Gidm sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hop phép trong cic hoat dong ctua thanh vién Hoi
ddng quan tri, Gidm ddc, ngudi quan 1y khdc, sy phdi hop hoat dong gitra Ban kiém soét v6i Hoi
ddng quan tri, Gidm dbc va c6 dong;

d. Truong hop phét hién hanh vi vi pham phdp luat hodc vi pham Diéu 1¢ cong ty cua thanh vién
Hoi dong quan tri, Gidm ddc va ngudi didu hanh doanh nghiép khéc, phai thong bdo bang vin
ban v6i Hoi dong quén tri trong vong bén muoi tim (48) gid, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham
chdm dut vi pham va c6 giai phdp khéic phuc hau qua;

e. Bdo céo tai Dai hoi ddng c6 dong theo quy dinh cta Luat doanh nghiép.

f. C4c quyén va nghia vu khdc theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1¢ nay.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm ddc va nguoi diéu hanh doanh nghiép khac phai cung cip
day du, chinh xdc va kip thoi cdc thong tin va tai lidu vé cong tic quan 1y, diéu hanh va hoat
dong cua Cong ty theo yéu cau cua Ban kiém sodt. Nguoi phy trach quan tri cong ty phai bao
dam rang toan bd ban sao cic nghi quyét, bién ban hop cta Pai hoi dong cd déng va caa Hoi
ddng quan tri, cdc thong tin tai chinh, cdc thong tin va tai liéu khic cung cip cho cb dong va
thanh vién Hoi dong quén tri phai duoc cung cap cho cdc Kiém soét vién vao ciing thoi diém va
theo phuong thirc nhu di véi c6 dong va thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Ban kiém sodt c6 thé ban hanh cdc quy dinh vé cudc hop cua Ban kiém sodt va cdch thirc hoat
dong cua Ban kiém sodt. Ban kiém soat phai hop t6i thiéu hai (02) 1an mot nam va cudc hop
duoc tién hanh khi c6 tir hai phan ba (2/3) s6 Kiém sodt vién tro 1én du hop.

4. Thi lao, tién lwong va loi ich khdc cua Kiém sodt vién do Dai hoi dong c6 dong quyét dinh.
Kiém sodt vién dugc thanh todn cdc khoan chi phi an &, di lai va céc chi phi phét sinh mot cich
hop 1y khi ho tham gia cdc cudc hop cua Ban kiém so4t hodc thuc thi cdc hoat dong khac cia
Ban kiém sodt.
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X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN,
GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Pi¢u 39. Trach nhiém cén trong

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém sodt vién, Gidm dbc va ngudi diéu hanh khic c6 trach
nhiém thyuc hién cdc nhiém vu cia minh, ké ca nhitng nhi€ém vu véi tu cach thanh vién cac tiéu
ban ciia Hoi dong quan tri, mot cdch trung thuc, cn trong vi loi ich ctia Cong ty.

Pic¢u 40. Trach nhiém trung thye va tranh cic xung dot vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém sodt vién, Gidm dbc va nguoi diéu hanh khdc phai cong
khai cdc 1oi ich c6 lién quan theo quy dinh tai Diéu 159 Luat doanh nghiép va céc quy dinh phdp
luat khéc.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, Gidm ddc va nguoi didu hanh khic khong
duoc phép st dung nhitng co hoi kinh doanh ¢6 thé mang lai loi ich cho Cong ty vi muc dich cd
nhan; déng thoi khong dugc sir dung nhiing thong tin ¢ dugc nhd chlrc vu ciia minh dé tu loi cd
nhan hay dé phuc vu loi ich cua td chirc hodc cd nhan khdc.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém sodt vién, Gidm ddc va ngudi diéu hanh khéc c6 nghia vu
thong bdo cho Hoi ddng quan tri tat ca cdc loi ich ¢6 thé gdy xung dot véi loi ich ciia Cong ty ma
ho ¢6 thé dugce hudng thong qua cdc phap nhan kinh té, cdc giao dich hodc ¢4 nhan khic.

4. Trir trudng hop Pai hoi dong cd dong c6 quyét dinh khic, Cong ty khong duoc cip cic khoan
vay hodc bdo lanh cho cédc thanh vién Hoi d@)ng quan tri, Kiém sodt vién, Gidam ddc, nguoi diéu
hanh khdc va céc cd nhin, t6 chirc ¢6 lién quan t6i cdc thanh vién néu trén hodc phdp nhin ma
nhitng nguoi nay ¢ céc loi ich tai chinh trir trudng hop cong ty dai ching va td chiic ¢6 lién
quan t6i thanh vién nay 1a cdc cong ty trong cung tdp doan hodc ciac cong ty hoat dong theo
nhém cong ty, bao gdm cong ty me - cong ty con, tip doan kinh té va phdp luat chuyén nganh c6
quy dinh khéc.

5. Hop dong hoidc giao dich gitra Cong ty v6i mot hodc nhiéu thanh vién Hoi dong quan tri,
Kiém sodt vién, Giam ddc, nguoi diéu hanh khac va céc ca nhan, td chic ¢6 lién quan dén ho
hodc cong ty, dbi téc, hiép hoi, hodc td chirc ma thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém sodt vién,
Gidm ddc, nguoi diéu hanh khéc hodc nhitng ngudi lién quan dén ho 1a thanh vién, hodc c6 lién
quan lgi ich tai chinh khong bi v6 hi¢u hod trong cac truong hop sau day:

a. Pbi v6i hop ddng c6 gid tri nho hon hodc bang [hai muoi phan traim(20%)] tong gid trj tai san
dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhét, nhitng ndi dung quan trong ctia hop ddéng hoic giao
dich cling nhu céic mbi quan hé va lgi ich cua thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém sodt vién,
Gidm dbc, nguoi didu hanh khic da duoc bdo cdo téi Hoi dong quan tri. Pong thoi, Hoi dong
quan trj da cho phép thuc hién hop dong hodc giao dich d6 mot cdch trung thuc bang da sb phiéu
tan thanh ciia nhimg thanh vién Hoi dong quan tri khong c6 loi ich lién quan;

b. Déi voi nhitng hop ddéng c6 gid tri 16n hon [hai mwoi phan traim(20%)] tong gid tri tai san
duogc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat, nhitng ndi dung quan trong cta hop dong hodc giao
dich nay cling nhu mbi quan hé va loi ich ctua thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém sodt vién,
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Gidm ddc, ngudi diéu hanh khdc di duge céng bd cho cdc co dong khong c6 1oi ich lién quan c6
quyén biéu quyét vé van dé d6, va nhirng cb dong d6 da thong qua hop ddng hodc giao dich nay;
c. Hop dong hodc giao dich d6 duge mot to chire tu van doc 14p cho 1a cong bang va hop 1y xét
trén moi phuong dién lién quan dén cdc c6 dong cua Cong ty vao thoi diém giao dich hodc hop
ddng nay duoc Hoi dong quan tri hodc Pai hoi ddng cd dong thong qua.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém sodt vién, Gidam ddc, nguoi diéu hanh khéc va céc to chiic,
cd nhan c6 li€n quan téi cic thanh vién néu trén khong dugc su dung cac thdong tin chua dugc
phép cong bd ctia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khdc dé thuc hién céc giao dich c6 lién quan.
Piéu 41. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuwong

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam ddc va nguoi diéu hanh khéc vi pham
nghia vy, trach nhiém trung thuc va can trong, khong hoan thanh nghia vu cua minh véi su man
cén va nang luc chuyén moén phai chiu trach nhi¢m vé nhitng thi¢t hai do hanh vi vi pham cua
minh gay ra.

2. Cong ty bdi thuong cho nhitng ngudi di, dang hodc cé thé tré thanh mot bén lién quan trong
céc vu khiéu nai, kién, khoi t6 (bao gdm cic vu viée dan sy, hanh chinh va khong phai 12 céc vu
kién do Cong ty 12 nguoi khai kién) néu nguoi d6 dd hodc dang 12 thanh vién Hoi dong quan tri,
Kiém sodt vién, Gidm déc, ngudi diéu hanh khéc, nhan vién hodc 1a dai dién duoc Cong ty uy
quyén hodc ngudi dé da hodc dang 1am theo yéu ciu cua Cong ty voi tu cdch thanh vién Hoi
ddng quan tri, ngudi didu hanh doanh nghiép, nhan vién hodc dai dién theo iy quyén ciia Cong
ty voi diéu kién ngudi d6 da hanh dong trung thuc, can trong, man cdn vi loi ich hodc khong
mau thuin véi loi ich ciia Cong ty, trén co s& tudn thu ludt phdp va khong cé bang chung xdc
nhan rang nguoi d6 da vi pham nhiing trach nhiém cta minh.

3. Khi thyc hién chirc nang, nhiém vu hodc thyc thi cdc cong viée theo ty quyén ciia Cong ty,
thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién, ngudi diéu hanh khac, nhin vién hodc 1a dai dién
theo Gy quyén ctia Cong ty dugc Cong ty boi thudng khi tré thanh mot bén lién quan trong céc
vu khiéu nai, kién, khai t6 (trir cdc vu kién do Cong ty 1a ngudi khai kién) trong cdc truong hop
sau:

a. Pa hanh dong trung thuc, can trong, man cén vi loi ich va khong mau thuan voi loi ich cua
Cong ty;

b. Tuan thu luat phdp va khong c6 bang chimg xdc nhan da khong thuc hién trach nhiém cia
minh.

4. Chi phi bdi thuong bao gdm cdc chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat su), chi phi phan quyét,
céc khoan tién phat, cdc khoan phai thanh to4n phat sinh trong thuc té hodc dugc coi 1a hop Iy
khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khudn kho luat phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao
hiém cho nhirng ngudi nay dé tranh nhitng trach nhiém boi thudng néu trén.

XI. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

DPieu 42. Quyén dieu tra so sach va ho so
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1. C6 dong hodc nhém cb ddng néu tai khoan 2 Diéu 25 Piéu 18 nay c6 quyén truc tiép hodc qua
nguoi dugce iy quyén giri van ban yéu cau dugc kiém tra danh sich cd dong, cac bién ban hop
Pai hoi déng ) dong va sao chup hodc trich luc céc tai li€u nay trong gid lam vi¢c va tai tru s¢
chinh cta Céng ty. Yéu cau kiém tra do dai dién dugc Gy quyén ctia c6 dong phai kém theo gidy
iy quyén ctia ¢ dong ma nguoi d6 dai dién hodc ban sao cong ching cia gidy ay quyén nay.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém sodt vién, Gidam dbc va ngudi diéu hanh khic ¢6 quyén
kiém tra s6 ddng ky c6 dong cua Cong ty, danh séch c6 dong va nhitng s6 sach va ho so khéc cua
Cong ty vi nhitng muc dich lién quan téi chirc vu ciia minh véi didu kién céc thong tin nay phai
duoc bao mat.

3. Cong ty phai luu Diéu 1¢ nay va nhiing ban sira di bo sung Diéu 1¢, Gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép, cdc quy ché, cdc tai liéu ching minh quyén s& hitu tai san, nghi quyét Dai hoi
déng ) dong va Hoi déng quan tri, bién ban hop Pai hdi déng ) dong va Hoi déng quan tri,
cac bao cao cua Hoi déng quan tri, cdc bdo cdo cia Ban kiém soat, bao cao tai chinh nam, $6
sdch ké todn va cdc tai lidu khéc theo quy dinh cta phap luat tai tru s¢ chinh hodac mot noi khac
v6i diéu kién 12 cdc ¢6 dong va Co quan ding ky kinh doanh dugc théng bdo vé dia diém luu trit
céc tai liéu nay.

4. Piéu 1& cong ty phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

XII. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Piéu 43. Cong nhan vién va cong doan

1. Giam d6c phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cdc van dé lién quan dén viéc
tuyén dung, cho nguoi lao ddng nghi viéc, tién lurong, bao hiém xa hoi, phiic loi, khen thuéng va
ky luat ddi v6i ngudi lao dong va ngudi diéu hanh doanh nghiép.

2. Gidm dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi ddng quan tri thong qua cédc van dé lién quan dén quan hé
ctia Cong ty véi cdc td chirc cong doan theo cdc chuin muc, thong 1é va chinh sich quan 1y tét
nhit, nhitng théng 1¢ va chinh séch quy dinh tai Piéu 1& nay, cic quy ché cia Cong ty va quy
dinh phap luat hién hanh.

XIIL. PHAN PHOI LQI NHUAN

Piéu 44. Phan phéi loi nhuén

1. Pai hoi déng c6 dong quyét dinh murc chi tra ¢b tirc va hinh thic chi tra ¢b tirc hang nam tir
loi nhuan dugc gitr lai cua Cong ty.

2. Cong ty khong thanh todn 13i cho khoan tién tra c6 tirc hay khoan tién chi tra lién quan téi mot
loai cb phiéu.

3. Hoi dong quan trj c6 thé kién nghi Pai hoi dong cd dong thong qua viée thanh todn toan bod
hodc mot phan cb tirc bang cd phiéu va Hoi ddng quan tri 1a co quan thuc thi quyét dinh nay.

4. Trudng hop co tirc hay nhitng khoan tién khéc lién quan t&i mot loai cd phiéu dugc chi tra
bang tién mit, Cong ty phai chi tra bang tién déng Viét Nam. Viéc chi tra ¢6 thé thuc hién truc
tiép hodc thong qua cdc ngin hang trén co sé cdc thong tin chi tiét vé tai khoan ngan hang do cb
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déng cung cap. Trudng hop Cong ty dd chuyén khoan theo ding cdc thong tin chi tiét vé ngan
hang do ¢ dong cung cap ma cb dong d6 khong nhan duoc tién, Cong ty khong phai chiu trich
nhiém vé khoan tién Cong ty da chuyén cho c6 dong ndy. Viéc thanh todn ¢ tirc dbi voi céc cd
phiéu niém yét/dang ky giao dich tai S& giao dich chimg khoén c6 thé duoc tién hanh théng qua
cong ty chung khodn hodc Trung tam luu ky chirng khodn Vi¢t Nam.

5. Can ctr Luat doanh nghiép, Luat chtng khodn, Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét xdc
dinh mot ngay cu thé dé chdt danh sich cb dong. Can cir theo ngay d6, nhitng ngudi diang ky véi
tu cich cb dong hodc ngudi sé hitu cic ching khodn khic dugc quyén nhén cb tic, 14i suat, phan
phéi loi nhuén, nhén ¢b phiéu, nhan thong bédo hoac tai li¢u khéc.

6. Cdc van dé khéc lién quan dén phéan phdi loi nhuén duoc thuc hién theo quy dinh ctia phip
luat.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE
TOAN

Piéu 45. Tai khoan ngan hang

1. Cong ty md tai khoan tai cdc ngan hang Viét Nam hodc tai cdc ngan hang nudc ngoai dugc
phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo sy chip thuén trudc cia co quan c6 thim quyén, trong trudng hop can thiét, Cong ty c6
thé mé tai khoan ngin hang & nudc ngoai theo céc quy dinh cta phap lut.

3. Cong ty tién hanh tit ca cdc khoan thanh todn va giao dich ké todn thong qua cdc tai khoan
tién Viét Nam hodc ngoai té tai cdc ngan hang ma Cong ty mé tai khoan.

Diéu 46. Nim tai chinh

Nim tai chinh ctia Cong ty bat dau tir ngay dau tién cua thang Mot hang ndm va két thic vao
ngay thir 31 cta thang Mudi Hai. Nam tai chinh dau tién bat dau tir ngay cap Gidy chung nhan
dang ky doanh nghiép va két thiic vao ngay thir 31 cta thang Mudi Hai ngay sau ngdy cap Gidy
chtrng nhan dang ky doanh nghiép do.

Piéu 47. Ché d6 ké toan

1. Ché d6 ké toan Cong ty sir dung 1a Ché d6 Ké todn Viét Nam (VAS), ché do ké toan doanh
nghiép hodc ché do ké toan dic thi duoc co quan c6 thAim quyén ban hanh khac duogc Bo Tai
chinh chip thuén.

2. Cong ty 1ap s sich ké toan bang tiéng Viét va luu giit hd so ké todn theo quy dinh phdp luat
vé ké todn va phdp luat lién quan. Nhitng hd so ndy phai chinh xdc, cip nhat, ¢6 hé théng va phai
du dé ching minh va giai trinh cic giao dich cua Cong ty.

3. Cong ty str dung don vi tién té trong ké todn 1a déng Viét Nam. Trudng hop Céng ty c6 cdc
nghiép vu kinh té phét sinh chu yéu bﬁng mot loai ngoai t€ thi dugc ty chon ngoai t¢ d6 1am don
vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lya chon d6 trudc phép luat va thong bdo cho co
quan quan 1y thué truc tiép.
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XV. BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH VA TRACH NHIEM CONG
BO THONG TIN

Piéu 48. Bio cdo tai chinh nim, sau thiang va quy

1. Cong ty phai 1ap Bdo cdo tai chinh nam theo quy dinh cta phép luét cling nhu cac quy dinh
ctia Uy ban Chimg khodn Nha nuéc va bdo cdo phai duoc kiém todn theo quy dinh tai Piéu 50
Diéu I¢ nay. Trong thoi han [90] ngay ké tir khi két thdc mdi ndm tai chinh, Cong ty phai ndp
Béo cdo tai chinh nim di dugc Dai hoi dong c¢d dong thong qua cho co quan thué c¢6 tham
quyén, Uy ban Ching khodn Nha nuéc, S¢ giao dich chimg khodn va Co quan ding ky kinh
doanh.

2. Bdo cdo tai chinh ndm phai bao gdm béo cdo két qua hoat dong kinh doanh phan dnh mét céch
trung thuc va khach quan tinh hinh vé 13i/15 ctia Cong ty trong nam tai chinh, bdo céo tinh hinh
tai chinh phan d4nh mot cach trung thyc va khach quan tinh hinh hoat dong ctia Cong ty tinh dén
thoi diém 14p bédo cdo, bdo cdo luu chuyén tién té va thuyét minh bdo cdo tai chinh.

3. Cong ty phai 1ap va cong bd cdc bdo cdo tai chinh sdu thang di soét xét va bdo cdo tai chinh
quy (d6i voi cong ty niém yét/cong ty dai ching quy mé 16n) theo cic quy dinh cua Uy ban
Chting khodn Nha nuéc, S¢ giao dich chimg khodn (d6i véi cdc cong ty niém yét) va ndp cho co
quan thué hiru quan va Co quan ding ky kinh doanh theo céc quy dinh ctia Lut doanh nghiép.

4. Céc béo cdo tai chinh nim dugc kiém todn (bao gém y kién cua kiém todn vién), bdo cdo tai
chinh sdu thing duoc sodt xét va bdo céo tai chinh quy (ddi véi cong ty niém yét, cong ty dai
ching quy mé 16n) phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cuia Cong ty.

5. Céc tb chirc, c4 nhan quan tim déu duoc quyén kiém tra hodc sao chup ban bdo cdo tai chinh
nim duogc kiém todn, bdo cdo sdu thidng duoc sodt xét va bdo cdo tai chinh quy trong gid 1am
viéc tai tru s& chinh cia Cong ty va phai tra muc phi hop 1y cho viéc sao chup.

Piéu 49. Bio cdo thwong nién

Cong ty phai 1p va cong bd Bdo cdo thudng nién theo cdc quy dinh cua phép luat vé ching
khodn va thi truong chirng khoan.

XVI. KIEM TOAN CONG TY

Piéu 50. Kiém toan

1. Pai hoi ddng c6 dong thudng nién chi dinh mot cong ty kiém todn doc 1ap hodc théng qua
danh sdch cdc cong ty kiém todn doc l4p va uy quyén cho Hoi dong quan tri quyét dinh lira chon
mdt trong s cic don vi nay tién hanh kiém todn bdo cdo tai chinh ctia Cong ty cho ndm tai chinh
tiép theo dua trén nhitng diéu khoan va diéu kién thoa thuan v6i Hoi ddng quan tri. Cong ty phai
chuin bi va giri bdo cdo tai chinh ndm cho cong ty kiém todn doc 1ap sau khi két thic nim tai
chinh.

2. Cong ty kiém todn doc lap kiém tra, x4c nhén, 1ap bdo cdo kiém todn va trinh bdo cdo d6 cho
Hoi dong quan trj trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.

3. Bén sao cua bdo cdo kiém todn dugc dinh kem bdo cdo tai chinh nam cua Cong ty.
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4. Kiém todn vién doc lap thuc hién vi¢c kiém todn Cong ty dugc phép tham du cac cudc hop
Pai hoi dong ¢ dong va duoc quyén nhan cdc thong bdo va cdc thong tin khéc lién quan dén
cudc hop Pai hoi ddng c¢d dong ma cdc cd dong duoc quyén nhan va dugc phdt biéu y kién tai
dai hoi vé cdc van dé c6 lién quan dén viéc kiém todn bdo cdo tai chinh ctia Cong ty.

XVIL. CON DAU

Diéu 51. Con diu

1. Hoi dong quan tri quyét dinh thong qua con diu chinh thirc ctia Cong ty va con ddu duogc khéc
theo quy dinh cta luat phdp va Diéu 1é cong ty.

2. Hoi ddng quan tri, Gidm ddc st dung va quan 1y con diu theo quy dinh cta phép luat hién
hanh.

XVIII. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY

Piéu 52. Cham dirt hoat dong

1. Cong ty c6 thé bi giai thé trong nhitng trudng hop sau:

a. Két thiic thoi han hoat dong cua Cong ty, ké ca sau khi da gia han; b. Giai thé trude thoi han
theo quyét dinh cta Pai hoi ddng cd dong; c. Bi thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép;
d. Céac truong hop khéc theo quy dinh cta phép luat.

2. Viéc giai thé Cong ty trudc thoi han (ké ca thoi han da gia han) do DPai hoi déng ) dong
quyét dinh, Hoi ddng quan tri thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai duoc théng bdo hodc phai
duogc chap thuan béi co quan ¢6 thim quyén (néu bit budc) theo quy dinh.

Piéu 53. Gia han hoat dong

1. Hoi dong quan tri triéu tdp hop Pai hoi dong cd dong it nhat bay (07) thang trudce khi két thic
thoi han hoat dong dé c6 déng c6 thé biéu quyét vé viéc gia han hoat dong cua Cong ty theo dé
nghi ciia Hoi dong quan tri.

2. Thoi han hoat dong dwoc gia han khi ¢6 tir 65% trd 1én tong s6 phiéu bau cua cdc ¢ ddng cé
quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hodc théng qua dai dién dugc uy quyén c6 mit tai cudc hop
Dai hoi dong c6 dong théng qua.

Piéu 54. Thanh ly

1. Téi thiéu sdu (06) thang trudc khi két thic thoi han hoat dong ctia Cong ty hodc sau khi c6
quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh 1ap Ban thanh 1y gdm ba (03) thanh
vién. Hai (02) thanh vién do Pai hoi dong c6 dong chi dinh va mot (01) thanh vién do Hoi dong
quan trj chi dinh tir mot cong ty kiém todn doc 14p. Ban thanh 1y chuén bi cdc quy ché hoat dong
ctia minh. Céc thanh vién cta Ban thanh 1y ¢6 thé dugc lya chon trong sé nhén vién cia Cong ty
hodc chuyén gia doc 1ap. Tt ca cdc chi phi lién quan dén thanh 1y duoc Céng ty vu tién thanh
todn trudc cac khodn ng khéac cua Cong ty.
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2. Ban thanh 1y ¢6 trich nhiém bdo cdo cho Co quan ding ky kinh doanh vé ngay thanh lap va
ngay bat dau hoat dong. K¢ tir thoi diém d6, Ban thanh ly thay mat Cong ty trong tat ca cac cong
viéc lién quan dén thanh 1y Cong ty trude Toa dn va cdc co quan hanh chinh.

3. Tién thu duoc tr viée thanh ly dugc thanh toan theo thr tu sau:

a. Céc chi phi thanh ly;

b. Céc khoan no luong, tro cap thdi viée, bao hiém xi hoi va cdc quyén loi khéc ciia nguoi lao
dong theo théa udc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky ket;

c. No thué;

d. C4c khoan no khéc cua Cong ty;

e. Phan con lai sau khi da thanh toén tt ca céc khoan no tir muc (a) dén (d) trén day duoc chia
cho cdc ¢6 dong. Cac co phan uvu dai dugc uu tién thanh todn trudce.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BO

Piéu 55. Giai quyét tranh chip ndi bd

1. Truong hop phét sinh tranh chip, khiéu nai lién quan téi hoat dong ctua Cong ty, quyén va
nghia vy ctua céc c6 dong theo quy dinh tai Ludt doanh nghi¢p, cdc quy dinh phdp luat khéc,
bicu 1€ cong ty, cac quy dinh gitra:

a. Co6 dong vai Cong ty;

b. C6 d6ng véi Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt, Gidm dbc hay ngudi diéu hanh khéc;

Cdc bén lién quan cb ging giai quyét tranh chap d6 thong qua thuong luong va hoa giai. Trir
truong hop tranh chap lién quan téi Hoi dong quan tri hodc Chu tich Hoi dong quan tri, Chu tich
Hoi dong quan tri chu tri viéc giai quyét tranh chap va yéu cau tung bén trinh bay cic thong tin
lién quan dén tranh chap trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay tranh chap phét sinh. Truong
hop tranh chap li€n quan téi Hoi dong quén tri hay Chu tich Hoi dong quan tri, bat clr bén nao
cling c6 thé yéu cau [Ban Kiém sodt] chi dinh mot chuyén gia doc 1ap lam trung gian hoa giai
cho qua trinh giai quyét tranh chap.

2. Truong hop khong dat duoc quyét dinh hoa giai trong vong sdu (06) tuan tir khi bat dau qué
trinh hoa giai hoac néu quyét dinh cia trung gian hoa giai khong dugc cac bén chap nhan, mdt
bén c6 thé dua tranh chap d6 ra Trong tai kinh té hodc Toa an kinh té.

3. Cac bén tu chiu chi phi c6 lién quan téi tha tuc thuwong lugng va hoa giai. Viéc thanh todn cac
chi phi cua Toa an dugc thyc hién theo phdn quyét cua Toa an.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Piéu 56. Piéu 1¢ cong ty

1. Viéc stra d6i, bd sung biéu 1& nay phai dugc Dai hdi d@)ng ) dong xem xét, quyét dinh.

2. Trong truong hop c6 nhitng quy dinh cta phap ludt ¢6 lién quan dén hoat dong ctia Cong ty
chua dugc dé cdp trong ban Diéu 1€ nay hodc trong trudng hgp cé nhitng quy dinh méi cua phap
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luat khic voi nhirg diéu khoan trong Diéu 1é nay thi nhitng quy dinh cta phdp luit d6 duong
nhién dugc dp dung va didu chinh hoat dong ciia Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC

Piéu 57. Ngay hiéu luc

1. Ban diéu 1é nay gdm 21 chwong 57 diéu dwoc Pai hoi ddng cd déng Cong ty ¢ phan Sich
gido duyc tai thanh phé Ha Noi nhét trf thong qua ngay 20 thang 03 ndm 2018 tai nha D, tang 2,
khu Vin phong Vinaconex1, 289A Khuét Duy Tién, Phuong Trung Hoa, Quan Cau Gidy, Ha
Noi va cung chép thuan hiéu luc toan van cua biéu 1€ nay.

2. Piéu 1é duoc lap thanh mudi (10) ban, ¢6 gid tri nhu nhau, trong doé:

a. M6t (01) ban ndp tai Phong cong chirng Nha nudce cua dia phuong;

b. Nam (05) ban ding ky tai co quan chinh quyén theo quy dinh cta Uy ban nhan déan Tinh,
Thanh pho;

c. Bén (04) ban Ivu giir tai tru s& chinh cua Cong ty.

3. Piéu 18 nay 12 duy nhét va chinh thirc ctia Cong ty.

4. Céc ban sao hodc trich luc Piéu 18 cong ty ¢ gid tri khi c6 chit ky ctia Chu tich Hoi dong
quan tri hodc tdi thiéu mot phén hai (1/2) téng s6 thanh vién Hoi déng quan tri.

Ho, tén, chit ky cua nguoi dai dién theo phdp ludt cua Cong ty./.

GIAM POC

CAN HUU HAI
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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Cong ty ¢6 phan Sach gido duc tai TP Ha Noi Pic 1ap — Tw do — Hanh phiic

Ha No6i, ngay 20 thang 3 nam 2018
QUY CHE NOQI BO VE QUAN TRI CONG TY
(Theo quy dinh tai Thong tw 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 ciia B¢ Tai chinh)

- Can cik vao Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 dwoc Quéc hdi thong qua ngay 26 thdng
11 nam 2014 ;

- Can cir Ludt chung khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29 thdang 06 nam 2006;
- Nghi dinh 71/2017/NB-CP ngay 06 thdng 06 ndam 2017 hidng dan vé qudn tri cong ty dp
dung doi véi cong ty dai chiing;

- Can cir Théng tw s6 95/2017/TT-BTC ngay 26/7/2012 ciia BY Tai chinh hudng dan mét so
diéu ciia Nghi dinh /2017/ND-CP ngay 06 thdng 06 niam 2017 ciia Chinh phit hiedmg dan vé quan
tri cong ty dp dung cho cdc cong ty dai chiing.

- Can cir Biéu ¢ 16 chirc va hoat dong cua Cong co phd‘n sdch gido duc tai TP Ha Noi.

Hoi dong quan tri Cong ty ¢ phan Sach gido duc tai TP Ha Noi ban hanh Quy ché ndi bo vé

Quan tri cong ty bao gom cdc ndi dung sau:

Chuongl: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh
Quy dinh nay dugc xdy dung theo Quy dinh cua Luat doanh nghi¢p, Ludt chirng khoén,
tudn tha nguyén tic va hudéng din cua Nghi dinh s 71/2017/NB-CP va Théng tu sb
95/2017/TT-BTC vé quén tri Cong ty ciia Cong ty C6 phan Sach gido duc tai thanh phd Ha
Noi.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir

1. Nguoi c6 lién quan la cd nhan hodc td chuc duge quy dinh tai khoan 17 Piéu 4 Luat doanh
nghiép, khoan 34 Diéu 6 Luat ching khodn..

2. Thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri 1a thanh vién dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 151 Luét
doanh nghiép.



3. Nguoi phu trach quan tri cong ty: 1a ngudi ¢6 trach nhiém va quyén han duoc quy dinh tai Picu
18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP.

4. TTLKCK la Trung tdm luu ky chung khodn Viét Nam.
5. UBCKNN Ia Uy ban chimg khoén Nha nudc.

6. PHDCP 1a Pai hoi dong cb dong.

7. HDQT la Hoi dong quan tri. Ung cir: 1a ty dé cur

8. BKS: 1a Ban kiém so4t

9. Pai biéu: 1a C6 doéng, ngudi dai dién (nguoi dugc cd dong uy quyén)

Chwong II: CAC NOI DUNG CHINH

Piéu 3. Trinh ty, thii tuc triéu tip va biéu quyét tai Pai hoi dong cb dong
1. Théng bdo vé viéc chot danh sdach cé dong cé quyén tham dw Pai hji

HDQT t6 chirc hop va ban hanh Nghi quyét HPQT théng qua ngay ding ky cudi ciing 1ap
danh sich cb dong c6 quyén tham dy dai hoi. Nghi quyét HPQT phai dwoc cong bd thong tin
cham nhat hai muoi (20) ngay trude ngay ding ky cudi cting du kién.

Cong ty phai gui cong van thong bao vé ngay dang ky cubi cung dy kién thyc hién quyén
tham du dai hoi cd ddng cho TTLKCK va bdo cdo UBCKNN cham nhét 1a bay (7) ngay lam viéc
trude ngay dang ky cudi ciing du kién.

Trong truong hop Cong ty to chitc PHCP bét thuong can c6 Nghi quyét cia HDQT thong
qua vé viée nay hodc cdc van ban khac chirng minh nguoi triéu tap PHCD c6 du tham quyén..

2. Triéu tdp Dai héi dong co dong

a. Hang nam, Cong ty to chirc PHDCD it nhat mot 1an. PHDCD thudng nién khong dugc t6 chirc
dudi hinh thtc 13y ¥ kién bang vin ban. HDQT triéu tap hop PHPCP thudng nién trong thoi han
bbn thang, ké tir ngay két thiic nam tai chinh.

b. HDQT triéu tap hop DPHDCD bt thuong trong cdc truong hop sau:

- HDQT phii triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay
s6 thanh vién HPQT hoic Kiém sodt vién con lai nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Piéu 14
Diéu 1¢ cong ty hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém d va diém e khoan 3 Piéu 14 Piéu

1€ cong ty;

- Hoi dong quan tri xét thy can thiét vi loi ich ctia Cong ty;



C.

Béo céo tai chinh quy, sau (06) thang hodc bdo cdo tai chinh nim di dugc kiém todn phan

anh von chu s hiru da bi mat mot nira (1/2) so véi s6 dau ky;

S6 thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri, Kiém sodt vién it hon
s6 thanh vién theo quy dinh ctia phép luat hodc sé thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qud
mot phan ba (1/3) so v6i s6 thanh vién quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty;

C6 ddng hodc nhém cb ddng quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Diéu 16 Cong ty yéu cau triéu tap
hop Dai hoi déng ) dong. Yéu cau triéu tap hop Dai hoi déng ) dong phai dugc thé hién
bang vin ban, trong d6 néu 13 1y do va muc dich cudc hop, ¢6 dir chit ky cta cic co dong lién
quan hodc vin ban yéu ciu duoc 1ap thanh nhidu ban va tap hop du chir ky cta cdc c6 dong
c6 lién quan

Ban kiém sodt yéu ciu tridu tap cudc hop néu Ban kiém sodt c6 Iy do tin tudng rﬁng cac
thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngudi didu hanh khic vi pham nghiém trong cdc nghia vu
cta ho theo Diéu 160 Luat doanh nghiép hoac Hoi déng quan tri hanh dong hodc c6 y dinh

hanh dong ngoai pham vi quyén han ctia minh.

Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dong co dong theo quy dinh tai
diém a khoan 4 Piéu 1¢ Cong ty nay thi trong thdi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém
sodt phai thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cd dong theo quy dinh tai
khoan 5 Piéu 136 Luét doanh nghiép;

Trudng hop Ban kiém soét khong tridu tap hop Pai hoi dong c6 déng theo quy dinh tai diém
b khoan 4 Diéu 14 Diéu 1¢ cong ty thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, c6 dong
hodc nhém cd dong cé yéu cau quy dinh tai diém d khoan 3 Diéu 14 Diéu 1é cong ty cb
quyén thay thé HDQT, Ban kiém sodt triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai
khoan 6 Piéu 136 Luét doanh nghiép.

Trong trudng hop nay, cd dong hodc nhém co dong tridu tap hop Dai hoi dong ¢ dong cé
thé d¢ nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh ty, thu tuc triéu tap, tién hanh hop va
ra quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong. Tat ca chi phi cho viéc tridu tap va tién hanh hop
Pai hoi dong c6 dong dugc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gdm nhiing chi phi do

) ddng chi tiéu khi tham du cudc hop Dai hoi déng ) dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Nguoi triéu tap Dai hoi déng cd ddng phai thyc hién nhitng nhiém vu sau day:

Chuéan bj danh sich c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Pai hoi dong cb dong.
Danh sich c6 dong c6 quyén dyu hop Pai hoi dong co dong duoc 1ap khong sém hon nim
(05) ngay trudc ngay gui théng bio moi hop Pai hoi dong cd dong;

Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu

Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;
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Thong bdo va giri thong bao hop Dai hoi dong cd dong cho tét ca cdc ¢d dong cé quyén du
hop.

Thong bio hop Pai hoi dong c6 dong dugc giri cho tat ca cdc cd ddng dong thoi cong bd trén
phuong tién thong tin ctia S¢ giao dich chig khodn noi cong ty niém yét, trén trang thong
tin dién tir (website) ciia cong ty. Thong bdo hop DPai hoi dong co dong phai dugc g it nhat
mudi (10) ngay trude ngay hop Pai hoi dong ¢ dong, (tinh tir ngdy ma thong bao dugc giri
hoac chuyén di mot cach hop 1€, duoc tra cude phi hodc duge bdé vao hom thu). Chuong trinh
hop Dai hoi déng cbd dong, cac tai liéu lién quan dén cdc van dé s& dugc biéu quyét tai dai hoi
dugc giri cho cdc ¢d dong hodc ding trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty. Trong trudng
hop tai liéu khong dugc giri kém théng bio hop Dai hoi dong cd dong, thong bdo moi hop

phai néu 15 dia chi trang thong tin dién tir dé cdc c6 dong c6 thé tiép can.

3. Cach thire ding ky tham du PHCD

C6 dong 1a cd nhan, ngudi dai dién theo y quyén ciia ¢6 dong td chirc truc tiép hodc uy

quyén cho dai dién tham du. Ngudi dugc ay quyén khong nhat thiét phai 12 mot C6 dong. Nguoi

duge CH dong ty quyén khong dugce phép ty quyén lai cho ngudi khic dong thoi khong duoc

hanh dong vuot qua pham vi dugc iy quyén. C6 dong c6 thé uy quyén cho Hoi dong quan tri hoic

Ban Kiém soat 1am dai dién cho minh tai Pai hoi déng co dong. Truong hop t6 chtrc Iuu ky duoc

co dong uy quyén lam dai dién, to chirc luu ky phai cong khai noi dung dugc uy quyén biéu quyét.

Cong ty hudng dan tha tuc uy quyén va 1ap gidy uy quyén cho céc co dong theo quy dinh.

4. Cich thirc iy quyén

C6 ddng c6 thé iy quyén cho nguoi khic tham du va biéu quyét tai dai hoi. Ngudi t6i du duogc

Uiy quyén t6i du dai hoi phai xuét trinh Gidy uy quyén theo quy dinh. Truong hop C6 dong iy quyén

cho thanh vién Hoi déng quan tri hodc thanh vién Ban Kiém sodt tham dy va biéu quyét tai dai hoi thi

viée iy quyén c6 thé duoc thuc hién bang cic hinh thirc sau:

+ C6 dong giri Gidy Uiy quyén qua fax tdi s6 fax theo théng béo ciia Cong ty

+ C6 dong gui Gidy uy quyén qua email t6i dia chi email theo thong béo cta Cong ty
+ C6 dong giri Gidy ty quyén tdi try so Cong ty C6 phan Sach gido duc tai Ha Noi
+ Cb dong goi dién thoai dén tong dai theo thong béo ctia Cong ty

5. Cich thirc biéu quyét va kiém phiéu

DHDCD théng qua cic quyét dinh bang hinh thirc biéu quyét truc tiép tai cudc hop hoic lay

y kién bang van ban.

Quyét dinh dugc thong qua theo hinh thiic l1dy y kién c6 dong bang vin ban cé gid tri nhu

quyét dinh duoc théng qua tai cudc hop DPHPCD.

5.1 Biéu quyét truc tiép tai cuéc hop



a)  Theo hudng dan cua chil toa, viéc biéu quyét c6 thé thyc hién dudi cic hinh thirc sau:

Hinh thitc 1: Gio phiéu biéu quyét

- Pé tinh s6 phiéu biéu quyét tin thanh, chu toa tinh trén tong sd phiéu c6 quyén bicu quyét
tham du hop trir di s6 phiéu biéu khong tan thanh va khong c6 ¥ kién. Chu toa s& dé nghi cdc ¢b
d6ng bo phiéu khong tan thanh, va khong c6 ¥ kién lan luot gio phiéu biéu quyét dé ban kiém
phiéu tinh ra dugc s6 phiéu di bo.

- Hodc Chu toa s& yéu cau céc co dong 1an luot gio phiéu cho cdc y kién tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 y kién. Dé tinh s6 phiéu dong ¥, chu toa tinh trén tong s6 phiéu cé quyén bicu

quyét tham du hop trir di s6 phiéu biéu khong tan thanh va khong c6 y kién

Hinh thirc 2: Pénh diu vao phiéu biéu quyét

- Phiéu biéu quyét s& liét ké cdc van dé can biéu quyét va dudi timg van dé s& c6 cac lya chon:
“ddng ¥ hodc “khong ddng y” hodc “khong c¢6 ¥ kién”. C6 dong thuc hién biéu quyét bang cich
ddnh du vao vao céc lua chon trén. Phiéu biéu biéu quyét s& duoc thu lai dé thuc hién viéc kiém
phiéu

- Hinh thtc khéc: Theo quy ché dua ra tai dai hoi va dugce Pai hoi ¢d dong thdng qua

b)  Dai hoi s& ty chon trong s6 dai biéu nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc gidm sat
kiém phiéu va néu dai hoi khong chon thi Chu toa s€ chon nhitng ngudi do. S6 thanh vién cta ban
kiém phiéu khong qua ba nguoi. Két qua kiém phiéu duoc chu toa cong bd ngay trude khi bé mac

cudc hop.
5.2 Biéu quyét thong qua ldy ¥ kién bang van bdn

Trong truong hop phé duyét thong qua cdc quyét dinh bang hinh thic l1dy ¥ kién bang vin

ban, HDQT phai thuc hién cic nhi€m vu sau:

a)  Quyét dinh cic van d& can lay y kién, hinh thirc va noi dung phiéu 1ay y kién (phiéu lay y
kién phai bao gom cdc ndi dung sau: (i) tén, dia chi cta try s chinh, s6 va ngay cép Gidy
chtng nhan ding ky kinh doanh ctia Cong ty, (ii) muc dich 1ay y kién, (iii) Ho, tén, dia chi
thudng trd, qudc tich, sé Gidy chirg minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thuc c4 nhan hop
phap khéc ctia c6 dong 1a c4 nhén; tén, dia chi thuong trid, qudc tich, sb quyét dinh thanh lap
hoic sé ding ky kinh doanh ciia c6 dong hodc dai dién theo uy quyén ciia c6 dong 1a to chc;
s6 lwong co phan cia ting loai va sé phiéu biéu quyét cta cd dong; (iv) van dé can lay ¥ kién
va cdc tai lidu kém theo; (v) thoi han dé giri ¥ kién cho Cong ty; va (vi) phuong 4n biéu quyét
“ddng y”, “khong ddng y”, “khong c6 y kién”; (vii) Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HDQT va
nguoi dai dién theo phdp ludt cia Cong ty;

b)  Gui phiéu ldy y kién cling véi cdc tai lidu khac c6 lién quan cho tat ca cdc C6 dong c6 quyén
biéu quyét;



¢) Phiéu ldy y kién dd duogc tra 16i phai c6 chir ky ctia ¢6 dong 1a cd nhén, ctia nguoi dai dién
theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap ludt ctia cd déng 1a to chic;

Phiéu 13y y kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi ddn kin va khong ai dugc
quyén m¢ trudce khi kiém phiéu. Céc phiéu 1dy y kién Cong ty nhan dugc sau thoi han di xdc dinh
tai noi dung phiéu lay y kién hodc da bi mé déu khong hop 16.

d)  Phiéu ldy y kién khéng thé giri dwoc dén cho cé dong (do khong xdc dinh dwoc chinh xdc dia
chi ciia c6 dong, dia chi cé dong khong day dv, dia chi c6 dong cung cap khong diing,....) thi
dwgre coi la phiéu biéu quyét khong hop 1é.

e)  Bién ban két qua kiém phiéu phai dugc gii dén cic c6 déng trong vong mudi 1am ngay, ké tir
ngay két thic kiém phiéu;

f)  Phiéu lay y kién da dugc tra 10i, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét di dugc thong qua
va tai liéu ¢6 lién quan giri kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phai duoc luu giif tai tru s& chinh
cua cong ty;

Cich thirc kiém phiéu 14y ¥ kién cd dong bang vin ban

HDQT kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién ctia Ban Kiém soét hodc
ctia c6 dong khong nam gitt chirc vu quan 1y cong ty; Cac thanh vién HPQT va nguoi gidm sat
kiém phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c ctia bién ban kiém phiéu;
lién d6i chiu trach nhiém vé cdc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém
phiéu khéng trung thuc, khdng chinh xdc.

6. Thong qua két qua kiém phiéu

a) Co dong khong dugc tham gia bo phiéu trong céc trudng hop sau day:

- Thong qua cdc hop dong thudc tham quyén quyét dinh cia DPHCD dugc quy dinh tai Diéu 1é
Cong ty trong d6 c6 déng hodc nguoi c6 lién quan tdi c6 dong d6 1a mot bén ciia hop dong;

- Viéc mua lai c6 phan cia c6 dong d6 hodc ctia ngudi ¢6 lién quan téi ¢6 déng d6 trir truong
hop viéc mua lai cd phﬁn duoc thuc hién theo ty 1€ s¢ hitu cta tat ca céc cb doéng hodc viéc mua lai
dugc thuc hién thong qua khép 1énh hodc chao mua cong khai trén S¢ giao dich chiing khoén.

b) Dbi v6i nhitng van d& nhay cam Céng ty uu tién Iya chon thuc hién biéu quyét dudi hinh
thirc c6 dong danh dau y kién vao phiéu biéu quyét. Néu cd déng c6 yéu ciu cong ty s& chi dinh to
chtic doc 1ap thyuc hién viéc thu thap phiéu va kiém phiéu, ngoai ra c6 dong c6 thé tu tmg cir vao

ban kiém phiéu d€ kiém soat qua trinh ki€ém phiéu.

¢) Ty lé thong qua quyét dinh cia DHDCD

- Cac quyet dinh cua Dai hoi dong co dong vé cac, van dé sau day s& dugc thong qua khi c6
tir 65% tro 1én tong sd phleu bau ciia céc cb dong co6 quyen biéu quyét c6 mat truc tiép hodc thong
qua dai dién duoc uy quyén cé mat tai Dai hoi dong c6 dong:



+ Thong qua bdo cdo tai chinh nam;

+ K& hoach phat trién ngan va dai han cia cong ty;

+ BAu, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soét va
bdo cdo viéc Hoi dong quan tri bé nhiém Gidm doc (Tong gidm doc) dicu hanh.

- Céc quyet dinh cua Dai héi dong c6 dong lién quan dén viéc stra doi va bo sung Piéu 18,
loai ¢6 phiéu va s6 lwong c¢d phiéu dugc chio bén, viée to chirc lai hay giai thé doanh ‘nghiép, giao
dich mua, bdn tai san Cong ty hodc cdc chi nhanh thyc hién c6 gid tri tir 50% tro 1én tong gid tri tai
san cua Cong ty tinh theo Bdo cdo tai chinh gan nhat duoc klem todn dugc thong qua khi c6 tu
75% trd 1én tong s6 phleu bau céc c¢b dong c6 quyen biéu quyét c6 mat tryc tlep hodc thong qua
dai dién duoc uy quyén c6 mat tai Dai hoi dong c6 dong (trong truong hop t6 chirc hop truc tiép)

hodc it nhat 75% tong s6 phleu bau cua cic co dong cé quyén biéu quyét chap thuan (ddi véi
truong hop 1ay ¥ kién c6 dong bang vin ban).

7. Thong bao két qua kiém phiéu

D6i véi cach biéu quyét dudi hinh thirc “Gio phiéu biéu quyét”, két qua kiém phiéu s&
duoc cong bd ngay sau khi ) dong tién hanh biéu quyét.
Déi voi céch biéu quyét dudi hinh thic “Danh diu vao phiéu biéu quyét”, két qua kiém phiéu s&

dugc ban kiém phiéu céng bd ngay trong dai hoi.

8. Céch thirc phan d6i quyét dinh cia PHPCD
8.1 Phan déi quyét dinh ciia PHPCP lién quan dén viéc 16 chire lai cong ty hodc thay doi quyén,

nghia vy cia c6 dong.

a) Co dong biéu quyét phan dbi quyét dinh vé viéc to chiic lai cong ty hodc thay ddi quyén,
nghia vu ctia ¢6 dong quy dinh tai Didu 1¢ cong ty c6 quyén yéu cau cong ty mua lai cd phan cua
minh. Yéu cau phai bang vin ban, trong d6 néu rd tén, dia chi ctia cd dong, s6 lwong c¢b phan timg
loai, gi4 dy dinh bdn, 1y do yéu ciu cong ty mua lai. Yéu cau phai duoc giri dén cong ty trong thoi
han mudi ngay 1am viéc, ké tir ngdy Pai hoi ddng c6 dong thong qua quyét dinh vé cic van dé quy

dinh tai khoan nay.

b) Cong ty phai mua lai ¢6 phan theo yéu cau cia c6 dong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay véi
gid thi truong hodc gid duoc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1é cong ty trong thdi han chin
muoi ngay, ké tir ngdy nhan dugc yéu cau. Truong hop khong thoa thuan duoc vé gid thi ¢ dong
d6 c6 thé ban c6 phan cho ngudi khac hodc cic bén c6 thé yéu cdu mot t6 chirc dinh gia chuyén
nghiép dinh gid. Cong ty gidi thiéu it nhat ba t6 chiic dinh gid chuyén nghiép dé c6 dong lya chon

va lya chon d6 1a quyét dinh cudi cling.
8.2 Yéu cau hiy bé quyét dinh ciia PHPCP
- Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dwoc bién ban hop Pai hoi dong cb

d6ng hodc bién ban két qua kiém phiéu 1ay y kién Pai hoi dong co dong, ¢ dong, thanh vién Hoi

dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Gidm doc (Tong giam doc) di€éu hanh c6 quyén yéu cau



Toa 4n hodc Trong tai xem xét, huy bé quyét dinh ciia Pai hoi dong cd dong trong cdc truong hop
sau day:

a. Trinh ty va thu tyc tri€u tap hop DPai hoi déng cd dong khong thuc hién ding theo quy
dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

b. Trinh tu, thu tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phdp ludt hodc Diéu 1&
Cong ty.

Truong hop quyét dinh cua Pai hoi dong cd déng bi huy bo theo quyét dinh cia Toa dn
hodc Trong tai, ngudi tri¢u tap cudc hop Pai hoi déng cbd doéng bi huy bod c6 thé xem xét t chirc lai
Pai hoi dong co dong trong vong 45 ngay theo trinh ty, thi tuc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va
Diéu ¢ Cong ty

9. N¢i dung chwong trinh PHCD
Déi véi cédc cude hop Pai hdi ) dong thuong nién, cac véan dé sau can dugc théo luan:
a) Bdo cdo tai chinh héng nam;
b) Bdo cdo cua Hoi dong quan tri danh gia thuc trang cong tic quan 1y kinh doanh & cong ty;
¢) Bdo cdo ciia Ban Kiém soét vé quan 1y cong ty ciia Hoi dong quan tri, Giam dbc hoic Tong
gidm ddc;
d)  Muc c6 tirc ddi v6i mdi b phan cua timg loai;
d)  Céc van dé khac thudc thim quyén.

Nbi dung chuong trinh hop PHCP phai duoc giri cho c6 dong it nhat 10 ngay trudce ngay to

chtrc cudc hop.

C6 dong hodc nhém c6 dong nam giir tir [5]% tong sd c¢o phan phd thong trd 1én trong thoi
han lién tuc it nhét sdu (06) thang cé quyén dé xuét cdc van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi
dong cd dong. Pé xuét phai dugce 1am bang vin ban va phai duoc giri cho Cong ty it nhét ba (03)
ngay 1am viéc trudc ngay khai mac Dai hoi dong co dong. P& xuat phai bao gdm ho va tén cb
dong, s6 luong va loai cd phan nguoi d6 ndm gitt, va ndi dung dé nghi dwa vao chuwong trinh hop.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong c6 quyén tir chdi nhitng d& xuat nay néu:

(i) Pé xuat dugc guri dén khong diing thoi han hodc khong du, khong diing noi dung;

(ii) Vao thoi diém d& xuét, c6 dong hodc nhém cb déng khong c6 dir it nhit 5% cd phan phd thong
trong thoi gian lién tyc it nhat sdu (06) thang

(iii) Véan d& d¢ xuat khong thudc pham vi tham quyén cta Dai hoi dong cd déng ban bac va thong

qua;



10. Bién ban cugc hgp PHCD
a)  Bién ban hop PHDCD phai 1am xong va théng qua trudc khi bé mac cudc hop va phai duoc
lru trong s6 Bién ban cta Cong ty.

b)  Chu tga cudc hop PHDCD phai chiu trach nhiém 1ap bién ban hop va dang 1én website cia
Cong ty khi PHDCD két thiic va bién ban nay s& dugc xem 1a minh ching vé céc ndi dung cta
cudc hop, ngoai trir c6 sy phan dbi dugc dwa ra mot cich hop 1€ dbi v6i nodi dung cta bién ban hop
trong vong mudi (10) ngay ké tir ngay gui di.

¢) Bién ban hop DPHPCD, phu lyc danh sich c6 dong ding ky du hop, toan van nghi quyét da
duoc thong qua va tai licu c6 lién quan dugc gti kém theo thdong bdo moi hop hodc dugc dang 1én

website ciia Cong ty phai dugc luu gitt tai tru s& chinh cta cong ty.

11. Théng bao nghi quyét PHDCD ra céng chiing

Cong ty phai cong bd Nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong (kém theo Bién ban hop Pai hoi
dong c6 déng hodc Bién ban kiém phiéu) vé viéc thong qua cdc quyét dinh cia Dai hoi dong cb
d6ng trén website clia cong ty dong thoi giri cong bd thong tin cho S giao dich chimg khodn va
UBCKNN trong vong 24h.

Pi¢u 4. Trinh tu va thi tuc dé cir, ing cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri

1.Tiéu chuén thanh vién Hgi dong quan tri:
Thanh vién Hoi dong quén tri 1a nhitng nguoi ma phép luat khong cim 1am thanh vién Hoi
ddng quan tri va thoa man diéu kién sau:

a. C6 du nang lyc hanh vi dan sy, khong thudc ddi tuong bi cam quan 1y doanh nghiép theo
quy dinh cua Luat Doanh nghié¢p;

b. C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh ciia cong ty va khong nhat
thiét phai 1a c6 déng ctia cong ty, trir truong hop Piéu 16 cong ty quy dinh khéc.

c. Thanh vién HPQT cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién HDQT ciia cong ty khéc.

d. Thanh vién HPQT khong dugc la vg hodc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cua Téng giam déc
diéu hanh va ngudi diéu hanh doanh nghiép khac ciia cong ty; khong duogc 1a ngudi c6 lién
quan ctia ngudi quan 1y, ngudi ¢6 tham quyén b nhiém ngudi quan 1y cong ty me.

e. Chi tich HPQT khong dugc kiém nhiém chirc danh Tong Gidm doc Cong ty.

f. Thanh vién HDPQT cua 01 cong ty khong dugc dong thoi 1a thanh vién HPQT tai qué 05
cong ty khac.



2. Cach thire d@ cir va wng cir ngwdi vao vi tri thanh vién Hoi dong quan tri
2.1 Ty 1¢ dé cir va vng cir nguwoi vao vi tri thanh vien HDQT

Cic c6 dong nam giir co phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau (06)
thdng c6 quyén gop so quyén biéu quyét cua timg ngudi lai v6i nhau dé dé cir cic ung vién Hoi
dong quan tri. C6 déng hodc nhém cd déng nim giit tir 5% dén dudi 10% tong sd cd phan c6
quyén biéu quyét duoc dé ctr mot (01) Gmg vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé ctr tdi da hai (02)
(g vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir tdi da ba (03) ung vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé
ctr t6i da bdn (04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cur toi da nam (05) tng vién; tir 60%
dén dudi 70% duoc dé cir toi da sdu (06) Gmg vién; tir 70% dén 80% duoc dé cir tdi da bay (07)
g vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé ctr tdi da tam (08) tng vién.

Truong hop sd luong cic tng vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va img cir van khong
du s6 luong can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé dé cir thém tng ctr vién hoic to chirc
dé cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty. Co ché dé cr hay
cach thirc Hi dong quan tri duong nhiém dé cir tmg cir vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bd

1 rang va phai dugc Dai hoi dong ¢ dong théng qua trudce khi tién hanh dé cir.
2.2 Chudn bi hé so dé cir nguoi vao vi tri thanh vién HDQT

It nhat 3 ngay lam viéc trudc khi cudc hop DPHPCP dién ra dé bau thanh vién HPQT, c¢b
déng va nhém c6 dong sé hitu tir 5% s6 cd phan phd thong mudn dé cir nguoi vao thanh vién

HDQT phai gri thong tin vé cdc g ctr vién cho Ban t6 chirc PHCD. Ho so gdm c6:
o Pon xin tmg cir hodc dé cir tham gia HPQT theo mau ciia cong ty

o Xéc nhan ciia cong ty chimg khodn noi cic c6 déng mé tai khoan dé luu ky co phiéu cua
Cong ty cd phan Sich Gido duc tai TP Ha Noi hodc ctia Trung tim luu ky ching khodn Viét Nam
vé& viéc nam sb o phiéu du ty 1¢ lién tuc trong vong 6 thang (tinh dén thoi diém chét danh sach cb

doéng dé t6 churc Pai hoi co dong).

o) So yéu 1y lich do mg vién ty khai theo mau;

o Ban sao c6 cong chirng:

- CMND (hoic Ho chiéu néu 1a Viét kiéu, ngudi nudc ngoai);
- Ho khau thuong trii (hodc gidy dang ky tam trd dai han);

- Cac bang cap chirng nhan trinh d¢ van hod va trinh d§ chuyén mon;

W

. Céch thirc bau thanh vién Hji dong quan tri

Phuong thirc bo phiéu bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo phuong thirc don phiéu dugc
quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu 104 ctia Luat Doanh Nghiép, cu thé nhu sau:
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- Viéc biéu quyét bau thanh viéen HPQT dugc thyuc hién bang cich bo phiéu kin theo phuong
thtrc bau don phiéu;
- M&i c6 dong c6 tong sd phiéu bau twong ing véi tong s6 ¢d phan c6 quyén biéu quyét nhan
véi sb thanh vién duoc bau;
- Co dong c6 quyén sir dung tong sd phiéu bau cua minh cho mét ing cir vién, hoic mot sb
g cir vién véi s6 lwong phiéu bau cho mdi Gmg cir vién khong bat budc phai bang nhau, hoic chi
bau mot phan tong s6 phiéu bau cia minh cho mot hodc mot s tmg cir vién, s phiéu bau con lai
c6 thé khong bau cho bat ky tmg cir vién nao. Tong s6 phiéu bau cho mg ctr vién ctia mot cd dong
khong dugc vuot qud tong s6 phiéu bau cia co dong d6.
- Nguoi tring ctr thanh vién HDQT duoc xéc dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap,
bat dau tir ing ctr vién ¢ sd phiéu bau cao nhét cho dén khi du sb thanh vién da dé ra nhung phai
dam bao duoc ty 1é chap thuan it nhat 65%.

Truong hop két qua bau ctr khong dat dugc da s6 thanh vién can bau hodc c6 tir hai tmg cir
vién tro 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing ctia Hoi dong quan tri thi s&
tién hanh bau lai trong s6 cdc (mg ctr vién con lai cho dén khi du sb thanh vién can bau. Viéc tién
hanh bau cir dwgc thuc hién thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu véi sé thanh vién duoc bau
bang s6 thanh vién con thiéu.
Vi du: Gia st trudng hop bau HPQT c6 6 (mg ctr vién bau ldy 5 nguoi vio HPQT. Két qua bau
vong 1 cua cac ung cu vién nhu sau:
- Ung cir vién A dat 180% => Triing ctr;
- Ung cir vién B dat 150% => Triing cir;
- Ung cir vién C dat 70% => Triing ctr;
- Ung cir vién D dat 64% => Khong tring ctr;
- Ung ctr vién E dat 30% => Khong tring cir;
- Ung cir vién F dat 6% => Khong tring cu.
Nhu vay két qua bau ctr vong 1 s& c6 03 tng cir vién A, B, C tring ctr. DHCD sé& phai bau cir vong

2 bau ra 2 trong 3 ng ctr vién con lai vao HDQT
4. Cac truomg hop mién nhi¢m hay bai nhi¢ém thanh vién Hdi dong quan tri
Cac truong hop thanh vién HPQT khong con da tu cach 1am thanh vién HDQT:

a.  Thanh vién d6 khong du tu cdch 1am thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cia Luat

Doanh nghiép hoic bi ludt phdp cAm khong dugce 1am thanh vién Hoi dong quan tri.

b.  Thanh vién d6 gii don bang vian ban xin tir chirc dén tru so chinh ciia Cong ty;
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c.  Thanh vién d6 bi rdi loan tdm than va thanh vién khac cua Hoi dong quan tri c¢6 nhiing bang

chting chuyén mén chung t6 nguoi dé khong con néng lyc hanh vi;

d.  Thanh vién d6 khong tham du cic cudc hop ciia Hoi dong quan tri lién tyc trong vong sau
(06) thang ma khong c6 sy chap thuan cua Hoi dong quan tri va Hoi dong quan tri quyét dinh chirc

vu ctia nguoi nay bi bo trong;

d.  Thanh vién d6 bi bai nhiém theo quyét dinh cua Pai hoi déng co dong.

5. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quén tri.
Cong ty phai cong b thong tin vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong

quan tri trong vong hai muoi bbn (24) gio.

Piéu 5. Trinh ty, thi tuc té chire hop Hoi dong quén tri
1.Thong béo cudc hop Hoi dong quan tri

Cic cudc hop phai duge tién hanh trén co s¢ thong bdo cho cdc thanh vién Hoi dong 05 ngay
trude khi to chtc, voi diéu kién 1a cc thanh vién Hoi dong c6 thé khudc tir thong bdo mdi hop
bang van ban va sy khude tir d6 ¢ thé c6 hiéu luc hdi t6. Thong bdo vé cudc hop Hoi dong s& phai
duogc 1am bang van ban bang tiéng Viét va phai théng bdo vé chuong trinh hop, thoi gian, dia diém
hop va phai duoc kem theo nhiing tai liéu can thiét vé nhiing van dé s& duoc ban bac va biéu quyét
tai cudc hop Hoi ddng va ca cic phiéu bau cho nhimng thanh vién Hoi dong khéng thé dy hop.
Thong bdo moi hop dugc giri bang buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khic, nhung phai
bao dam dén duoc dia chi cta ting thanh vién Hoi dong quan tri dugc ding ky tai Cong ty.

2. Cach thirc hop HDQT

HDQT c6 thé tién hanh hop theo céc céch thirc nhu sau:

1.1 Céac cudc hop Hoi déng quan tri s€ dugc tién hanh ¢ dia chi da dang ky ctia Cong ty hoac
nhitng dia chi khac ¢ tai Viét Nam hodc ¢ nudc ngoai theo quyét dinh cta Chu tich Hoi déng
va su nhét trf cua Hoi déng quén tri.

1.2 Hop trén dién thoai hodc céc hinh thirc khdc. Hoi dong quan tri ¢6 thé td chiic theo hinh thic
nghi su gita cac thanh vién cua Hoi déng quan tri khi tat ca hodc mot sb thanh vién dang ¢
nhitng dia diém khéc nhau véi diéu kién 12 mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe timg thanh vién Hoi dong quan tri khdc cling tham gia phét biéu trong cudc hop;
b. Néu muén, nguoi d6 ¢6 the phat bicu véi tat ca cdc thanh vién tham dy khdc mot céch
dong thoi.

Viéc trao doi gilra cac thanh vién c6 thé thuc hién mét cdch truc tiép qua dién thoai hoac
bang phuong tién lién lac thong tin khéc (ké ca viéc sir dung phuong tién nay dién ra vao thoi diém
thong qua Piéu 1¢ hay sau nay) hodc 12 két hop tat ca nhitng phuong thic nay. Theo Diéu 1¢ nay,
thanh vién Hoi déng quan tri tham gia cudc hop nhu vay dugc coi 1a “c6 mat” tai cudc hop d6. Dia
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diém cudc hop dugc td chtrc theo quy dinh nay la dia diém ma nhém thanh vién Hoi déng quan tri
dong nhét tap hop lai, hoac néu khong cé mot nhém nhu vay, la dia diém ma Chu toa cudc hop
hién dién.

Cic quyét dinh duoc thong qua trong mot cudc hop qua dién thoai duoc t6 chirc va tién hanh
mdt cach hop thirc s& ¢6 hiéu lyc ngay khi két thic cudc hop nhung phai dwoc khang dinh bang
cdc chir ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi dong quan tri tham dy cudc hop nay.

3. Diéu kién hi¢u luc ciia cugc hop Hoi dong quén tri

Céc cudc hop ctia Hoi ddng quan tri 1an thi nhat chi dwoc tién hanh cdc quyét dinh khi c6 it
nhit ba phén tu (3/4) s6 thanh vién Hoi déng quan tri ¢ mat tryc tiép hodc thong qua nguoi dai
dién (nguoi duge uy quyén).

Truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc triéu tap lai
trong thoi han muoi 1am (15) ngay ké tur ngay du dinh hop lan th&r nhat. Cudc hop triéu tép lai

duoc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) s6 thanh vién Hoi déng quan tri du hop
4. Cich thirc biéu quyét

a.  Mbi thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngudi duge uy quyén truc tiép ¢ mit véi tu cich cd

nhan tai cudc hop Hoi déng quén tri c6 mét (01) phiéu biéu quyét;

b.  Thanh vién Hoi dong quan tri khong duge biéu quyét vé cic hop dong, céc giao dich hoic dé
xuit ma thanh vién d6 hoac nguoi lién quan tdi thanh vién dé cé loi ich va lgi ich d6 mau thuan
hodc c¢6 thé mau thuin véi lgi ich cia Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri khéng dugce tinh vao
) Iugng dai biéu tdi thiu can thiét c6 mat dé c6 thé to chire cude hop Hoi déng quan tri vé nhiing

quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

Thanh vién Hoi dong quan tri tryc tiép hodc gian tiép dugc hudng loi tir mot hgp dong hoic
giao dich da dugc ky két hodc dang du kién ky két voi Cong ty va biét ban than 1a ngudi c6 loi ich
trong d6 ¢6 trach nhiém cong khai ban chat, ndi dung cta quyén loi d6 trong cudc hop ma Hoi
dong quan tri 1an dau tién xem xét van d¢ ky két hop dong hoic giao dich nay. Trudng hop mot
thanh vién Hoi dong quan tri khong biét ban than va nguoi lién quan c6 1oi ich vao thoi diém hop
dong, giao dich duoc ky voi Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri ny phai cong khai céc 1oi ich
lién quan tai cudc hop dau tién ciia Hoi ddng quan tri dugc to chirc sau khi thanh vién nay biét rang

minh c6 lgi ich hodc s€ c6 loi ich trong giao dich hodc hop déng lién quan

c.  Khi c6 van dé phit sinh trong mot cudc hop ctia Hoi dong quén tri lién quan dén loi ich cta
thanh vién Hoi dong quan tri hodc lién quan dén quyén biéu quyét mot thanh vién ma nhimng van
dé d6 khong duoc giai quyét bang viéc tu nguyén tir bo quyén biéu quyét cua thanh vién Hoi dong
quan tri ¢6 lién quan, nhitng van dé phat sinh d6 dugc chuyén t6i cho chi toa cude hop quyét dinh.
Phén quyét ciia chu toa lién quan dén van dé nay c6 gid tri 1a quyét dinh cudi cling trir trudng hop
tinh chat hodc pham vi loi ich cuia thanh vién Hoi dong quan trj lién quan chua dugc cong bd day
du;
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5. Cach thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri

Hoi ddng quan tri thong qua cédc nghi quyét va ra quyét dinh bang cich tuan theo ¥ kién tdn
thanh cua da s6 thanh vién Hoi dong c6 mit (trén 50%). Néu sd phiéu tan thanh va phan dbi ngang

bang nhau, Chu tich s& 1a nguoi ¢6 14 phiéu quyét dinh.
6. Ghi bién ban hop Hoi dong quan tri

Bién ban hop Hoi dong quan tri phai dugc Iap chi tiét va ro rang. Thu ky va cdc thanh vién
Hoi ddng quan tri tham gia vao phién hop phai ky tén vao cdc bién ban cudc hop. Nghi quyét c6
thé duoc thong qua bang cich str dung nhidu ban sao ciia cing mot van ban néu mdi ban sao d6
dugc mot thanh vién trd 1én ky. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai dugc luu giit theo quy dinh
ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty.
7. Lay y kién bang vin ban.

Hoi dong quan tri ¢6 thé thong qua cdc nghi quyét bang hinh thirc ldy ¥ kién bang vin ban
Trong trudng hop nay, Cha tich Hoi dong quan tri phai giri phiéu iy y kién dén tit ca cic thanh
vién Hoi dong quén tri. Nghi quyét theo hinh thirc 1dy ¥ kién bang vin ban dugc thong qua trén co
so ¥ kién tan thanh cta da s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6
hi€u luc va gia tri nhu nghi quyét duoc cac thanh vién Hoi déng quan tri thong qua tai cudc hop
duoc tridu tap va to chirc theo thong 18. Nghi quyét ¢6 thé dugc thdng qua bang cich str dung nhiéu
ban sao ctia cing mdt van ban néu mdi ban sao d6 c6 it nhat mot chir ky cta thanh vién
8. Théng bio nghi quyét Hoi dong quan tri

Chu tich Hoi déng quan tri c6 trach nhiém chuyén bién ban cudc hop cua Hoi déng quan tri
cho cac thanh vién va nhitng bién ban d6 s¢ phai dugc xem nhu nhitng béng chtrng x4c thyc vé
cong viéc da duogc tién hanh trong cic cudce hop d6 trir khi ¢6 y kién phan ddi vé nodi dung bién ban
trong thoi han 10 ngay ké tir khi chuyén di. Noi dung co ban cua bién ban hop dugc quy dinh tai
Piéu 154 Luat Doanh nghiép.

Didu 6. Trinh ty va thii tyc dé cir, img cir, bAu, mién nhi¢m va bai nhi¢gm thanh vién Ban
Kiém soat

1.Tiéu chuin thanh vién Ban Kiém soat
- Khong 1am viéc trong bd phan ké todn, tai chinh cia cong ty;

- Khong 1a thanh vién hay nhdn vién cua cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém todn cic

béo cdo tai chinh cua cong ty trong ba (03) nam lién trudc dé;

- Kiém sodt vién phai 1a kiém todn vién hodc ké todn vién.

- Truéng Ban kiém sodt phai 12 ké todn vién hodc kiém todn vién chuyén nghiép va phai lam
viéc chuyén trach tai cong ty.

- Thanh vién Ban Kiém soét c6 thé khong phai 14 ¢6 dong ciia cong ty.
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2. Céch thirc dé cir va ing cir nguwoi vio vi tri thanh vién Ban Kiém soat
2.1 Ty 1¢ d@é cik va g cir nguwoi vao vi tri thanh vién Ban Kiém sodt
Céc c6 dong nam giir co phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau (06)

thdng c6 quyén gop sd quyén biéu quyét cia timg nguoi lai véi nhau dé dé cir cdc ung vién Ban
Kiém sodt. Cédc co déng c6 quyén gop sb phicu biéu quyét ctia ting ngudi lai voi nhau dé dé cir
cdc ng vién Ban Kiém sodt. Co dong hoidc nhém c6 dong nam giit tir 5% dén dudi 10% tong s6 cd
phan c¢6 quyén biéu quyét duge d& cir mot (01) ing vién; tir 10% dén dudi 30% dugc dé ctr toi da
hai (02) g vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir tdi da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50%
dugc dé ctr ti da bon (04) Gmg vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir téi da nam (05) Gmg vién

Trudng hop s6 luong cic tng vién Ban Kiém sodt thong qua dé cir va ing ctr van khong du sé
lugng can thiét, Ban Kiém so4t duong nhiém c6 thé dé cir thém ung cir vién. Co ché dé cur hay
cich thic Ban Kiém sodt duong nhiém dé cir ing cir vién Ban Kiém sodt phai duoc cong bd 1o
rang va phai dugc Dai hoi dong ¢ dong théng qua trudce khi tién hanh dé cir.

2.2 Chudn bi ho so dé cu/ung cir vao vi tri thanh vién Ban Kiém sodt

Tuong ty nhu viéc chudn bi hd so dé cir/ing ctr vao thanh viéen HDQT

3 Céch thirc bau thanh vién Ban Kiém soat

Tuong ty nhu viéc bau thanh vién HDQT

4. Cac truong hop mién nhiém hay bai nhi¢m thanh vién Ban Kiém soat

Cic truong hop thanh vién Ban Kiém soét khong con du tu cdch 1am thanh vién Ban Kiém
soat
a. Thanh vién d6 bi phap luat cAm lam thanh vién Ban Kiém sodt;
b. Thanh vién d6 tir chtic bang mot vin ban théng bao duoc giri dén tru sé chinh ciia Cong ty;
c. Thanh vién d6 bi rbi loan tim than va cdc thanh vién khéc ciia Ban Kiém sodt c6 nhiing bang
chung chuyén mon chung té nguoi dé khong con nang luc hanh vi dan su;

d. Thanh vién d6 Véng mat khong tham dy céac cude hop cua Ban Kiém sodt lién tuc trong vong siu
(06) thang lién tuc khong duoc su chap thuan ctia Ban Kiém sodt va Ban Kiém sodt ra quyét dinh
rang chirc vu ctia ngudi nay bi bo trong;

e. Thanh vién d6 bi cdch chic thanh vién Ban Kiém sodt theo quyét dinh cua Dai hoi dong cb
dong.

5. Thong bao vé bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat
Cong ty phai cong bo thong tin vé viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém

sodt trong vong hai muoi bon (24) gid.
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Pi¢u 7. Trinh ty, thi tuc lya chon, bo nhiém, mién nhiém can bo quan ly
1. Cac tiéu chuan de lya chon can by quan ly cap cao:

Cong ty duoc tuyén dung cdn b quan 1y véi s6 lwong phit hop véi co cau do Hoi dong
quan tri Cong ty thong nhat quyét dinh tiy ting thoi diém. Can bo quan 1y can ¢6 tu cdch va ning
lyc trinh d6 phu hgp véi vi tri bd nhiém theo yéu clu cua cong viéc.

2. Viéc bo nhiém, mién nhiém can bd quan Iy cip cao:
a. Hoi déng quan tri lya chon vara quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém Gidm dbc Cong ty.

b. Hoi dong quan tri lya chon va ra quyét dinh bo nhiém, mién nhiém Phé Gidm doc va Ké toan

truong trén co sd y kién d€ xuat cua Giam doc.

c. Giam ddoc lya chon va dé xuat Hoi dong quan tri thong qua viéc bo nhiém, mién nhiém cic

chte danh quan 1y trong Cong ty, trir cdc chitc danh thudc tham quyén ctia Hoi dong quan tri.
Ciéc chirc danh trén sau khi dugc Hoi dong quan tri thong qua s& dugc bdo cdo cong ty Me Nha
xuét ban Gido duc Viét Nam dé ra quyét dinh cong nhan.

3. Ky hop ddng lao dong véi can b quan 1y cap cao:

Mirc luong, tién thi lao, loi ich va cdc diéu khoan khéc trong hop dong lao dong d6i véi
cén bd quan 1y cip cao s& do Gidm ddc d& xuat va Hoi dong quan tri quyét dinh. Trén co s¢ d6,

Gidm ddc 12 nguoi st dung lao dong ky hop dong lao dong vai can bd quéan 1y dwoc bd nhiém.
4. Cac trwong hop mién nhiém cin b quin 1y cap cao:

Can ctr vao yéu cau cong viéc, ké hoach san xuat kinh doanh va nhi€ém vu, chuc trach duoc
giao, n€u can by quan ly thi€u trach nhiém, sy man can hodc cé hanh vi khéng du tu cach, Giam
ddc de nghi Hoi dong quan tri xem xét mien nhi€m can b quan ly.

5. Thong bao bo nhiém, mién nhiém can bo quan ly cap cao:

Quyét dinh b6 nhiém, min nhiém cén bd quan ly cép cao dugc gui dén HPQT, Ban Kiém

sodt, cac can bd quan 1y, cic bg phan trong Cong ty.

Pi¢u 8. Quy trinh, thii tuc phdi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va
Gidm ddc (Ban diéu hanh)

1. Thi tuc, trinh ty triéu tip, thong bao moi hop, ghi bién bén, thong bao két qua hop giira
Héi dong quan tri, Ban Kiém soat va Giam doc (Ban diéu hanh):
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Cic cudc hop giita Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va Gidm ddc (Ban diéu hanh) duoc to
chirc khi can thiét va dugc thong bdo dén cic thanh vién dy hop. Thong bdo vé cudc hop s& phai
dugc 1am bang vin ban bang tiéng Viét va phai thong bdo vé chuong trinh hop, thoi gian, dia diém
hop va phai dugc kém theo nhiing tai liéu can thiét vé nhitng van dé s& dugc ban bac, trao doi.
Bién ban cudc hop dugc Thu ky Cong ty ghi va luu tai so6 Bién ban ctia Cong ty. Thong bao két

qua hop s€ dugc giri dén cac thanh vién du hop va cac cd nhan, bg phan c6 lién quan.

2. Thong bao nghi quyét ciia Hoi dong quan tri cho Ban Kiém soat va Giam déc (Ban didu
hanh):

Nghi quyét Hoi dong quan tri duge Thu ky HDQT Céng ty dong thoi giri cho HDQT, Ban

Kiém soat va Ban Diéu hanh.

3. Cac truong hop Gidm déc diéu hanh va Ban Kiém soat dé nghi tri¢u tip hop Hoi dong

quan trj va nhirng van deé can xin y kien Hji dong quan tri:

Giam dbc diéu hanh dé nghi triéu tap hop Hoi dong quan tri dé xin ¥ kién Hoi dong quan tri

quyét dinh cdc van dé ngoai tham quyén quyét dinh ciia Gidm d6c diéu hanh.

Ban Kiém soat dé nghi tri€u tap hop Hoi déng quan tri khi nhén théy cdc van dé c6 anh

hudng dén quyén loi hop phép ctia Cong ty va cta ¢ dong.

4. Bao cao cia Giam doc dieu hanh véi Hoi dong quan tri ve viéc thwe hién nhiém vu va
quyén han dwgrc giao:

Giam ddc diéu hanh phai giri bdo cdo bang vin ban dinh ky hang quy, bdo cdo 6 thang va
bdo cdo nam cho Hoi déng quan tri vé viéc thuc hién nghi quyét Hoi déng quan tri, tinh hinh hoat

dong kinh doanh va phuong hudng hoat dong trong thoi ky téi ciia Cong ty cho Hoi dong quan tri.

5. Kiem diém viéc thwe hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cia Hoi dong quan tri
doi voi Giam doc dieu hanh:

Can ctr vao bdo cdo cua Giam doc diéu hanh vé viéc thuc hién Nghi quyét va cac van de uy
quyén khac ctia Hoi dong quan tri doi voi Gidm doc diéu hanh, Hoi dong quan tri danh gia, kieém

diem viéc thuc hién cua Gidm doc diéu hanh trong cac budi hop Héi dong quan tri.

6. Cac van dé Giam doc diéu hanh phai bao cdo, cung cip thong tin va cich thirc thong bio
cho Hgi ddng quan tri, Ban Kiém soat:

a. Gidm doc di€u hanh bdo cdo Hoi dong quan tri cdc ndi dung ¢ li€n quan dén viéc thuc hién

Nghi quyét HDQT va cdc van dé tiy quyén ciia HDQT dbi véi Gidm ddc diéu hanh, béo cdo vé
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tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty va cdc van dé can xin ¥ kién chi dao cta
HDQT.

b. Truong hop phat hién rii ro c¢6 thé anh hudng 16n dén uy tin va hoat dong cua Cong ty,
Gidm ddc diéu hanh can bdo cdo ngay cho Ban Kiém sodt. Giam dbc diéu hanh chiu trich
nhiém tao moi diéu kién thuan loi dé Truéng Ban Kiém sodt va cdc thanh vién Ban Kiém so4t
duoc tiép can cic thong tin, bdo cdo trong thoi gian nhanh nhit theo yéu ciu ciia Ban Kiém

soat.

7. Phoi hop hoat dong kiém soat, dieu hanh, giam sat giira cac thanh vién H¢i dong quan tri,
cac thanh vién Ban Kiém soat va Giam doc (Ban diéu hanh) theo cac nhiém vu cu theé cia cac

thanh vién néu trén.

Hoi dong quan tri, Ban Kiém sodt va Giam dbc (Ban diéu hanh) phdi hop trong quan hé cong

tac theo cdc nguyén tic sau:
a. Ludn vi lgi ich chung ctia Cong ty.

b. Tuén thu nghiém tic cic quy dinh c6 lién quan ctia phép luat, Diéu 1¢ va cic quy dinh

cua Cong ty.
¢. Thuc hién nguyén tic tap trung, din chi, cong khai, minh bach.

d. Phéi hop cong tic véi tinh than trdch nhiém cao nhét, trung thyuc, hop tic va thuong
xuyén chu dong phéi hop thdo g& cdc vudng mic, khé khan.

Pi¢u 9. Quy dinh vé danh gia hang nim doi v6i hoat dong, khen thuomg va ky luat doi voi
thanh vién Hgi dong quan tri, Giam déc (Ban diéu hanh):

Can ctr vao két qua cong viéc va nhiém vu dugc giao, Hoi dong quan tri hop ddnh gid hang
nam dbi véi cdc thanh vién Hoi dong quan tri va Gidm dbc diéu hanh va Ban diéu hanh theo 4
mirc: hoan thanh xut sic nhiém vu, hoan thanh t5t nhiém vu, hoan thanh nhiém vy va khéng hoan
thanh nhiém vu. Céc ddnh gid trén 1am can ctr dé xét khen thuong ddi voi thanh vién HPQT va

Gidm dbc diéu hanh, cdc thanh vién Ban diéu hanh.

Khi phit sinh cdc sy viéc sai pham, khéng thyc hién ding chii truong, nghi quyét ciia Hoi
déng quan tri, tuy theo muc d6 vi pham. Hoi déng quan tri s€ xem xét muc do ky luat dbi véi
thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam ddc va thanh vién Ban diéu hanh.

Pi¢u 10. Quy trinh, thii tuc vé viéc thanh 1ap va hoat dong ciia cac tiéu ban thudc Hoi dong

quan tri:
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Khi thay can thiét, Hoi dong quan tri ¢6 thé thanh 1ap cdc tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

theo quy dinh ctia Diéu 1é Cong ty va Diéu 17 ciia Nghi dinh 71/2017/ND-CP.

Piéu 11. Lya chon, bé nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri cong

1. Tiéu chuén ciia Nguoi phu trach quan tri cong ty

Nguoi phu trach quan tri cong ty phai dap ing cic tiéu chuan sau:

a.

b.

C6 hiéu biét vé phép luat;
Khong duoc dong thoi 1am viée cho cong ty kiém todn doc lap dang thuc hién kiém toan
céc béo céo tai chinh ctia Cong ty;

Céc tiéu chuan khac theo quy dinh ciia phép luat, Diéu 1é cong ty va quyét dinh ciia HDQT.

2. Viéc bo nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty

a.

b.

HDQT chi dinh it nhat mot (01) ngudi lam Ngudi phu trach quan tri cong ty dé hd trg hoat
dong quan tri cong ty dugc tién hanh mot céch c6 hiéu qua. Nhiém ky cua Ngudi phu trach
quan tri cong ty do HPQT quyét dinh, t6i da 12 nam (05) nam. Nguoi phu trach quan tri
cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky cdng ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 152 Luat
doanh nghiép.

HDQT c6 thé bd nhiém Tro 1y Ngudi phu trach quan tri cong ty tly timg thoi diém.

3. Quyén va Nghia vu ciia Nguwdi phu trach quan tri Cong ty

Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 quyén va nghia vu sau:

a.

h.

L

Tu van HPQT trong viéc td chirc hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh va cdc cong viée
lién quan giita cong ty va co dong;

Chuén bi céc cudc hop HDQT, Ban kiém sodt va Dai hoi déng ) dong theo yéu ciu cua
HDQT hoic Ban kiém sodt;

Tu vén vé thu tuc ctia cdc cudc hop;

Tham du cac cudc hop;

Tu van thu tuc 14p cic nghi quyét cia HDQT phit hop véi luat phép;

Cung cap céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va cic thong tin khac cho
thanh vién HDQT va Kiém so4t vién;

Gidm sét va bdo cdo HPQT vé hoat dong cong bd thong tin cia cong ty;

Béo mat thong tin theo cc quy dinh ctia phdp luat va Diéu 18 cong ty;

Cic quyén va nghia vu khic theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

4. Cac truomg hop mién nhiém Nguoi phu trach quén tri cong ty
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1. HPQT c6 thé bai nhiém/mién nhiém Ngudi phu trich quan tri cong ty khi cin nhung
khong trai voi cdc quy dinh phdp luat hién hanh vé lao dong.

2. Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét ciia Dai hoi dong cb
dong.

5. Thong bao b nhiém, mién nhiém Nguwoi phu trach quan tri cong ty

Sau khi ¢6 quyét dinh bo nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty, Cong ty c6 trich
nhiém coéng bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cic co quan hitu quan, trén cdc phuong tién

thong tin dai chung, trén trang website cua Cong ty theo trinh tu va quy dinh cda luét hién hanh..

Chuong III: PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Sira d6i bd sung

1. Viéc bo sung hodc stra d6i Quy dinh nay phai duoc Pai hoi dong c6 dong Cong ty xem xét va
quyét dinh.

2. Trong truong hop c¢6 nhitng quy dinh ciia phap luét ¢6 lién quan dén hoat dong ctia cong ty chua
dugc dé cap trong ban quy ché nay hodc trong truong hop cé nhitng quy dinh méi ciia phap luat
khac voi nhitng diéu khoan trong quy ché nay thi nhitng quy dinh ciia phap luat d6 duwong nhién
duogc 4p dung va diéu chinh hoat dong ciia cong ty.

Diéu 14. Ngay hiéu lye

1. Quy ché nay gom 3 chuong 14 diéu, duoc Dai hoi dong cb dong Cong ty Co phan Séch gido duc
tai thanh phé Ha Noi nhat tri thong qua ngay 20 thang 03 nam 2018 va thay thé Quy ché quan tri
Cong ty ngay 21 thang 04 nam 2014 ciia Cong ty C6 phan Sach gido duc tai thanh phd Ha Noi.

2. Quy dinh tai diém e Khoan 1 Diéu 4 Quy ché nay c6 hiéu lyc sau ngay 01/08/2020.
3. Quy dinh tai diém f Khoan 1 Piéu 4 Quy ché nay c6 hiéu lyc sau ngay 01/08/2019.
4. Quy ché nay 12 duy nhat va chinh thirc ciia cong ty.
5. Cac ban sao hoic trich luc Quy ché vé quan tri cong ty phai cé chit ky cua Cha tich HDQT..
CONG TY CO PHAN SACH GIAO DUC TAI TP HA NOI
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

PANG THANH HAI
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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN SACH GIAO DUC Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TAI THANH PHO HA NOQI
S6: ...../SGDHN Ha Néi, ngay 20 thdang 03 nam 2018

NGHI QUYET PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

CONG TY CO PHAN SACH GIAO DUC TAI THANH PHO HA NOI
Dw thdo

Can cwr Ludt Doanh nghiép 68/2014/QH13 da dwoc Quoc hoi Nude cong
hoa xd hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thdang 11 nam 2014,

Can cw Lugt Chung khodn 56 70/2006/QH1, Ludt chung khodn stta doi, bo
sung s6 62/2010/QH12 ciia Quéc Hoi nwde Céng hoa xa hoi chii nghia Viét Nam;

Can cit Diéu 1é t6 chirc va hoat déng ciia Cong ty c6 phan Sdch gido duc tai
thanh phé Ha Noi (HAEBCO);

Can cir Bién ban Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2018 tai Pai hoi
dong cé dong thuong nién ngay 20 thdng 03 nam 2018,

V2o hdi ... gior ... phiit ngay 20/03/2018 tai Hoi truong Cong ty CP Sich gido
duc tai TP Ha Noi - nha D, ting 2 khu vin phong Vinaconex 1, 289A Khuat Duy Tién,
phuong Trung Hoa, quan Cau Gidy, TP. Ha Noi, Cong ty CP Sach gido duyc tai TP
Ha Noi da tién hanh dai hoi c6 dong thuong nién 2018. Sau khi nghe céc bdo cdo va
thdo luan cta cic thanh phan dy hop, Pai hoi dong c6 dong da nhét tri thong qua
Nghi quyét véi cdc ndi dung sau:

QUYET NGHI:
Piéu 1. Thong qua céc Béo cdo:
— Bdo cdo cua Hoi dong quan tri.
— Béo cdo ctia Ban Gidm déc.
— B4o cdo ctia Ban kiém sodt.

Piéu 2. Thong qua bio cdo tai chinh bdo cdo tai chinh nim 2017 da dugc kiém todn
va du kién ké hoach kinh doanh 2018:

STT Chi tiéu Két qua 2017 | Ké hoach 2018

1 | Doanh thu thuan vé ban hang, CCDV | 187.659.200.194 | 176.000.000.000

2 | Loi nhuan trudc thué 14.935.573.771 | 13.600.000.000
Diéu 3.

Thong qua phan phdi loi nhuan nim 2017 va ké hoach nim 2018:



Ké hoach nam
STT Chi tiéu Nim 2017 2018
I | Chia cb tirc (ti 1& %/ ménh gid 10.000) 10% 10 %
Il | Trich 1ap cdc quy (% /loi nhuan sau thué)
1 | Quy khen thuong Ban diéu hanh 5% 5%
2 | Quy khen thudng, quy phic loi 10% 10%

Piéu 4. Thong qua viéc chon Cong ty TNHH Hiang kiém toidn AASC la cong ty
kiém todn bdo cdo tai chinh nim 2018 ctia Cong ty.

Piéu 5. Thong qua tong s thit lao chi tra cho cdc thanh vién Hoi ddng quan tri, thu
ki HDQT va Ban Kiém soét ciia cong ty nam 2017 1a: 279.600.000 dong. Trong do:

— Tong thii lao cho HPQT: 225.600.000 dong.
— Tong thi lao cho thu ki HDQT: 12.000.000 dong.
— Tong thi lao cho BKS: 42.000.000 dong.

Théng qua muc thi lao cho cédc thanh vién Hoi dong Quan tri va Ban Kiém
so4t cuia cong ty cd phan Sach gido duc tai TP. Ha Noi trong niam 2018 giit nguyén

nhu ndm 2017 nhu sau:

— Thu lao cho chu tich HDQT: 3.500.000 dong/thang.
— Thu lao cho Phé chu tich HDQT: 2.800.000 dong/thang.
— Thu lao cho thanh vién HPQT: 2.500.000 d6ng/ngudi/thing.
— Thu lao cho thu ki HPQT: 1.000.000 d6ng/ngudi/thang.
— Thu lao cho Truéng BKS: 1.500.000 d6ng/thang.
— Thu lao cho thanh vién BKS: 1.000.000 d6ng/ngudi/thing.

Thit lao tra cho thanh vién HPQT va Ban Kiém soét duoc tra vao cudi mdi thang.
Piéu 6. Thong qua viéc iy quyén cho Hoi ddng quan tri ban hanh Quy ché ndi bo
vé quan trj va stra d6i Diéu 1& Cong ty ¢ phan sach gido duc tai thanh phd
Ha Noi Cong ty ciia Cong ty cd phan sich gido duc tai thanh phd Ha noi
(T& trinh s6 01/2018/TT-HPQT va Quy ché, Diéu 1é da sira doi dinh kem).
Diéu 7. Diéu khoan thi hanh
Nghi Quyét nay di dugc Pai hoi dong cd dong thong qua va cé hiéu luc ké tir
ngay 20 thang 03 nam 2018.
Hoi dong quan tri Cong ty CP Séch gido duc tai TP Ha Noi ¢6 trach nhiém tién

hanh cdc cong viéc dugc Pai hoi ddng C6 dong uy quyén trong Nghi quyét nay,
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dam bao lgi ich cua céc c6 dong, doanh nghiép va phit hop véi quy dinh cia
Phap luat.

T/M HQI PONG QUAN TRI
Noi nhan: CHU TICH
+ NXBGDVN (dé bdo c4o);
+ S& GD chtrng khodan HN;
+ TTLK chung khoén;
+ UBCKNN;
+ Cong ty CP SGD tai TP. Ha Noi:
~HDQT, Ban Gidm doc, KTT; Ping Thanh Hai
— Ban kiém soat;
— T QLCP;
—Luu HC, TC (2).
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